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CONVENCIONES GENERALES

En este capitulo se describe en forma sintética las convenciones a utilizarse en la lectura de
este manual.

CONVENCIONES

El texto indicado para que el usuario tipee se colocard en letra cursiva:
Ej.: ... y luego ingresar EPSON LX 810 y presionar ENTER.

Los términos o referencias apareceran en cursiva resaltada. Por ej.:
conectada al Port Paralelo 1.

Los nombres de las teclas apareceran en mayusculas o tal como se ven en los
teclados. Por ej.: ... luego de ingresar el dato puede presionar ESC para cancelar o
bien ENTER para confirmar, si lo desea pude presionar PgUp para avanzar...

Los nombres de los Menus, Cuadros, y Diagramas estaran inicializados en
Mayulscula. Por €j.: ... para lo cual debera seleccionar la opcién Borrar en el Menu
de General ...

Las referencias a graficos o cuadros se indicaran en negrita: .. como se ve en
el grafico de Mis Empresas...
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INSTALACION Y REGISTRACION DEL SISTEMA

LICENCIA DE UsSO

Antes de proceder a la instalacién del sistema lea atentamente la licencia de
uso del mismo. Esta licencia de uso le indicara que cosas puede hacer y que cosas
no puede hacer con el paquete de software.

Instalacion del Sistema

Para proceder a la instalacién del sistema, debe tenerse en cuenta el Hardware
y el Software que se usara.

Requerimientos de Hardware

Para que el sistema pueda ser instalado en su computadora es necesario que la
misma posea un disco rigido con al menos 1 GB de espacio libre, un procesador
central (CPU) Core2Duo o superior, 2 GBs de memoria RAM (4 GBs recomendados).

Requerimeintos de Software

El sistema requiere para su instalacion y funcionamiento que el computador
donde sea instalado funcione bajo Windows XP, Windows Vista, Windows 7, 8, 8.1 o
10, en caso de servidores, Windows Server 2003, 2008, 2008 R2, 2012, 2012 R2,
en las plataformas Linux se requiere Wine, aunque no esta oficialmente soportado.

NOTA: Todos los sistemas NGE tienen capacidad multiusuario,
para que la capacidad multiusuario puede ser utilizada, el
almacenamiento de las empresas debe realizarse en una unidad
de red donde los usuarios tengan privilegios de lectura y escritura.

Proceso de Instalacion.

Precauciones antes de Instalar

Antes de comenzar el proceso de instalacidn realice los siguientes pasos.

o] Verifiqgue que su computador no esté infectado con un virus
(si su versidn de anti-virus es vieja consiga una nueva,
puede estar infectado y no saberlo).

o] Realice una copia de resguardo del sistema (los procesos de
instalacién son complejos y una falla durante el mismo puede
provocar problemas en su sistema).

o] Verifique que tenga los privilegios suficientes para realizar
instalaciones de software. Si no esta seguro, consulte con su
administrador de redes.

Instalacion

Una vez verificados los requerimientos de software y hardware, se esta en
condiciones de instalar el sistema, para lo cual se deberda seguir los siguientes
pasos.

Descargue el paquete de instalacién de la web de ALAMO Sistemas si aun no lo
tiene y expandalo en una carpeta temporal, una vez alli, busque la aplicacion SETUP
y haga doble click sobre la misma.

A continuacion siga los pasos de la plataforma de instalacién hasta terminar la
misma, si lo desea, puede elegir un paso diferente al sugerido para la instalacién.

Nota: Durante el proceso de instalacién, y sobre todo en caso
de reinstalaciones, puede que algunos archivos a instalar ya
existan en el destino, en cuyo caso el proceso de instalacion le
consultard por su sustitucién, Verifique en cada caso si el archivo
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gue estd instalando es mas nuevo que el que tiene para su
reemplazo.

Licenciamiento del Sistema

ALAMO Sistemas provee diferentes formas de licenciamiento, segun la
plataforma y los requerimientos del usuario.

e Licencia Individual Temporal
e Licencia de Dominio Temporal

Se consideran licencias individuales aquellas que se calculan en funcién de la
CPU y usuarios simultaneos.

Se consideran licencias de dominio aquellas que son validas para un grupo de
equipos que forman parte de un dominio de Windows (Dominio de Active Directory).

e Licencia Individual: Una licencia individual aplica a 1 pc por cada usuario
simultdneo que utiliza la aplicacion. Asi, por ej, una pc en un estudio
contable que no utiliza funciones como RDP debera tener 1 licencia
individual, en cambio si la aplicacién se instala en un servidor de
Terminal Server que es utilizado por 15 usuarios simultdneos, entonces
debera tener 15 licencias individuales para dicha pc. Si una PC es
utilizada por varias usuarios pero no simultdaneamente, entonces solo se
requiere 1 licencia individual.

e Licencia de Dominio: La licencia de dominio abarca a las pcs de dominio
en funién de su inclusion. Cuando se utiliza dominio de Active Directory
(de Microsoft) las pcs incluidas en el dominio son administradas por un
grupo central de servidores denominados controladores de dominio. La
Licencia de Dominio se puede adquirir para n PCs del dominio.

Una vez instalado el sistema debera cargar la licencia que ha adquirido para su
utilizacion. El sistema verificard el correcto licenciamiento en cada inicio de la
aplicacion.

Verificacion, Solicitud y Carga de Licencia

Todo el proceso de licenciamiento puede realizarse desde dentro del mismo
sistema. Una vez iniciado el sistema, si el licenciamiento es correcto, todas las
funciones del mismo estaran activas.

Verificacion

Si la licencia estuviera vencida, entonces las funciones del sistema caducaran y
solo le permitira utilizar la opcidon de Licenciamiento, misma que se activara en
forma automatica.

O e

Error en Licenciamiento
Q 504 - La licencia de uso ha expirado

Empresa:  /ALAMO SISTEMAS

Contacto: |MARCELO PONCE

CUIT:  |00-00000000-g]

E-bdail: |Sopune@alamosistemas.cum.ar

Telefono:  |1234567630

I0: 3721HDBAPNBMBAT4AUTFQSX

Licencia: | |ndpvidusal - Periodo: ’m

ﬁnlicitarViaWeb‘ Imprirnir Datos ‘ CopiarDatos |

Cargar Archivo Cerrar

P&g. N° 14
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La ventana de administracion de licenciamiento le permitird obtener la
informacion de solicitud de nueva licencia ya sea impresa o copiada al clipboard a la
vez que también le permitird enviar la solicitud via Web en forma automatica (para
lo cual el usuario debera tener acceso a internet).

&) ALAMO Contabilidad General

Archivo | Utiles  Ayuda

Mis Empresas

Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

MNuevo Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Cornpacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

Nota: Si la licencia del sistema ha caducado el menu general ser
vera como el siguiente, observese que todas las funciones
excepto Preferencias y Salir estan inactivas.

Solicitud

Si su tiempo de evaluacidon o licencia han expirado, debera hacer una solicitud
de nueva licencia, como se indicd, esta solicitud puede hacerse via Web (desde el
sistema con el botdén Solicitar via Web, o desde cualquier equipo copiando la
informacion), via email, enviando la informacion a soporte, o bien via FAX
imprimiendo la informacion de solicitud de licencia.

Si lo hace via web desde la aplicacidn, primero verifique bien los datos que se
muestran en la solicitud, los mismos pueden estar en blanco si es la primera vez
gue la solicitara, y verifique también el tipo de licencia y el periodo por el cual la
esta solicitando, una vez que ha verificado los datos presione “Solicitar Via Web”.

= | = |

Error en Licenciamiento
Q 504 - La licencia de uso ha expirado

Empresa;  |ALAMO SISTEMAS

ALAMO Contabilidad General NGE [

Solicitud Enviada Correctamente
WY Lalicencia serd emitida y retornada por email

I
~Indiadusl T ano —L|
Solicitar Via Weh Imprimir Datos | Copiar Datos ‘

Cargar Archivo Cerrar

P&g. N° 16
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Si la solicitud pudo ser enviada correctamente, el sistema le avisard con un
mensaje indicado el éxito del envio, si mediara cualquier inconveniente, el sistema
informara el fracaso, en este caso, debera verificar que tenga acceso a internet y a
la pagina www.alamosistemas.com.ar .

Si su licencia aun no ha expirado y desea solicitar una nueva licencia, puede
hacerlo accediendo a la opcidén “Licencia” del menu “Ayuda”, que lo llevara a la
misma ventana de manejo de licenciamiento que las opciones anteriores.

Bl ALAMO Contabilidad General N
Archive  Utiles | Ayuda

Manual del Usuario F1

Soporte Tecnico

ALAPO Sistemas

Marcelo Ponce

Licenciamiento

Sobre

w

Carga de la Licencia

La licencia se emite en un archivo xml, denominado license.xml. Este archivo
debera ser copiado al directorio de ejecucion del sistema para que el mismo pueda
verificar su existencia e integridad.

En la mayoria de las instalaciones, los usuarios convencionales no tienen
privilegios de escritura en las carpetas de sistemas por cuestiones de seguridad, por
lo que se recomienda que la instalacidn de la licencia la haga un usuario con
privilegios de administracion en la pc en cuestion.

NOTA: Para los administradores de dominio el archivo puede ser
distribuido por active directory para evitar que los usuarios deban
cargarlo.

En las instalaciones bajo Windows 7 o superior que tengan activa la funcion
virtual storage, el sistema operativo le permitira al usuario la carga del archivo en la
carpeta en cuestion, sin embargo la licencia permanecera atada el perfil del usuario
que la cargd, por lo tanto no sera valida para otros perfiles de usuarios, en estos
casos también es recomendable que la instalacién la realice un administrador con
privilegios de escritura en la carpeta del sistema (normalmente la misma persona
que realizo la instalacion del sistema).

Si estd ejecutando el sistema con privilegios de administrador, podra hacer
click en el botén “Cargar Archivo” para cargar el archivo de licencia que le ha sido
enviado. Una vez que toca “Cargar Archivo”, el sistema le permite buscar y
seleccionar el archivo “license.xml”, una vez que lo selecciona y presionar Aceptar,
el sistema lo copia a la carpeta de instalacion de la aplicaciéon. Una vez copiado,
debera salir del sistema y volver a ingresar para aplicar los cambios.

Avisos de Expiracion

Cuando la licencia esta por vencer, el sistema realizara un aviso cada 7 dias al
operador para recordarle que la licencia esta pronta a vencerse, esto es valido tanto
para sistemas en modo trial, como para sistemas ya licenciados.

Nota: Se considera modo trial al sistema que se ha instalado y
aun no tiene licencia activa.

Si durante el tiempo de evaluacién no se registra la instalacion de un archivo
de licencia, se mostrara el siguiente mensaje.

P&g. N° 18
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Atencién, no se registra archive de licencia.
LIA El uso del sisterna sin licencia es solo a modo de prueba

por faver, licencie el sisterna a la brevedad.

En cambio, si se aproxima el vencimiento de una licencia vigente, se mostrara
un mensaje como el siguiente.

ALAMO Contabilidad General NGE ‘

Al Atencion, la licencia esta proxima a vencer.
WY Sidesea continuar utilizando este sistemna,

por faver, renueve la licencia a la brevedad.

Ambos mensajes son meramente informativos y permiten la continuidad
operativa el sistema.

Pag. N© 20
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ENTORNO DEL SISTEMA

ENTORNO DEL SISTEMA

El Entorno del Sistema especifica los parametros generales de funcionamiento,
y cada usuario puede customizarlo a su gusto.

Para modificar el entorno de funcionamiento se deben modificar las
“Preferencias” del usuario.

&k ALAMO Contabilidad General

[ Archivo | Plan de Cuentas  Asientos  Tabl

Mis Empresas

Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

Mueva Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

Preferencias personalizadas - Solapa General

Como se explico, las preferencias se indican a nivel usuario, es decir que en
una misma PC pueden existir preferencias diferentes para usuarios diferentes.

El sistema almacena las preferencias en lo que se llama el perfil del usuario que
aplica al inicio de sesidon de Windows.

e

Generales |Eunciunes | Otros I

Uhicacion de archivos de datos
(IPZ\NV&E\B&SES _l

Tamafio de lconos: I|CDI’1EIS Grandes

Tamafio de Letra:lw

¥ hbrirventana Mis Empresas al abrir el sistema;

Borrartodas ok | Cancelar |

Ubicacion de Datos
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Dentro de las preferencias, la mas importante, es la ubicacién de datos, ya que
sera el lugar donde se almacenaran las empresas.

Por defecto, el sistema utilizard la carpeta “Mis Documentos” del usuario para
almacenar los datos. Sin embargo, éste no sera un lugar éptimo en la mayoria de
los casos.

Si se van a compartir datos con otro usuarios, serd deseable establecer como
carpeta almacenamiento una carpeta compartida en un servidor de archivos.

Puede utilizar cualquier tecnologia de almacenamiento local como servidor de
archivos, un servidor de archivos Windows, un servidor de archivos Linux, un
dispositivo de red (NAS o SAN), etc. El almacenamiento en la nube no es soportado
en forma directa.

Tamaiho de Iconos

Otra de las cutomizaciones que se pueden realizar es la determinaciéon del
tamafo de los iconos del sistema.

Se pueden utilizar iconos de tamafio grande o pequefo, dependiendo de la
configuracién de su pantalla, los iconos de tamafo pequefio pueden resultarle
demasiado pequefios y generar errores de clickeo, cada usuario puede customizar el
tamafo de iconos que mas se ajuste a sus necesidades.

Apertura automatica de “"Mis Empresas”

Si bien el sistema no maneja una base de datos de empresas en general,
utiliza el almacenamiento o repositorio de archivos como base de datos de
empresas, agrupando las funciones en la ventana “Mis Empresas”, de esta forma,
en dicha ventana el usuario puede tener la vista de todas las empresas y/o
ejercicios almacenados.

Se lo desea, la ventana “Mis Emprsas” puede abrirse automaticamente al
iniciar el sistema, para lo cual basta con tildar la opcidn en la solapa general de
preferencias.

Mls Empresas (19 empresas]
o= b=-o- —

aw |2 X@' OE b - 281 0p -
Archiva Creado | Modificado | Tamafio KB |
D@ngerecuaria laWaca 200411215 15:06:58 2005¢/08/20 10:07:54 a7aaa0
4% auditaria 2015/05,/05 13:34:16 2016401427 15:51:13 106495
¢ Camaranes de MOP 2014 2015/05,19 11:43:05 2015/05/19 11:64:22 106495
[04f Coefi 2014 201511,/30 14:35:56 2015/11/30 14:35:56 47104
0<% Coedi 2015 200412/3011:56:06 2005401407 18:47:26 3788480
[04% La Caldera 2015 2015/03/24 121354 201640318 18:27:14 243712
44 Manual Cazuc 2015 250407 163112 2015/0417 163112 47104
1<% Muewva Ermpresa 2004 200410/28 16:37:58 201640321 10:17:29 772096
¢ PC Camp 2014 2015/0417 11:56:37 20151119 10:45:46 116736
[0 PCResu 2015 2015/0417 11:586:37 2015/04417 11:51:48 53248
0% Testing 2010 2015/03/2410:012:00 2015403423 11:05:04 391168
[04f Testing 2011 2015/03/24 1071 2:02 2015/03/2311:05:04 391168
0<% Testing 2012 2015/03/2410:12:00 2015403423 11:05:04 391168
0% Testing 2013 2005/01,/03 19:09:30 2015403402181 7:41 53392
044 Testing 2014 2015,’03,-’24 1D DZ DB 2015403 23 11:05:04 391168
(M TESTING 2015 /2619:19: 2410:12:3
[0 Textil Muswva Luna 2015;03;11 16: 12.12 | 5;03;‘24 1 38:55 313344
[04f Tienda Varsovia 2013 2015/05/19 13:02:14 2015/05/1913:01:33 49152
04 Tienda Yarsovia 2016403171 16:22:34 2016403424 11 :36:06 641024

NOTA: Si el sistema se ha abierto haciendo doble click en la base
de datos de un periodo o empresa, la ventana “Mis Empresas” no
se visualizard ya que se abrird la empresa en cuestion en forma
automatica.

Preferencias personalizadas — Solapa Funciones

La solapa de funciones le permite acondicionar el funcionamiento o
comportamiento del sistema a su preferencia.

Pag. N© 26
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ﬁ Preferncias del usuario &=

Generales l Otros ]

Comportamiento

v Alta automatica de clientes o proveedores nuevos.
v Permite CUITs duplicadas en clientes v proveedores
[ Permitir cptes. duplicados (advierte de existencia)

v Actualizacidn automatica de referencias de cuentas.
[ Desactivar caclulo automatico en altas

Chequeo de facturas apocrifas

Datos para chegueo de facturas apdcrifas segun site de AFIFP. Solo
debe ser ajustado en caso que AFIP camhbie sus datos.

AFIP URL: |

Postar: |

Borrar todas ‘ ok ‘ Cancelar |

Dentro de las opciones de comportamiento se encuenta las siguientes

e Alta automatica de clientes o proveedores nuevos: Esto le permite
durante la carga de un comprobante, si los datos del cliente o proveedor
no existen en el sistema incorporarlos automaticamente en lugar de
frenar la carga de comprobante hasta que se incorpore el mismo.

e Permitir CUITs duplicados en clientes y proveedores: Ciertos
comprobantes se informan con CUITs Unicos a pesar de ser de clientes o
proveedores diferentes (por ej. usando el CUIT de paises), para estos
casos se puede habilitar la opcidén de manera que el sistema permite la
carga de un nuevo cliente o proveedor con un CUIT ya existente.

e Permitir comprobante duplicados: Idealmente el mismo
comprobante no debe ser cargado mas de 1 vez. Si embargo puede
darse el caso que sea necesario el volcado del mismo, en cuaya
situacion se debe activar esta opcidon para que el sistema permita su
carga

e Actualizacion automatica de referencia de cuentas: Las referencias
de cuentas se utilizan para la carga de comprobantes, ingresando el
total, el sistema calcula hacia atras el valor mercaderia y el IVA y utiliza
las cuentas de referencias para asignar los movimientos. Si las
referencias no fueron ingresadas en forma manual, pueden ser
automaticamente actualizadas desde la carga de comprobantes (la
opcidn sugerida es cargar las referencias antes de comenzar a cagar
comprobantes).

e Desactivar calculo automatico en altas: Cuando se carga un
comprobante, el sistema toma el total de lo ingresado por el operador y
calcula hacia atras los valores de Mercadria Gravada e IVA, si se desea
realizar una carga manual, sin esta asistencia del sistema, se debe
activar esta casilla (ver carga de compras y ventas).

Personalizacion, solapa “Otros”

La dltima solapa, “Otros”, permite realizar la asociacion de la extension del
archivo de almacenamiento de datos contables con el sistema ALAMO Contabilidad
General NGE.

Pag. No 28
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r N
g§ Preferncias del usuario | = |

Generales | Funciones
Otras Configuraciones
Los archivos de datos de este sistemas pueden ser
ahierto directamente haciendo doble-click sobre los ‘
misrmos si la asociacion de archivos es correcta. Si
esta funcionalidad no esta ejecutdndose como Eorzar
corresponde puede forzar la asociacion Asociacion
nuewvamente.
Borrartodas ok Cancelar

L

Si bien esta asociacion se hace en forma automatica en el primer uso del
sistema, la instalacidn o desinstalacidon de otros sistemas puede alterar esta

asociacion, en cuyo caso, puede recurrir a esta solpara y hacer click en el botén
“Forzar Asociacidon” para realizar la misma nuevamente.

NOTA: Cuando la asociacion de archivos es correcta, el usuario
podra hacer doble click sobre el archivo de una empresa o periodo
y el mismo sera abierto por el sistema en forma auotmatica.

Eliminacion de la personalizacion

Si la personalizacidn que ha realizado no es de su agrado, en cualquier

momento puede deshacer las personalizaciones haciendo click en el boton “Borrar
Todas”.

Una vez eliminadas las personalizaciones, el sistema funcionara como si fuera
el primer uso.

NOTA: La personalizacién es a nivel de usuario, por lo tanto,

eliminar la pesonalizacién de 1 usuario no afecta al resto de los
usuarios.
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PRIMEROS PASQOS

PRIMEROS PASOS CON EL SISTEMA

En este capitulo se detallan las pautas o convenciones generales del sistema,
los pasos en seguir en el primer uso del mismo, su estructura funcional y
organizacional de datos, etc.

Convenciones Generales del Sistema

El sistema fue desarrollado con un enfoque error-respuesta, lo que equivale a
que en el momento en que el usuario lo necesite, cuente con la ayuda suficiente
para solucionar el inconveniente.

El entorno de trabajo

El sistema ALAMO IVA NGE fue desarrollado con una interfaz de multiple
documento, es decir que puede manejar varias ventanas en forma simultanea,
todas ellas seran “hijas” del sistema, es decir estaran dentro de la ventana general
del sistema.

La vetana general del sistema tiene en su parte superior el mena general y en
la parte inferior encontramos la barra de navegacién.

[F——
S ALAMO Subdiarios ] ) o]

Archive  Plan de Cuentas Compras  Mentas Tablas  Utiles Ventanas Ayuda

I | DEMOD 5 01/1/2019 &l 3141242019 A

Qué es la Barra de Navegacion ?

La Barra de Navegacion se encuentra en la ante-ultima linea de la pantalla e
indica varias cosas.

Esta "Barra de Navegacion" se divide en dos partes. El borde izquierdo indica
los mensajes operativos, es decir si el sistema estd haciendo algo o bien el resultado
de la accion del sistema y sobre el borde derecho, cuando hay una empresa o
periodo en uso se encuentran los datos de la misma.

Qué es la interfaz MDI?

La interfaz MDI o Interfaz de Multiples documentos es lo que permite al
sistema operar con varias ventanas en forma simultanea, asi por ej., un operador
que ha buscado un grupo de asientos, puede hacer doble click sobre uno de los
asientos para verlo, luego puede hacer doble click en uno de los movimientos para
ver el mayor de la cuenta en cuestion, y nuevamente en el mayor puede hacer
doble click para ver otro asiento y asi sucesivamente abriendo una ventana nueva
en cada oportunidad.
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B ALANO Subdirios P T ... = )

Archivo Plan de Cuentas  Compras Ventas Jablas Utiles Ventanas Ayuda

#F Plan de Cuentas (= [=]=]
X & Q@ 3012 £ 2
av [ IBXSH Q@2 E BT &7
Cuenta [ Deseripeien [ ubro [ Recibe Asie... [ Ajustal Tipo Cuenta |
& 1321 FERCEFCIONIIBE Si No CREDITOS PORVENTAS
C& 1322  PERCEFCIONIVA si No CREDITOS PORWENTAS
18 1.5 ———
14 1.4 9 19 Cptes de Compras o ==
0& o ] LA YT liry” M N, N
I:I:SW D = a = Compras: Cpte D5 ==
&3
O 31| [ porFachas D = o ‘ @
O®31 | | [50te 0 Registo x =
14 32 =
Ezﬁ‘ — Provesdor Comprobants — =
6.1 ipo Cpte urisdiccion
54 753 FECTURAS c Nro 21 [PROVEEDOR VEINTIUNO R R | B e 302 7
O FACTURASC| || cum. [ 30709101362 Juris: [Buenos Airss ~| || Tipo: [FacTURASC -] [NTATCUATRO 01 2
[ NOTASDECH [TRES a0 3
O NOTASDECH | WA [RESPMONOTRIBUTO (1) | Nro:| 00008 00000036 IETE 504 4
O FACTURASC NO 902 5
O FACTURAS M Op: [COMP MONOTRIE (1) o] e Nro Interno: | [ a0 6
[ TIQUE FACTU| NTAYTRES 901 ?
[l OTROS COMF| 901 8
O OTROSCOMA | [3111 | [PROVEEDORES N $9.808.75 901 9
O FACTURASA cE 901 10
O FACTURASA CcE 901 1
O FacTurASA| | g + = E 0 lcE a0 12
[0 NOTASDECH ‘ J ‘ J | [TRES am 13
L |0 rFacTURasa| | %ha | =] Os | 901 14
O FACTURAS A 901 15
[ NOTASDE CFH NO 902 15
O NOTASDEDE | [Mov [ cal Cuenta [ 1A % | Descripcion | Monto NO a0z 17
O FACTURASA| [|O Manual MN 1411 0,00 $9.908.75 ETE 502 18
O FACTURASA| | |0 Manual T AN 0,00 $9.80875 902 19

DEMO 501/01/2019 al 31/12/2019

Menu General

El sistema posee un Unico menu general que cambia en funcién si existe alguna
empresas abierta o no.

Las opciones del menu, asi como los iconos de la ventana, son también
suceptibles a cambios en funcién de la informaciéon disponible, asi por ej, si una
busqueda de asientos no logra resultados satisfactorios, la opcién de abrir asiento
no estara disponible.

Menles Emergentes

En la mayoria de las ventanas del sistema el usuario tendra la opcion de operar
con menues emergentes, es decir, menues que estan ocultos y que aparecen solo a
opcidn del usuario.

Los menues emergentes se acceden a través del boton derecho del mouse, y
permiten extender las funciones de la ventana que esta utilizando.

1&: 19 Cptes de Compras

=2 avw XY Mg 4 @- 2D
For Fechas
Cpte o Registra »|  Entreel: |01/10/2019 - wel |2711/2019 - w

Tipo Cpte |Fechante | FechaRegi... |Nr04 |Nr08 | TDtaI|CUIT
0 FACTURASC 16/10/2019  15/10/2019 00010 00038071 $9.650,00 30-70952
[0 FACTURASC 2171042019 21/10/2019 00010 00000007 $5.690,00 3057444
[0 MNOTAS DE CREDITO A 09/10/2019  09/10/2019 00126 00000026 $-677.60 30-70932
[0 MNOTAS DE CREDITO M 18/10/2019  18/10/2019 00009 00000397 $-47.19

[0 FACTURAS M Marcar Todos 00036 00009570 $ 5.766,18

[0 TIOUE FACTURA A Desmarcar Todos 04280 00047650 $413000 30-70827
OO0 OTROS COMPROBANTE verti M 02018 00000011 $-576,19 30-50000
O OTROS COMPROBAMTE nvertr viarca 02019 00000010 $12380,00 30-50000
[0 FACTURAS A 05/10/2018  0RA0/2019 01260  00DDDSED $152460 30-70555
[0 FACTURAS A 1042019 3/0/2019 00123 00005850 $10.000,00 3070555
[0 FACTURAS A 31042019 M/0/2019 00123 00005892 $12600,00 30-70555
[0 MNOTAS DE CREDITO A 22/10/2018  22/10/2019 00002 00012680 $-77.245.00 30-70932
[0 FACTURAS A 12A0/2019  12410/2019 00002 0ODZ5GE] $12.987.60 30-70630
[0 FACTURAS A 261042019 26A10/2019 00003 00001023 $13.200,00 30-70749
[0 MNOTAS DE CREDITOC 031042019 0310/2019 00002 00000126 $-950.00 30-70810
[0 MNOTASDEDEBTOC 031042018  03/10/2019 00002 00000127 $69.00 30-70810
[0 FACTURAS A 07/10/2019  07/10/2019 01260 00000561 $11 668,80 30-6A359
[0 FACTURAS A 26/10/2019  2RA0/2019 00002 OODDDSE? $26.300,00 27-11005

Por ej, en la busqueda de asientos, el mend emergente permite acelerar la
seleccion de asientos con 3 opciones “Marcar Todos”, “Desmarcar Todos” o “Invertir
Marca”.
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Nota: Si ud. a accionado un menu emergente por error, puede
cerrarlo haciendo click fuera de sus opciones en cualquier otro
elemento de la ventana.

Las Ventanas

El sistema opera a través de 2 tipos de ventanas, las ventanas MDI que
manejan algun tipo de dato del sistema y permiten trabajar simultdneamente en
mas de una funciéon y las ventanas denominadas “modales” que requieren una
respuesta o accion del usuario para continuar y que no permiten ninguna otra accion
hasta que el usuario resuelva la ventana “*modal”.

Qué son las ventanas ?

Las ventanas operan como cajas negras que administran un tipo de datos, por
ej, una ventana de 1 asiento le permitira ver sus movimientos, modificarlo,
eliminarlo, etc.

Existen diversos tipos de ventanas

De didologo o confirmacion
De busqueda de datos

De ayuda

De ingreso o manejo datos

pPWNE

Ventanas de Dialogo o Confirmacion

Las ventanas de didlogo o confirmacién son aquellas que presentan una
pregunta al operador, generalmente buscando una respuesta por si 0 por no, por €j.

i =
ALAMO Contabilidad General NGE l I

[9} Confirma que desea eliminar el asiento 4543

|5

Puede que estas ventanas presenten una tercer alternativa de cancelacion de
la operatoria o bien permitan escoger entre tres o cuatro alternativas.

También puede que solo sean informativas, para comunicar un evento al
usuario y que no den opciones mas que la confirmacion.

ALAMO Contabilidad General NGE ——

I:o:l Mo hay asientos marcados o seleccionados para eliminar

Ventanas de Blsqueda de Datos

Son las ventanas que el sistema presenta cuando se solicita una busqueda de
datos o bien cuando se produce un error de ingreso de datos y el sistema responde
con la ventana de seleccion de los datos posibles.

Una ventana tipica de busqueda es la de asientos, cuando esta ventana se
abre, no se presente informacion alguna hasta que el usuario completa los datos
gue requiere y acciona la busqueda.
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£ 18 Cptes de Compras

)
2 av XY g 4 @ 29
For Fechas
Cpte o Registro - Entre el: |01/10/2019 - wel 2771172019 - w

Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Reqi... | Mrod | MNrof | Totall CUIr

[0 FACTURASC 15/10/2019  15/10/2019 00010 00033071 §$9.860.00 30-709522¢
[0 FACTURASC 2110/2018 211042019 00010 00000007 $5.690,.00 30-574449%
[0 NOTASDECREDITO A 09/10/2018  04410/2019 Q0126 00000026 $-677.60 30-7093268
[0 MNOTASDE CREDITOM 16/10/2018  18/10/2019 00008 00000397 $-47.19 20-139386%
(W FACTURAS C 2141042018 | 2140042019 $9.808,75 | 30-709101:
[0 FACTURAS M 2nf10/20ms 20110020149 Qo036 00009870 $9.266.18 30-708305¢
[0 TIQUE FACTURA A 2710/2018 2710420149 04280 00047690 $4.130.00 30-708273<
[0 OTROS COMPROBAMNTES-... 30/10/2019  30/10/2019 0z014 00000011 $-576.19 30-5000017
[0 OTROS COMPROBANTES.. 31410/2018 3171042019 gz019 00000010 $12.380,00 30-6000017
[0 FACTURAS A 05/10/2018  05/10/20149 01260 00000560 $152460 30-708554¢
[0 FACTURAS A Janems 3110020149 ao0123 000053840 $10.000,00 30-7055544
[0 FACTURASA aa0ems 302019 a0123  00o05agz $12.600,00 30-705654¢
[0 MNOTASDE CREDITO A 2210/2018 2210420149 0ooo2 - 000712680 $-77.245,00 30-709326E
[0 FACTURAS A Tgin/ems 1210020149 aonoz 00025641 $12.987.60 30-708305<
[0 FACTURASA 26/10/2018  26A10/2019 aooos  oo0ad10gs $13.200.00 30-7074982
[0 MNOTASDECREDITOC 03/10/2019  03/10/2019 0ooo2 - 00000126 §-980,00 30-709101:
0 MNOTASDEDEBITOC 0310/2018  0310/2019 aoooz  ooodorz? $E9.00 30-709101z
[0 FACTURASA 07f10/2018  07A0/2019 01260 00000561 $11.666,80 30-663598C
[0 FACTURAS A 26/10/2019  26/10/2019 0ooo2 - 0oooogs7? $26.300,00 27-11005917

Las ventanas de busqueda suelen ser el punto de partida del manejo de
informacion y dan inicio a otras ventanas, por €j. en la blusqueda de asientos puede
hacer doble-click sobre un asiento hallado para visualizarlo en otra ventana.

Ventana de ayuda concisa y ventana de ayuda general

La ventana de ayuda general inicia cuando se presiona F1 (ayuda) y permite
acceder a este y otros manuales del sistema.

.l Manuales Disponibles @

. Haga doble click zobre &l manual que desea visualizar

-

ALAKMO WA NGE Ejercitacion
ALAKO WA MNGE Migracion

ALAKMO WA MNGE Muewvas Funciones
ALAKMO WA NGE

Los manuales del sistema estan en formato PDF, por lo que requiere un lector
de PDF para poder visualizar los mismos.

Nota: Hay varios lectores de PDF gratuitos que puede descargar
de internet.

En algunas ventanas también existe una ayuda concisa que muestra en una
ventana pequefia un recordatorio de alguna funcionalidad especifica, para evitar que
el usuario deba recorrer todo el manual en busca de dicha informacion.
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o

] Ayuda de Jurisdicciones

5

' cptes,
Puede buscar importes, imputaciones, etc.
(utilice * =i no sabe la columna utilizada)

apoerifas,

; 1 Ltilice la bdsqueda basica o ampliada (flecha abajo) para ubicar los

Doble Click sebre cualquier cpte halladeo le permite abrirlo para edicién,
Alt+B gjecuta la bldsqueda. Use el icono de AFIP para verificacién de

Aceptar

—

Ventanas de Ingreso de Datos

Todos los ingresos de datos al computador se efectlan dentro de ventanas

independientes.

Asi por €j.: El ingreso de datos de un asiento se efectlia en una ventana, el alta
o modificacién de una cuenta contable, el ingreso de parametros para un listado,
etc. (la imagen muestra una ventana general de ingreso de cuenta).

= Cuenta

Cuenta } hanual ] Observaciones ] Audituria]

Caracteristicas

Cuenta; |

=3

Numbre:|

Acurmula en: [3.140 ~| |OTRAS DEUDAS

Tipo Cuents: [DEUDAS COMERCIALES (C)

v Recihe Asientas

[ Ajusta porInflacion

Lefle

Cancelar

En las ventanas de ingreso de datos coronadas con botones Ok y Cancelar, la

tecla ESC se asocia con el botdn cancelar.

l'rj Ernpresa @
General lBegistrDs l Adicionales ] Obseraciones l
Nomhre: [EMPRESA DE PRUEBA
Daomicilios
Legal: ‘ P
Ejercicio
Inicio: |01/03/2016 ~|  Fin: [3112/2018 -
Formato de Cuenta; [9.999 Decimales para calculos: |555,555.E|D j
[8]%3 ‘ Cancelar

Las ventanas de ingreso de datos, también informan

visualmente cuando

detectan un error, asi por €j. un campo vacio que deberia tener datos se muestra
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con fondo rojo, esto se hace para permitir al operador continuar el ingreso de datos
sin interrumpirlo y luego volver a los campos en cuestién para corregirlos antes de
confirmar el ingreso.

Propiedades de las Ventanas

Las ventanas poseen propiedades especificas y generales. Las propiedades
generales se encuentran en todas las ventanas antes descriptas.

Propiedades Particulares

Cuando una ventana posee propiedades particulares (normalmente indicadas si
existen, a través de tooltips - pequefos mensajes emergentes de los objetos de la
ventana), la misma puede realizar funciones adicionales relativas a los datos que
muestra.

Tabla de teclas de Propiedades Particulares

A continuacién se indica una tabla con las propiedades particulares que puede
poseer una ventana y las teclas que posibilitan el uso de tales propiedades.

TECLA ACCION
ENTER 4 Selecciona el dato iluminado o
marcado.
ESC Cancela la seleccién de datos
INS Posibilita el agregado de un
nuevo dato.
Alt+N Posibilita el agregado de un
nuevo dato.
Alt+E Abrir o Editar el dato
seleccionado o iluminado.
DEL Borra el dato iluminado o
marcado.
BACKSPACE < Posibilita la apertura o
modificacién del dato iluminado
0 marcado.
CURSOR ARRIBA | [lumina la opcidn anterior a la
A actual.
CURSOR ABAJO ¥ | Tlumina la opcidn posterior a la
actual.
BARRA Marca o desmarca un dato
ESPACIADORA cuando hay seleccién multiple

Configuracion de ventanas

Algunas ventanas son configurables por el usuario, por ej. la ventana de “Mis
Empresas”, la configuracion realizada, como por ej. el ancho de las columnas es
recordada dentro de las preferencias del usuario.

Para cambiar el ancho de una columna debe hacer click y mantener presionado
el botdn del mouse mientras corre el mismo hacia izquierda o derecha, sobre la
unién de dos columnas.
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'ﬂ: 19 Cptes de Compras

S avwv XY s ¥ @

For Fechas

e | Enteel [011/2019 -] yel [27/11/2019
Tipo Cpte | Fexha Cpte | Fecha Feqi... | MNrod | Mre
[ FACTURASC 10/2019  15/10/2019 00010 00C
[ FACTURASC 21/10/2019  21/10/2019 00010 00
[ NOTAS DE CREDITO A 09/10/2019  09/10/2013 00126 00C
[ MNOTAS DE CREDITO M 18/10/2019  18/10/2013 00009 00
[ FACTURASC 21/10/2019  21/10/2018 00008 00
[ FACTURAS M 20/10/2019  20/10/2019 00036  0OC

Otras funciones, como la activacién de busquedas, también seran recordadas
por el sistema, de manera que la préxima vez que utilice la ventana, la misma se
muestre con el Ultimo estado utilizado.

Administracion de ventanas

Dado que el sistema funciona con una plataforma MDI, puede que en un
determinado momento varias ventanas se encuentren a la vista, y se engorroso
encontrar la informacién que busca.

Para ayudarlo en la administracion de ventanas, puede utilizar el menu
ventanas que le permitira redimensionar las mismas para ubicarlas en pantalla, asi
como también cerrar todas.

B ALAKO Contabilidad General
Archiva  Plan de Cuentas  Asientos  Tablas  Utiles

Cascada

Mosaico Horizontal
£ psientos Generales (Halladas 376 concordantes Mosaico Yertical

A= TN\ aa = Organir fA . A| A4ln e poom o=
fj Asienta qeneral I0: 4534 - Numerado: Wentanas 1 Asientos Generales (Hallados 376 concordantes)
2 Asiento general IDn 4526 - Nurmerado: 13

Far = Mayor de: 6,111 con 23 mowirie  Ceprar Tadas
o 3 Asiento general ID¢ 4534 - Numerado: 18
Entr 4 £ psienta ID: 4541 - Nurnerada: 37 4 Mayor de: 6,111 con 23 mavimientos
Ley | == Mayar des 6,111 con 23 movimientos 5 Asiento ID: 4541 - Murnerado: 37
F &7 Asiento ID: 4541 - Nurmerada: 37 f Mayor de: 6,111 con 23 movimientos
r 4 T Asiento ID¢ 4541 - Nurnerado: 37

ASIEF 1 =2l Mayar de: 3,141 con 134 movimientos 2 B MEyer da B0 ean 15 pizsimanios
Oé& Ik r [ SV T R s

Las primeras cuatro opciones del menu “Ventanas” permiten reubicar las
mismas o redistribuirlas en pantalla, afectando solamente a las ventanas no
minimizadas.

bl
-

Por ej. "Mosaico Vertical" de 3 ventanas

B AL Do kaciizas Sens s =]

OO0

=iy
PILLAS R SRR THT=S

La opcion ventanas permite visualizar los titulos de las ventanas en uso y
seleccionar la que se desea trabajar.

Por ultimo la opcién “Cerrar Todas”, permite exactamente lo que indica, es
decir, cerrar todas las ventanas en uso, cuando se utilice esta opcién, todos los
cambios no guardados en las ventanas seran descartados.
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LAS EMPRESAS

LAS EMPRESAS O PERIODOS

El Sistema Contable, es capaz de manejar varias empresas, limitado solamente
por la capacidad de almacenamiento que disponga la unidad donde almacena los
datos.

Todos los datos del balance de la empresa o periodo se almacenan en un Unico
archivo co la extensién ASI

= ) e |
@Qv| G:\Datos Contables v]  d | ‘ Buscar Bases 2|

Organizar v Grabar MNueva carpeta ==« [l .@.

¢ Favoritos Nombre ‘ Fecha de modifica.. Tipo Tamafic
Agropecuaria la Vaca ACG 20/08/2005 10:07 Acon5 370 KB

7 Bibliotecas [ suditaria.AcG Acon5 104 KB
Camarones de MDP 2014.ACG Acon3 104 KB

1M Equipo Coefi 2014.ACG Acon5 46 KB
E Coefi 2015.ACG Acon5 370 KB

€ Red E La Caldera 2015.ACG Acon3 238 KB
Manual Cazuc 2015.ACG Acon5 46 KB
| MUEVA EMPRESA 2004.000 Archivo 000 988 KB
MNueva Empresa 2004.ACG Acon5 754 KB
[’ pC Comp 2014.ACG Acon5 114 KB
E PC Resu 2015.ACG Acon5 52 KB
Testing 2010.ACG Acon5 382 KB
[Ad Testing 2011.4C6 Acon5 382 KB
E Testing 2012.ACG Acon3 382 KB
Testing 2013.ACG Acon5 58 KB
[ Testing 2014.4CG Acon5 382 KB
TESTING 2015.ACG Acon5 238 KB
Textil Mueva Luna, ACG Acon5 306 KB
E Tienda Varsovia 2013.ACG Acon5 48 KB
E Tienda Varsovia ACG Acon3 626 KB

20 elementos Estado sin conexién: En linea
[ Disp. sin conexién: No disponible
20 elementos I

En este ejemplo, la unidad G: almacena datos de 20 empresas o periodo
contables.

Incorporacion de una Nueva Empresa

El proceso de incorporacidon de una nueva empresa o periodo es relativamente
simple y se puede realizar por varias vias, a través del menu “Archivo” del menu
general del sistema o bien a través de “Mis Empresas”.

B ALAMO Subdiarios W

Archive | Utiles  Ayuda

Mis Empresas

Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

Muevao Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir
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A través del menu archivo, no abiendo ninguna empresa abierta en el sistema,
se vera que la opcion “Crear Empresa” estd habilitada, se podra crear una nueva
empresa o periodo haciendo click en dicha opcion.

B ALANO Sbdiies R B i e

@*‘f Archivo  Utiles A}ruda

0O o= L=-bL=-
av 13 X@@I‘ BE i S5~ 124 81 20 - B
Archivo Creado | Modificada | Tamafio KB
(14 ALAMO PRUEBA 2019 201310731 17:33.28 29A1/2010:31:27 325632
18 ALAMO PRUEBA 2020 201910431 17:33:25 20191112 10:05:18 303104
1< Copia Empresa 2004 2018/04/12 15:50:48 2019A1/08 10:23:37 4425728
(1% DEMO 5 2018 2018111310722 201911/27 09:54:59 403456
1< DEMO 5 2019_1 201911127 114615 2019A1/27 13:48:36 32016
(18 Nueva Emprasa 2004 2013/07/18 09:36:29 20191113 105336 4425728
14 Nueva Empresa 2018 2018/03/28 13:30:23 2019/05/31 12:41:54 4425728
14 Otra Empresa 201811012 17:23.21 2019/01/04 18:04:48 4428728
[0 Otro testing 2018/071/26 15:55:31 20181010 1419:26 4425728
1 Testing 2004 2018/10/1014:37.15 20131010 14:47:50 4425728
14 Testing Importacion 2018101014:37:16 20181010 16:21:04 4425728

En cambio, en “Mis Empresas”, podra hacer click en el botéon “Nuevo” o bien
presionar Alt+N (como lo indica el mensaje emergente al pasar el icono del mouse
sobre el botén Nuevo)

Datos de la empresa

Ya sea que iniciara la creacion de la empresa desde el menu “Archivo” o desde
el mend “Mis Empresas”, se presentard una ventana de ingreso de datos como la
siguiente.

-l':;’ Empresa @

\ Eeqistros ] Adicionales | Observaciones

Numbre:|

Domicilios

Comercial:

Legal:

Ejercicio
MNombre: | MNimero: 0

Inicicr {01/03/2016 = Fin (3171202016 |

Formato de Cuenta: |9.999 Decimales para calculos: |555,555.DD j

ok ‘ Cancelar

Datos Generales

Los datos generales son los mas importantes de con respecto a la empresa o
periodo, por lo que se colocan en la sola 1 denominada general.

Estos datos, como por €j., los datos del ejercicio, regularan los ingresos de
datos que pueden o no hacerse en el sistema, por ej. limitando las fechas de
asientos a rango del ejercicio, y las cuentas al formato del plan de cuentas indicado.

Nombre de la Empresa

Se debe ingresar el nhombre completo de la empresa, tal como figura en el
estatuto o contrato social de la misma.
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Domicilios

Se deben ingresar los domicilios legal y comercial del ente (estos datos seran
utilizados en al confeccidn del borrador del balance de presentacion).

Datos del ejercicio
Ejercicio: Se puede ingresar un nombre o frase relativa el ejercicio.

Ejercicio N©°: Debe ingresarse el numero de ejercicio econdmico
correspondiente (éste ultimo se utiliza para la confeccidon de la portada del balance
de presentacion).

Periodo: El periodo del ejercicio se determina por su fecha de inicio y de
finalizacion. El sistema solo aceptara asientos cuya fecha caiga entre estas 2.

f,,f Empresa £

General lBegistrDs ] Adicionales ] Qbsewaciunes]

Nombre: [EMPRESA DE PRUEEA
Diormicilios
Camercial: |LLEZURIAGA 1000

Legal [ L0zURIAGA 500

Ejercicio
Nombre: ‘EJEF’\CICIO IMICTAL MNamera: 1

Inicia: |01/03/2016 ~| Fin 311272018 |

Formato d | marzo 2016 _* limales para calculos: |555,556.EID j

28 28 1 2 3 4 5
6 ¢ & 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19 Ok ‘ Cancelar
200021 22 23 24 (2B 26
27 28 28 3 1 2

i 4 5 6 7 8 9
T O Hoy: 25/03/2016

Puede ingresar la fecha en forma corrida, de acuerdo a la configuracion de
fecha de su equipo (normalmente dd/mm/aaaa), o bien hacer click en el pull-down y
seleccionar la fecha del calendario, como se muestra en la imagen precedente.

El sistema permite el ingreso de periodos regulares.

Formato de la Cuenta: Se debe especificar el formato que tendran las
cuentas contables del Plan de Cuentas, el formato se asigna con el nimero 9 (nuev)
para indicar un digito o con un . (punto) para especificar una separacion. El formato
puede abarcar hasta 10 (diez) digitos no pudiendo ser inferior a 4 (cuatro) digitos.
El formato debe respetar ciertas reglas: No especificar dos separaciones continuas,
no comenzar o terminar con una separacion, etc.

FORMATO EXPLICACION

9.999 CORRECTO: 4 digitos, 1
separacién. Formato correcto.

9.9..99 ERROR: Dos separaciones
juntas.

.9999 ERROR: Comienza con una
separacion.

9.9.9.9 CORRECTO: 4 digitos, 4
Separaciones.

999999 CORRECTO: Seis digitos sin
separaciones.

999.999.99 CORRECTO: Ocho digitos con 2
separaciones.
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Decimales para calculo: Se debe especificar la cantidad de decimales que
seran utilizados para el redondeo en los calculos.

Decimales para calculos: |555.556.00 j

hb5.66R.ED
hbh.BBRES

Se pueden expresar valores positivos, negativos o cero para ello, seleccione la
opcion deseada del pull-down.

Registros

La 2da solapa de la empresa, permite el ingreso de los datos de registros ante
diferentes organismos, datos que seran utilizados para la confeccién del borrador del
balance de presentacion.

£ Empresa (5m]
General ‘ Adicionales Qbsemaciunes]
Fegistros
CUIT: | IG: |
Actividad

Datos del Estatuto

Inicio: |25/03/2016 - Fin: |25/03/2016 -

Modificaciones

Ok icancelar

Adicionales

Los datos adicionales también se utilizan para la confeccion del borrador del
balance de presentacién, asi, por €j. las notas al pie para ser indicadas en Activo y
Pasivo, Estado de Evolucion del Patrimonio Neto, etc. pueden ser indicadas aqui, asi
como también el tipo de moneda y el simbolo monetario a utilizar.

-!{f Ermpresa @
General ] Begistros Agu:u:unalesl Dhsersaciones ]
Datos Adicionales

Anotaciones al pie para plantilla de balances

MNombre de la Moneda: |Pesos

Simbolo Monetario: $

2k Cancelar
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Observaciones

Puede ingresarse cualquier observacién que se desee tener en cuenta para
esta empresa o periodo.

'-{J‘ Empresa @

Qeneral] Begistrus] Adicionales

-

Ohsersaciones

[8]'3 Cancelar

Una vez que ha completado toda la informacién requerida de la empresa, debe
presionar el botén “Ok” para confirmar su creacion.

El sistema le solicitard que indique donde quiere guardar la base de datos de la
empresa, sugiriendo como lugar destino la carpeta indicada en las preferencias del
usuario (ver preferencias).

g Creacién de Empresa &J
JPE— -
W | | G:\Datos| v‘ —- | | Buscar Bases jol |
Organizar = Mueva carpeta 4z - Eﬁl
‘¢ Favoritos MNombre Fecha de modifica..  Tipo Ti
E Agropecuaria la Vaca. ACG 20/08/2005 10:07 Acon5
4 Bibliotecas auditeria, ACG 27/01/2016 15:51 Acon5 i
Camarones de MDP 2014 ACG 19/05/2015 11:54 Acon5
1M Equipo Coefi 2014 ACG 30/11/201514:38 Acon5
Coefi 2015.ACG 07/01/2005 18:47 Acon5 B
&.‘ﬂ Red La Caldera 2015.ACG 18/03/2016 19:27 Acons
Manual Cazuc 2015.ACG 17/04/2015 16:31 Acon5
MNueva Empresa 2004.ACG 25/03/2016 11:42 Acon5
PC Comp 2014.ACG 19/11/201510:48 Acons
PC Resu 2015.ACG 17/04/201511:51 Acon5 -
4| mn L
Nombre:  TESTING ADICIONAL 2016.ACG -
Tipo: | ALAMO Contable NGE (*ACG) -
4 QOcultar carpetas [ Guardar l ’ Cancelar l

Como nombre del archivo de base de datos a crear se sugiere el nombre de la
empresa indicado mas el afio de cierre del ejercicio, si el operador esta confirme con
dicho nombre puede hacer click en “"Guardar”.

Si todos los datos son correcto, y la creacién de la empresa es correcta, se
mostrard un mensaje como el siguiente
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ALAMO Contabilidad Gene

@ Los datos se han guardade correctamente

A continuacidn la empresa sera abierta para poder comenzar el trabajo,
presentandose una ventana como la siguiente.

Archive Plan de Cuentas Compras  Ventas Tablas Utiles Ventanas Ayuda

DEMO 5 01/01/2M3 &l 1127209

Nota: Observese que el menu general cambid y se ven las
opciones “Plan de Cuentas”, “Asientos”, etc.

Si al momento de la generar el archivo de almacenamiento se determinara que
el nombre del mismo ya existe, el sistema buscara generar un nombre nuevo,
agregando al final del nombre un guion bajo y un niamero correlativo, asi, por €j,
puede tener varios archivos de almacenamiento para un mismo periodo y empresa
(en “Mis Empresas” se veria algo similar a lo siguiente).

av 1BXEH-

Archivo |

% Agropecuaria la Vaca

Dgauditnria

[0¢¢ Camarones de MDF 2014

1% Coefi 2014

[ Coefi 2015

144 La Caldera 2015

1% Manual Cazuc 2015

¢4 Muewva Emprasa 2004

(144 PC Camp 2014

(<4 PCResu 2015
A B Do 201 F

M TEST 2016
[ TEST 2016_1
W4 TEST 2016_2

M4 Tastinn 2111
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Trabajando con una empresa

Cuando una empresa se crea, se abre automaticamente la base de datos de la
misma para comenzar su trabajo en ella, pero si la base ya esta creada hay varias
formas de comenzar su trabajo con la misma.

Doble click sobre el archivo de la empresa

Si a través del sistema operativa llega a un archivo de base de datos de ALAMO
IVA, puede comenzar su trabajo en el mismo haciendo doble-click sobre él, el
sistema se abrira y abrird automaticamente la base de datos indicada.

Para que esta opcidon funcione correctamente debe existir una asociacidén entre
el tipo de archivos y la aplicacién (vea preferencias del usuario), si la asociacion
existe y es correcta, el sistema operativo mostrara el icono del sistema asociado al
archivo del mismo.

- B

=NRC X
@U'| | gihdatog v‘ N ||| Buscar Bases ol
Organizar - Grabar Mueva carpeta §== ~ [0 II@I
A Favoritos MNombre Fecha de modifica.. Tipo
Agropecuaria la Vaca. ACG 20,/08,/2005 10:07 Acond £
7 Bibliotecas auditoria. ACG 27/01/2016 15:51 Acon5
Camarones de MDP 2014 ACG 19,/05,/2015 11:54 Aconb
1% Equipo Coefi 2014 ACG 30/11/2015 14:38 Acons
Coefi 2015.ACG 07/01/2005 18:47 Acons
€l Red La Caldera 2015.ACG 18/03/2016 19:27 Acon5
Manual Cazuc 2015.ACG 17,/04,/2015 16:31 Acon3 il
4 m p
24 elementos Estado sin conexién: En linea
| Disp. sin conexion: Mo disponible
24 elementos

A través de “"Mis Empresas”

Otra forma de comenzar el trabajo con una empresa es utilizar la ventana “Mis
Empresas”, en dicha ventana se visualizan las bases de datos ubicadas en el
repositorio de datos (ver preferencias) y se resaltan las ultimas utilizadas.

Para abrir una empresa y comenzar el trabajo sobre la misma basta con hacer
doble click en la empresa deseada, presionar el botén “Editar” o Alt+E

-

;{ff Mis Empresas (23 empresas)

N I
av [ B)XSH TiE-!
Archivo | Creado |
4% Agropecuaria la Vaca 200412415 15:06:58
[04f auditaria 2015/05/05 13:34:16
[0 Camarones de MOF 2014 2015/05/19 11:43:05
[0 Coefi 2014 2015/11/30 14:38:56
[0 Coefi 2015 2004412430 11:56:06
[04f La Caldera 2015 2015/03/2412:13:59
04 Manual Cazuc 2015 201504417 16:31:12
(B 4{Nueva Empresa 2004 2004/10/28 16:37:58 | |
M Brramn 2014 2ITRMAATF 11-RE-S7

A través del menu “Archivo”

Ademads de las anteriores puede comenzar el trabajo con una empresa
utilizando el menua archivo, la diferencia aqui es que debe conocer la ubicacién del
archivo de base de datos.
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i L 4

g ALAMO Contabilidad General

Archive | Utiles  Ayuda

Mis Empresas

Crear Empresa

Abrir Empresa

Cerrar Empresa

Utilizando el menu “Archivo” puede hacer click en la opcidon “Abrir Empresa”, el
sistema persentad un cuadro de didlogo para que busque y seleccione el archivo de
base de datos de empresa o periodo a utilizar, la ubicacién de este archivo puede o
no coincidir con la de “Mis Empresas”.

Empresa Protegida con Contrasena.

Si la empresa que ha decidido utilizar estd protegida con contrasefa, el
sistema le solicitara el ingreso de la misma al momento de la apertura con una
ventana como la siguiente.

Clawe de Acceso

Clawe de Acceso

Shift+&lt wisualiza f oculta los
caracteres de la clave

Cancelar

Si el ingreso es incorrecto, el sistema solicitara nuevamente el ingreso de la
misma, proceso que se podra dar hasta 3 veces, luego de 3 intentos fallidos,
fracasara a apertura de la empresa y se mostrara el siguiente mensaje en la
pantalla.

ALAMO Contabilidad General NGE x|

Lo siento, no pude abrir el archivo

! v PiBconi\Bases\Nueva Empresa 2004406
Error en la apertura del archivo PAconS\Basesi\Mueva
Ermpresa 2004.8CG

3031 - Mo e: una contrasena valida,

Aceptar |

Buscando una empresa en “"Mis Empresas”

A lo largo del tiempo, se van generando numerosos archivos de
almacenamiento de empresas y periodos, por lo que buscar una empresa en “Mis
Empresas” puede ser algo engorroso.

Para facilitar la busqueda puede utilizar varios caminos, por ej, puede ordenar
por las columnas de nombre, fecha de creacién o modificacién a los efectos que los
datos se presenten en un orden que facilite la basqueda, para ello, solo debe hacer
click en el titulo de la columna, si desea invertir el orden de ascendente a
descendente puede volver a hacer click en la misma columna (el orden ascendente
o descendente también puede indicarse con los botones de orden ascendente o
descendente).
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201 6/03/25 1313

Ademas del orden, puede utilizar la busqueda especifica de empresas en “Mis
Empresas” que se activa con el botdn de busqueda.

g ALAMO Contabilidad General - [Mis Empresas (23 em pre_sasjl]
# Archivo  Utiles Ayuda

av 5 XS B 2421

Buscar Descripcion |

Archivo | Creado | b
[J4% Nueva Empresa 2004 200410428 16:37:58 ¢016,/037/%2
Dtﬁfﬁgrupecuariala “Waca 200412415 15:06:58 2005/08/2
[4f Coefi 2015 20041 2430 11:56:06 2005,/01,0
DiéfTesting 2013 2005/07/03 19:09:30 2015,/03/0
1% Testil Muewva Luna 015031 1R122 2015/03/2
[(14¢ Testing 2014 2015/03/24 10:02:06 201632

Cuando el botdn de busqueda esta presionado, se permite el ingreso de una
palabra o frase que se encuentr en el nombre de la empresa para buscarla, luego
del ingreso de la palabra, frase o parte de palabra, se debe presionar ENTER para
gue se realice la busquda.

El sistema vaciara la ventana “Mis Empresas” y la poblara solo con las
empresas o periodo coincidentes, es decir con aquellos cuyo nombre de empresa
contenga la palabra o frase indicada en algun lugar del nombre de la base de datos
de la empresa o periodo.

M - - T— )
gALAMO Contabilidad General - [Mis Empresas (6 empresas]] — - =RNEN X

'{?‘f Archive Utiles Ayuda = &

2 . = ,HJ'HTn B-  m-n- ===
av B X S4Bl 3181 8 - EE
Buscar Descripcidn |ED15|

Archivo | Creado | tModificado Tamafio KB

[0 Coefiz01s 2004412430 11:56:06 2005/01/07 18:47:26 378880

3£ La Caldera 2015 2015/03/2412:13:59 2016/03/1819:27.19 243712

[0 PC Resu 2015 201504417 11:56:37 201504417 11:51:48 L3248

1 Manusal Cazuc 2015 2015/04417 16:31:12 2015/04417 16:31:12 47104

[0 TESTING 2015 2016/01/28 19:19:06 2016/03/2511:15:07 243712

[0 PC Resu 2015_1 2016/03/2512:31:20 2016/03/2512:31:49 165588

Asi, por ej, si se ingresa 2015 , dado que el sistema coloca en el nombre de la
base de datos el afio de cierre del ejercicio, se mostraran las empresas cuyo cierre
sea el afo 2015, noétse que en el titulo de la ventana superior se indican la cantidad
de empresas concordantes.

Cuando la busqueda se desactiva, la ventana “Mis Empresas” vuelve a tener su
contenido tradicional.

Se pueden proteger los datos de una Empresa ?

La proteccion del almacenamiento de datos debe ser provista por el sistema
operativo a través de los permisos de acceso a archivos, sin embargo, si un usuario
desea proteger una empresa asignando una clave, puede hacerlo a través de la
opcidn “Proteger Empresa” del menu “Archivo”.
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=k ALAMO Cantabilidad General

m Plan de Cuentas Asien

Editar Ernpresa
Cerrar Ermpresa

Muevo Perindo

Proteger Ermpresa

Auditaria Ermpresa
FPreferencias

Salir

Esta opcion permite la incorporacion de una clave de acceso para una empresa
en particular, sin esta clave, los datos de la empresa no serdn accesibles a través
del sistema.

Clave de Acceso

Clane de Acceso

Muewa Clawe de Acceso
Confirmacion de Clawe

Shift+Alt wisualiza f oculia los Ok
caracteres de la clawe _

Cancelar

Como casi cualquier administracion de claves, el agregado o modificacion de
una clave de acceso se realiza mediante una ventana que solicita 3 claves, primero
la confirmacion de la clave actual (se debe dejar vacio en caso que la empresa aun
no tenga clave) y luego 2 veces la nueva clave, utilizando el doble ingreso como
confirmaciéon de la misma.

NOTA: La contrasefa puede tener hasta 14 caracteres, y se
distingue entre mayusculas y minusculas. Cualquier caracter se
puede ingresar como contrasenfa, incluyendo &, #, @ etc..

A los efectos de verificar correctamente el ingreso de la clave, el usuario puede
utilizar las teclas Shift+Alt para visualizar o no los caracteres de clave ingresados
(por defecto los caracteres de clave se muestran como una serie de X o asteriscos).

NOTA: Tome nota de la clave de acceso que ha ingresado, de lo
contrario no podra abrir nuevamente la empresa. Se pierde la
clave de acceso los datos del archivo de empresas no podran
recuperarse. Asegurese de tener un backup antes de proteger una
empresa con clave de acceso.

Errores en cambio de contrasena

Si la base de datos esta siendo usada por otro usuario al momento de cambiar
la contrasefia o la contrasefia indicada como contrasefia anterior no fuera correcta,
el cambio de contrasefia fracasara y el sistema informara del problema indicando lo
siguiente.
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Lo siento, parece que la clave indicada cormo actual

! % noeralacarrecta ola base estd siendo utilizda

por otro usuario en este rmomento,
La base de datos se cerrd por precaucidn

ALAMO IVA NGE

Luego de informar el problema, la base de datos permanecerd cerrada a los

efectos de evitar problemas subsiguientes.

Si Ud. no indica contrasefa anterior al momento de intentar cambiar la clave y
la base de datos tiene vigente una contrasefia, el sistema le solicitara el ingreso de

la misma mediante una ventana.
Clawe de Accesa

Clawe de Acceso

Shift+Altwisualiza f oculta los Cik :
caracteres de la clawve L] e

Cancelar

El ingreso se solicitara 3 veces, si las contrasefias indicadas no son correctas,

el proceso de cambio de contrasena fracasara.

Quitar la contrasefa de una empresa

Para dejar de proteger una empresa con contrasefia o sea quitar la contrasefia,
debe seguir el mismo procedimiento que para aplicar una nueva contrasefa, salvo
gue en este cado debe dejar los campos de nueva contrasefa vacios.

Una vez quitada la contrasefia, el sistema informara que la nueva contrasefia
se ha establecido de la misma forma que lo hace cuando la contrasefia realmente

existe.

Se pueden modificar los datos de las Empresas ?

Si, bastara para ello seleccionar la opcidn Editar en el Menlu de Empresas o
hacer doble click en la barra de navegacion en la indicacién del periodo.
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Gk ALAMO Contabilidad General

Plan de Cuentas Asiento

Mis Empresas

Crear Empresa

Editar Empresa

Cerrar Ernpresa

Mueva Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

O bien..

Y I

Archivoe Plan de Cuentas  Asientos Tablas Utiles Ventanas Ayuda

TESTING 01/01/2004 al 31./12/20

NOTA: Tenga presente que no deberian modificarse los datos de
la empresa para uso del sistema como el formato de
cuentas, inicio y fin, si se han ingresado movimientos.
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£/ Em presa

7] i | Adicnales | Qbsenmciones| Auiore

Mombre: |TESTING

Domicilios

Comercial: |[COMERCIAL

Legal: LEGAL

Ejercicio
Mormbre: |TESTIN 2101

nicio: |01/01/2004 | : [31/1272004

de Cuenta; [9.959 Decimales para cal

5555555

E

MNimero: 1

Ok |

Cancelar

Como se borra una empresa ?

Si Ud. ha dejado de utilizar una empresa o un ejercicio de la
borrarlo debe seguir los siguientes pasos.

1. Ingrese a “Mis Empresas”.

misma y desea

2. Elija la o las empresas a borrar y marquelas.
3. Y haga click en Eliminar o presione DEL.
'{?,‘3.’ Mis Empresas (19 empresas)
Ea"l A A O L= L-bL-
av 1B X WS- 2181 % B
Archivo | Creado | Maodificado | Tamafio KB |
D@é’Agerecuariala\faca 200412/15 15:06:58 2005/08/2010:07:54 378880
047 auditoria 2015/05/0513:34.16 2016/01/27 155113 106496
047 Camaranes de MOP 2014 2015/05/1311:43:05 2015/05/1911:54.22 106496
047 Coeti 2014 2015/11,/30 14:38.56 2015/11/30 14:38:56 47104
[0 Coefi 2015 " - e LGN
D\ng La Caldera 2015 ALAMO Contabilidad General NGE g 243712
[0 Manual Cazuc 2015 47104
4% Nueva Empresa 2004 = L 772096
" / \ Hay 2 empresas marcadas para eliminacidn

D\Qg’ PC Camp 2014 Iel Esta funcién elimina la empresa y también el archivo de datos 116736
[ PC Riesu 2015 ~ Mo serd posible su recuperacion sin un backup. Desea continuar 53248
¥ Testing 2010 381168
¥ Testing 2011 391168
[0 Testing 2012 = ’—| 391164
[19f Testing 2013 3 | (= 59387
[0 Testing 2014 \ 381168
D@ﬁ'TESTING 2015 20 RO/ 28 T T IR 07RO TTTE07 243712
[0 Texil Mueva Luna 2015/0311 161212 2015/03/2410:38:55 313344
47 Tienda Varsovia 2013 2015/05/1313:02:14 2015/05/1913:01:33 49152
047 Tienda Varsovia 2016/0311 16:22:34 2016/03/2411:36:06 641024

El sistema solicitara confirmacion antes de borrar la empresa.

NOTA: Es conveniente realizar un backup de la empresa a borrar
antes de darla de baja y guardala a los efectos de poder recuperar

la informacion de ser necesario en el futuro.

Resguardo y Recuperacion de Datos (Backup y Restore)

En la actualidad hay sistemas de resguardo de informacion sofisticados que

pueden ser automatizados para salvaguardar la informacién generada.

Estos

sistemas rara vez son operador por el usuario, por lo que el sistema ALAMO provee
un backup de bajo nivel que se limita a la copia de archivos como resguardo.
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Asi, el usuario puede por ej, realizar una copia de una base de datos de una
empresa o periodo a un dispositivo USB para continuar sus tareas en otro
computador.

Las operaciones de resguardo y recuperacién se realizan a través de la ventana
“Mis Empresas”.

Backup o Resguardo

El backup o resguardo puede abarcar varias empresas.

Para hacer un backup de una o varias empresas, ingrese a la ventana “Mis
Empresas” desde el menu “Archivo” y marca todas las emprsas que desea
resguardar.

A continuacién haga click en el botdn “Backup”.

: 3491 2

Creado | hadifi
200412151 51D|Eackup ¥ F‘uar:upnearnciufun||:|ZI
PMREMEMNME 133410 GMRM M7 AR

El sistema le presentaré entonces una ventana de seleccidon para que ubique la
carpeta o dispositivo que desea utilizar como destino de backup.

a '1
Buscar carpeta l. ' - @

Carpeta o Drive Destino de backup

Bl Escritorio

* | Biblictecas

» A Marcelo D. Ponce
» /M Equipo

- €l Red

- [E5 Panel de control

| Papelera de reciclaje

[Crearﬂueua carpeb] [ Aceptar ][ Cancelar ]

b

Una vez que lo seleccione, el sistema le consultard para confirmar que desea
realizar la copia indicandole también Ila cantidad de empresas/periodos
seleccionados.

ALAMO Contabilidad General NGE l" ‘“"-J

"-.I Confirma el resguardo de & bases en
@ Chtemp

LS

Si confirma la operatoria, a continuacién se le solicitard que confirme que se
debe hacer en caso que el destino ya exista.
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S ALAMO Contabilidad General - | B e )

Archive Utiles Ayuda

Mls Empresas (23 empresasj E@
b= O=bO= ===

A"’D X@' B jlpSy- 210t R EEE Y
Archivo Creado ‘ Modificada | Tamafio KB ‘ -
[0 Agropecuaria la Vaca 200412015 16:06:58 2005/08/20 10:07:54 376880
144 auditoria 2015/05/05 13:34:16 2016/01/27 15:51:13 106456
[0<f Camarones de MOP 2014 l
[ Coefi 2014 ALAMO Contabilidad General NGE

[#¢ Coefi 2016
144 La Caldera 2015 _

[#4 Manual Cazuc 2015 w_0| Sobreescribe resguardo existentes anteriores
{%{Nueva Ernprasa 2004 b

14 PC Comp 2014
M4 PC Resu 2015

144 PC Riesu 2015_1 si No

[ TEST 2016

M TEST 2016_1 :

@4 TEST 2016_2 2016/03/251236:39  2016/03/26 12:39:18 164984
14 Testing 2010 2015/03/2410:12:00  2015/03/23 11.05:04 391168
144 Testing 2011 2016/03/2410:12:02  2015/03/23 11:06:04 391168
[14f Testing 2012 2015/03/2410:12:00  2015/03/23 110504 391168
1% Testing 2013 2005/01/0319:09:30  2015/03/02 18:17:41 59392
14 Testing 2014 2015/03/2410:02:06  2016/03/25 120013 391168

[l TESTING 2015 2016/01/28 19.79:08 2016/03/2511:15:07 243712 2

Observese que las empresas permanecen marcadas y a la vista para que
pueda verificar antes de confirmar.

Una vez que confirme, comenzard el proceso de copia, y la actividad se ird
mostrando en la ventana “Mis Empresas”.

I'\t1|s Empresas (23 empresas]
G- GE-G-

“7D X@' @3@ 2421 Bp e md

Archivo Creado | Modificado | Tamafio kB | 3
D@ngerecuaria la“aca 2004/12/15 15:06:58 2005,/08/20 10:07:54 a7aaE0

[3f auditoria 2015/05/05 13:34.16 2016/01/27 15:51:13 106496

1% Camaranes de MDP 2014 2015/05/19 11:43:.05 2015/05/19 11:54:22 106496

Eg gzgz gglg [ ALAMO Contabilidad General NGE [ 3?;;33

1 La Caldera 2015 2437112

€ hianual Cazuc 2015 @=% Proceso de resguardo finalizado. 47104

|:|° Mueva Emprasa 2004 L D ) Todas las acciones se registraron en la auditoria de este equipo 772046 L
4% PC Cormp 2014 "~ Sehan resguardado exitosamente 8 bases de datos 116736 3
|:|° PC Resu 2015 Desea recargar la infermacion de empresas E3248

[0 PC Resu 2015_1 165688

I TEST 2016 165688

R TEST 2016_1 Si | No 165888

I TEST 2016_2 163934

044 Testing 2010 \ 391168
D'\%‘%’Testing 2011 2015,/03/2410:12:02 2015,/03/2311:05:04 391168

D»@fTesting 201z 2015/03/2410:12:.00 2015/03/23 11:05:04 391168

D'@’Testing 2013 2005/01/03 19:09:30 2015/03/02 181741 59392

D@fTesting 2014 2015/03/24 10:02:08 2016/03/25 12:00:13 391168

144 TESTING 2015 2016/01/28 19:13:.06 2016/03/25 11:15:.07 2437112 >

Una vez finalizado el proceso, el sistema informara los resultados indicando
cuantas bases de datos se han resguardado existosamente y cuantas no.

En la ventana “Mis Empresas”, los iconos de las empresas resguardadas
exitosamente se reemplazaran por un icono de tilde blanco con fondo verde vy las
que fallaran durante el resgudardo se mostrara con un icono de cruz blanca con
fondo rojo.

Una vez que lea el mensaje, si presiona “SI”, la ventana de “Mis Empresas” se
recargara, voviéndose a los iconos tradicionales, sino desea revisar las empresas en
general para ver los resultados, puede contestar que “NO” se recargue la
informacion y los iconos de las empresas permaneceran mostrando el resultado de
la operacién de resguardo.

La operacién de resguardo también puede iniciarse a través de la opcion del
pull-down del icono de resguardo o backup, seleccionando la opcion “Backup de
Datos”
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= L-bG-
ﬂ b= L=O-
L-bG-

\ Backup de Datos Tarmafic

20041215 Recuperacion de Datos a7t

201 5;"|:|5,|"|:|5 (e b Ft B i e e e 10

PIRMEMA D 11-40-NF PMEMEMAD 11-R4-27 1ne

Recuperacion o Restore

Si en algin momento ha realizado un backup de una empresa y desea
recuperar dicho backup, debe utilizar la opcidon “Recuperacién de Datos” del menu
pull down del botéon “Backup” de “Mis Empresas”.

A diferencia del “Backup” la opcién de restauracién es individual, esto es para
evitar que una seleccidn multiple pise incorrectamente una empresa o periodo en
uso.

Una vez seleccionada la opcién “Recuperacion de Datos”, el sistema solicitara
gue se seleccione el archivo correspondiente a la empresa o periodo a recuperar.

r
g Recuperacion de Empresa ﬁ
%v . v Equipo » Discolocal (C:) » temp » 2 |

Organizar = Mueva carpeta =« i l@l
- E : Mombre : Fecha de medifica.. Tipe Tam *
-{ Favoritos
. Palo Alto 26/04/201512:38 Carpeta de archivos
il Bibliotecas | X 21/03/2016 17:45 Carpeta de archivos T
Coefi 2014.ACG 30/11/2015 14:38 Acon3
M Equipo Coefi 2015.ACG 07/01/2005 18:47 Acon3
Manual Cazuc 2015.ACG 17/04/2015 16:31 Aconb
&"“ Red Mueva Empresa 2004, ACG 25/03/2016 11:42 Aconb ]
I PC Resu 2015.ACG 17/04/201511:51 Acon5
TEST 2016.ACG 25/03/2016 12:32 Acon5
l TEST 2016_1.ACG 25/03/2016 12:33 Acon3
TEST 2016_2.ACG 25/03/2016 12:39 Acon3 -
i | n | 3
Nombre: PC Resu 2015.ACG ~ | ALAMO Contable NGE (*ACG) ~ |
|| [ Abrir |vl [ Cancelar ]
e

Para ello, mostrara como origen por defecto la ultima carpeta o dispositivo que
utilizara para resguardo de informacion.

Una vez que ubique el archivo de base de datos a recuperar, debe seleccionarlo
y presionar el boton “Abrir”.

...... P = e R |_.

F —

Si Mo

—

Si el archivo ya existiera en destino, el sistema le solicitara que verifique si
desea sobreescribir.

Finalizada la operacién, al igual que en el caso de backup, se presentara un
cuadro de didlogo como el siguiente.
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ALAMO Contabilidad General NGE l ]

- . Proceso de recuperacmn finalizado.
' Todas las acciones se registraron en la auditoria de este equipo
Se ha recuperado exitosamente C\temp\PC Resu 2015.ACG

Desea recargar la informacion de empresas

Nota: Observese que el cuadro de didlogo hace referencia a la
auditoria del equipo, todas las operaciones de empresas se
auditan en el equipo, mientras que las operaciones del balance se
auditan dentro del archivo del periodo o empresa (vea auditoria
del sistema para mas informacién).

Reparacion de una base de datos

En algunas ocaciones, ya se por fallas del sistema operativo, cortes de energia
o fallas de hardware, puede ocurrir que la base de datos de una empresa se
corrompa, es decir que el sistema no sea capaz de interpretar su contenido.

Si esto sucede, se mostrara un mensaje de error en la apertura de la misma.

AL AKO Contabilidad General MGE ﬂ

Imposible apertura de archivo de base de datos
! . PMMuewva Ermpresa 2004206

Un mensaje como el anterior, no siempre es recuperable sin recurrir a la copia
de seguridad, pero se puede intentar la reparacién de la misma.

Para intentar la reparacion de la base de datos de una empresa, se debe
recurrir a la ventana “Mis Empresas” y hacer click en el botén de “Reparacion de
base de datos”.

7 bis Ernpresas (23 empresas}

A
aw |12 Xdg l' 3
Archivo
<% agropecuaria la vaca 2004712415 15:06:58 2008

Una vez presionado el boton, el sistema consultara al operador sobre el
proceso.

ALAKO Contabilidad General MGE J

'-6-' La reparacidn de base de datos es un proceso con critico

' Debe haber realizado una copia de sequridad con antelacidn
para asegurarse que puede recuperar los datos en caso de falla,
Procede con la reparacidn

S0 | Mo |

Para que la reparacion proceda, el archivo no debe estar siendo utilizado por
ningun otro usuario, si la reparacion resulta exitosa, el sistema informara el nombre
con el que ha dejado la version anterior de la base de datos.
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Reparacidn finalizada x

- 1 La base qeneral anterior fue quardada como
' PMuewa Ermpresa 2004.001
- Seria recormendable guardar este archivo en
otro commputador o algun dispositivo externo
gue haga las weces de BackUp.

Compactacion de una base de datos

Cuando se ha estado trabajando largamente con una base de datos y se han
creado y eliminado muchos asientos, movimientos, cuentas, etc., la base de datos
puede crecer exponencialmente.

Esto raramente sucede y si lo hace rara vez afecta la perfomance, ya que la
base de datos puede crecer hasta un maximo de 1 TB, siendo afectada la
perfomance cuando la base alcanza 0.5 TBs, un balance promedio con un plan de
cuentas de 300 cuentas y unos 400 asientos cargados, rara vez supera los 10 MBs
de tamafio de base de datos.

Para mejorar la perfomance y reducir el tamafio de la base de datos puede
correr un proceso de compactacion, este proceso se encarga de hacer una copia de
la base de datos actual con solo los datos en uso, eliminado asi todo el espacio
desperdiciado con datos borrados en la base de datos anterior.

La compactacién de base de datos se realiza también a través de la venana
“Mis Empresas” mediante el botédn compactar.

Una vez presionado, el sistema consultard sobre la continuacién de Ia
operacién, ya que la misma es critica. No deberia realizarse una compactacién sin
antes realizar un backup de la base de datos.

ALARMOD Contabilidad General MGE

% Lacormpactacion de base de datos es un proceso con critico
- ! Debe haber realizado una copia de seguridad con antelacidn
- para asegurarse que puede recuperar los datos en casao de falla,
Procede con la compactacidn

S0 | Mo |

Recuerde verificar antes de continuar que ningun otro usuario esté utilizando
esta empresa o periodo, ya que la compactaciéon requiere uso exclusivo del archivo
para reliazarse.

Una vez que el proceso finaliza, al igual que en la reparacion, el sistema
informa el nombre y ubicacién de la base de datos anterior.

Reparacidn finalizada ﬂ

. 1 La base general anterior fue quardada cormo
' PMNuewa Ermpresa 2004.001
N Seria recomendable quardar este archivo en
otro computador o algin dispositivo externo
que haga las weces de BackUp,
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EL MENU DE TRABAJO

Una vez seleccionada la empresa y comenzando el trabajo, el sistema cambiara
el Menu principal de opciones al Menu de Trabajo.

Este menu habilitard una serie de menudes nuevos como Plan de Cuentas,
Compras, Ventas, Tablas, etc. y cambiard algunas opciones de menues generales
como el menu de Archivo y el de Utiles.

El plan de cuentas, constituye la columna vertebral del sistema, ya que el
mismo se guia de las cuentas contables para informes, calculos, asignaciones de
movimientos etc.

PLAN DE CUENTAS

La carga del Plan de cuentas no requiere ser completa, aunque a mayor grado
de detalle, mejor sera la informacion obtenida del mismo.

Como punto basico, el sistema requiere al menos las siguientes cuentas para
compras y ventas.

e Mercaderia Gravada

e Mercaderia No Gravada

e Varios Gravado

e Varios No Gravado

e IVA (una cuenta para cada tipo de IVA o porcentaje)

e Total del comprobante (una cuenta para comporas y una para ventas)

Plan de Cuentas

Luego de ingresada por primera vez una empresa, corresponde el ingreso de
cuentas al Plan de Cuentas, lo que puede ser realizado a través del Menu del Plan de
Cuentas.

B ALAMO Subdiarios

Archivo |PIandeCuentas Compras Ventas Tablas Utiles Ventanas Ayuda

Nueva Cuenta

Plan de Cuentas F5

Importar
Asistente

Referencias

Para acceder al Menu del Plan de Cuentas, bastara con seleccionar la opcidn
Plan de Cuentas del Menu de General, y dentro de él “Nueva Cuenta” le permitira
agregar cuentas al Plan.

El Menu del Plan de cuentas tiene también asociada una tecla de funcién para
la busqueda y manejo de cuentas, es la tecla de funcién la F5, que permitira el
acceso al Plan de Cuentas desde cualquier lugar del sistema.

NOTA: Para mas informacion sobre el Plan de Cuentas, recurra al
capitulo respectivo en este mismo manual.

Compras

La opcion Compras, involucra todas las operaciones de compras y las
relacionadas, es decir, incluyendo también las operaciones sobre proveedores.

Compras le permitird al usuario el ingreso de nuevos comprobantes,
modificacién de los ya existentes, realizacion de tareas especificas como
reunumeracion interna, exportaciones, impresiones, etc.
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B s ™

Archive Plan de Cuentas | Compras | Ventas Tablas Utiles Ventanas Ayuda
Alta Cptes

Buscar

Proveedores

Asistente

Renumerar

Re Imputar
Cierre Periodo

Informacion
AFIP AFIP Citi R 2685
AFIP Apocrifas

AFIP Importar C5V

Para poder acceder a esta opcién se requieren haber realizados cargas al Plan
de Cuentas, pues sin cuentas no se pueden incoporar comprobantes, asi como
también deben haberse realizado cargas anteriores en tablas requeridas, como
monedas, tipos de comprobante, etc. (vea carga inicial)

El Menu de Compras también permite acceder a datos de proveedores, mismos
gue se manejan integralmente desde una Unica ventana.

E=R(ECE 5

Fi 26 Pro TEs
= | 4
av [ IBXST # Q& &P P
MNombre D | CUIT Cateqotia Prowincia o
ml 27-11005518-9 | EXEN Buenos Aires
[ E 2 30-57889900-2 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
[ PROVEEDOR TRES 3 30-70830543-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR CUATRO 4 33708513259 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR CINCO 5 30-621440135 RESPOMSABLE IMSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR SEIS F 30-70710R18-2 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buanos Aires
O PROVEEDOR SIETE 7 30-R36E2310-4 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buanos Aires
¥ PROVEEDOR OCHO 8 30-70833336-7 RESPOMNSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
¥ PROVEEDOR NUEYE 9 30-50000173-5 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR DIEZ 10 30-59174965-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR ONCE 11 20-93450730-5 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR DOCE 12 30-70952295-3 RESPMOMNOTRIBUTO Buenos Aires E
2 PROVEEDOR TRECE 13 30-70749525-7 RESPOMSABLE INSCRIFTCO Capital Federal
Oe2 PROVEEDOR CATORCE 14 30-70666440-0 RESPCOMSABLE INSCRIFTCO Capital Federal
O PROVEEDOR QUINCE 16 20-20913309-2 RESPCOMSABLE IMSCRIFTCO Buanos Aires
¥ PROVEEDOR DIECISEIS 16 30-BE128296-3 RESPOMSABLE IMSCRIFTC Capital Federal
¥ PROVEEDOR DIECISIETE 17 30-6B359869-0 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DIECIOCHD 18 20-11879658-7 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DIECINUEVE 19 30-63363971-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
€2 PROVEEDOR VEINTE 20 20-11632246-4 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR VEINTIUND 21 30-70310136-2 RESPMOMOTRIBUTO Buenos Aires
O PROVEEDOR VEINTITRES 22 30-70932683-6 RESPOMSABLE INSCRIFTCO Capital Federal
O PROVEEDOR VEINTISIETE 23 20-13938627-3 RESPOMSABLE IMSCRIFTCO Cardaba
O PROVEEDOR TREINTAYCUATRO 24 30-B394R397-F RESPOMSABLE IMSCRIFTC Capital Federal .
Dg PROWEEDOR CUARENTAYCUATRO 26 30-57444996-7 EXENTO Capital Federal i
P ¢ EN N o o N NN T Pt Tt W o T T T AF A0 9A0ATAAF O SESCEh e G CUE e U T P SR T

NOTA: Para mas informacién sobre el manejo de proveedores,
recurra al capitulo respectivo en este mismo manual.

Ventas

Dentro del Menu de General se encuentra la opcidon de Ventas que procede
exactamente de la misma manera que Compras, permitiendo en este caso la
operacion con comprobantes de ventas y el manejo de clientes.

Nota: Vea la seccidn respectiva para mas detalle

Tablas

Esta opcidn concentra la mayoria de la carga preliminar del sistema, ya que sin
las tablas cargadas no se podran cargar comprobantes, sin embargo, también la
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mayoria de esta tablas se carga automaticamente durante la creacion de la empresa
o bien durante su importaciéon o migracion.

JURISDICCIONES, COMPROBANTES, OPERACIONES Y MONEDAS

Las tablas de Jurisdicciones, Comprobantes, Operaciones y Monedas son tablas
requeridas por la AFIP para la informacién de los diferentes comprobantes, ya sea a
nivel de Citi, o Subdiario digital, por lo tanto, estas tablas se generan en forma
automatica cuando se crea una nueva empresa con los valores por defecto que la
AFIP admite

Jurisdicciones

Como se explicd, al generarse la empresa, las Jurisdicciones son pre-cargadas
por el sistema con los datos que la AFIP requiere para las mismas

Jurisdicciones

Para trabajar con las jurisdicciones, alcanza con seleccionar la opcién
Jurisdiccioens del mend de tablas, ya que estd centralizada en 1 sola ventana la
operatoria de las mismas, pudiendo desde alli, cargar, editar, modificar, etc.

G;Jurisdicciones EI@
"] L= LG=D0O=- —
AY EBXQH @ 51581 0 -mEmE=
HNombre ]
__Busnos Ajres

[I&8 Capital Federal 401

I8 Catamarca 903

IS Chaco 406

1§85 Chubut 807

I8 Cordoba 504

I8 Carrientes 905

I8 Entre Rios 903

g8 Formoss a0y

I8 15125 Malvinas 975

CI&H Jujuy 910

I8 La Parmpa an

&8 L= Rioja 912

I8 tendoza 913

IS tisiones 914

D@Neuquen 915

&8 Ric Negro 916

&85, del Estern 922

[ Salta 917

I8 =an Juan 918

&9 5an Luis 919

[I&8 S anta Cruz 920

¥ santa Fe 521

&8 Tierra del Fusgo 924

I8 Tucuman 923

El sistema presentarda entonces una ventana en la que mostrara las
jurisdicciones , y en cada una de ellas incluye un ID que corresponde al cédigo de
Jurisdiccién que la AFIP espera en los informes de Citi y Libro Iva Digital

Edicion de Jurisdicciones

Cualquier jurisdiccion puede ser editada, para ello, alcanza con hacer doble
click sobre la misma y luego modificar los datos requeridos y presionar OK.

Pag. N© 92



ALAMO IVA NGE

& Edicion Jurisdiccién 907 [

Codigo:

Mombre: |Chubut

Ok Cancelar

Si se modifica solo el nombre de la jurisdiccion no sera necesaria ningln accién
adicional, sin embargo, si se cambia el cddigo el sistema consultard sobre la
seguridad de la accién, ya que modificar un cédigo implica cambiar todas las
registraciones sobre la jurisdiccién previamente realizadas

e -
ALAMO Subdiarios de IVA NGE l"'m—]

1 Ha medificado el cédigo de jurisdiccién.

@ El carnbic afectara a todos los comprobantes, proveedores y clientes
referenciados a la jurisdiccién en cuestian y puede dernorar cierto
tiempo.

Continda con la operacidn

Si Mo

"

Si el operador confirma la accién, el sistema procedera a realizar el cambio en
la tabla de jurisdicciones, en la tabla de proveedores, en la de clientes, en las
compras y en las ventas y al finalizar informara el resultado.

-

. Edician Jurisdiccion 999 2

. — ALAMO Subdiarios de IVA NGE

I Datos modificados correctamente

Aceptar

De mediar cualquier error, todos los cambios se desharan.

TABLA DE COMPROBANTES

La tabla de comprobantes es una tabla nucleo del sistema y referencia todos
los tipos de comprobantes admitidos por la AFIP para Citi y Subdiario Digital de IVA.
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=| Tipos de Comprobantes \EI@
Ea'l i b=  G=b- =
av  1BXSH Q1@ 251 5EF P
D | MNarnbre ‘ Descripcian | Habilitado ‘ Signo | -
O= FACTURAS A FACTURAS A Si Faositivo
m| MNOTAS DE DEBITO A MOTAS DE DEBITO A Si Fositiva
O MNOTAS DE CREDITO A MOTAS DE CREDITO A, Si Megativao £
| RECIBOS A RECIBOS A Si Positivo
| MNOTAS DE VENTA AL CONTADO A NOTAS VENTA CDO A Si Positivo
| FACTURAS B FACTURAS B Si Positivo
O NOTAS DE DEBITO B NOTAS DEDEBITO B Si Positivo
O MNOTAS DE CREDITOB MNOTAS CREDITO B Si MNegativo
O RECIBOS B RECIBOS B Si Positivo
m| MNOTAS DE WVENTA AL CONTADOB MNOTASVENTACDO B Si Positivo
O FACTURAS C FACTURAS C Si Positivo
O MOTAS DE DEBITO C MNOTAS DEDEBITO C Si Positivo
|| NOTAS DE CREDITO C MOTAS CREDITO C Si Megativo
m| RECIBOS C RECIBOS C Si Faositivo
O MNOTAS DE WVENTA AL CONTADO C MOTAS VENTACDO C Si Fositiva
O LIQUIDACION DE SERYICIOS PUBLICOS CLASE A LIC.SERV.FUEB A Si Fositiva
| LIQUIDACION DE SERYICIOS PUBLICOS CLASE B LIO.SERVPUBE Si Positivo
| FACTURAS DE EXPORTACION FACT. EXPORT. Si Positivo
| MNOTAS DE DEBITO POR OPERACIONES COMELEXTERL.  MND OPEXTERIOR Si Positivo
O MNOTAS DE CREDITO POR OPERACIONES CON ELEXTER.. MNC OPEXTERIOR Si MNegativo
O FACTURAS - PERMISO EXPORTACION SIMPLIFICADO -D..  FACT.PES 885/97 Si Positivo
O COMPROBANTES A DE COMPRA PRIMARIAFPARAELSE..  CPRAPESCMAR A Si Positivo
O COMPROBANTES A DE CONSIGMNACION PRIMARIA PARA . COMS.PESQMAR A Si Positivo
O COMPROBANTES B DE COMPRA PRIMARIAPARAELSE.. CPRAPESCQMAR B Si Positivo
E:I COMPROBANTES B DE CONSIGNACION PRIMARIA PARA . COMS.PESCMARE Si Positivo il

Ademas de los valores requeridos por la AFIP, evidenciados en el ID de
comprobante, el sistema incluye otros para otorgar funcionalidad a la informacién,
como ser el estado de Habilitado o no Habilitado y el Signo.

Edicion tipo comprobante 13 &J

Cuc;hgg 03

MNarmbre: [NOTAS DE CREDITO G

Descripcion: [NOTAS CREDITO C
v Habilitado
Signo: [Negativa |

Ok ‘ Cancelar ‘

| —

Nombre y Descripcion

El nombre del comprobante, excesivamente largo, es el creado por la AFIP
para el mismo, en cambio la Descripcion es un nombre resumido creado a los
efectos de la impresion de los libros de IVA.

Tanto uno como el otro pueden ser cambiados por el operador, sin embargo se
sugiere no alterar el nombre indicado por la AFIP

Nota: A los efectos de la AFIP, lo que indica el tipo de
comprobante es el cdédigo de comprobante, por lo tanto se debe
tener especial precauciéon de no mofidicar el mismo

Habilitados y No Habilitados

El estado de Habilitado implica que cuando se carga un comprobante, y el
usuario desconoce el mismo, se le mostraran solo los comprobantes “habilitados”
para seleccidn, ocultédndose el resto de los mismos. Esta funcionalidad se gener6 a
los efectos que puedan marcarse como habilitados solo aquellos comprobantes que
son habituales para la empresa, de forma que la lista no sea engorrosa para la
seleccidn del mismo.

Signo

Al igual que la habilitacién, el signo de un comprobante no es solicitado por
AFIP sino mas bien por el sistema para facilitar la carga de comprobantes, asi, un
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comprobante cuyo signo sea negativo y sea cargado por un operador con signo
positivo, serd automaticamente cambiado de signo al momento de guardar el
mismo. De esta forma, el operador podra cargar Notas de Crédito sin necesidad de
anteceder los valores con el signo menos.

Operaciones Globales con comprobantes

Como se indicé el manejo de comprobantes es central para el uso del sistema,
por lo tanto se proveen una serie de operaciones globales para facilitar la operatoria
del usuario.

Para realizar operaciones globales, como cambio de signo, o habilitacion y
deshabilitacion, borrado, etc. se deben primero marcar los comprobantes a afectar y
luego indicar la operacién que se desea realizar, asi por ej. puede seleccionarse
varios comprobantes juntos y deshbilitarlos a los efectos que no aparezcan en la
lista de seleccion en la carga de comprobantes.

Debe tenerse presente que cuando se realiza una accidon global el sistema
buscara los tipos de comprobantes marcados (tildados), si no encuentra ninguno,
entonces procederd con el comprobante seleccionado

Eliminacion Global

La eliminacidon de tipos de comprobantes que no se quiera utilizar (aunque no
recomendable) puede ser realizada tipo de comprobante por tipo de comprobante o
bien en forma global, marcando todos los comprobantes a eliminar y presionando el
icono de eliminacién

| Tipos de Comprobantes

~u g AR A Iu] o= OD=bO= ===
av | 1BXIHQ 1] @ 318+ 2 i

D | Markre | Descripcian | Hahilitaca

O= FACTURAS A FACTURAS A Si
O NOTAS DE DEBITO A MNOTAS DE DEBITO A, Si
(| MNOTAS DE CREDITO A, MNOTAS DE CREDITO A, Si
(| RECIEQS A, RECIBOS A Si
O MNOTAS DE VENTA AL CONTADO A MNOTAS VENTA COO A Si
(| FACTURAS B FACTURAS B Si
O NOTAS DE DEBITOB NOTAS DEDEBITOB S
(| MNOTAS DE CREDITO B MNOTAS CREDITO B Si
EE%ESOSSV ALAMO Subdiarios de IVA NGE g DOB g:
FACTURAS ( Si
NOTASDE D — froc Si
NOTAS DE Cf [e} Confirma la eliminacién de 99 tipos de comprobantes C I
RECIEQSC Si
MNOTAS DE W DOC S
LIQUIDACIO Si
LIQUIDACIO Si | No ‘ Si
FACTURAS O Si
NOTAS DE DEEMTOPOR OPERACIONES CONECERTERT. MO OPEXTERIOR: Si
MNOTAS DE CREDITO POR OFERACIONES CON ELEXTER.. NC OP EXTERIOR Si
FACTURAS - PERMISO EXFORTACION SIMPLIFICADC -D...  FACT.PES B55/97 Si
COMPROBAMNTES A DE COMPRA PRIMARIA FARAELSE.. CPRAFPESQ.MAR. A S
COMPROBAMTES A DE CONSIGNACION PRIMARLA FARA .. CONE PESC.MAR A Si
COMPROBAMTES B DE COMPRA PRIMARIA FPARAELSE.. CPRAPESQMAR B Si
COMPROBANTES B DE CONSIGNACION PRIMARLA PARA . COMNS PESC.MARB Si

El sistema preocederda a verificar la cantidad de tipos de comprobantes a
eliminar y consultara al operador sobre la accion.

De no mediar inconvenientes, los tipos de comprobantes seran eliminados y el
sistema mostrara el total de lo realizado
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[ L P B} o W O T 2l

ALAMO Subdiarios de IVA NGE [

\ Se eliminaron correctamente 99
¥ tipos de comprobante correctamente

HAceptar

Luego procederd a actualizar inmediatamente la ventana de informacion
reflejando solo los tipos de comprobantes existentes.

= Tipos de Comprobantes EI@
~y % L-
av [ I BXSH- O - @312t % -EEH G P
1D | MNornbre | Descripcian | Habilitado | Signo |
| FACTURAS A FACTURAS A Si Puositivo
| NOTAS DE DEBITO A NOTAS DE DEBITO A Si Puositivo
O NOTAS DE CREDITO A NOTAS DE CREDITO A Si MNegativa
| RECIBOS A RECIBOS A Si Puositivo
| NOTAS DE VENTA AL CONTADO A NOTASWENTACDO A Si Puositivo
| FACTURAS B FACTURAS B Si Puositivo
| NOTAS DE DEBITC B NOTAS DE DEBITO B Si Puositivo
| NOTAS DE CREDITO B NOTAS CREDITO B i i
(mEii009  |RECIBOSB RECIBOS B

Dado que existe la opcién de habilitar o deshabilitar los tipos de comprobantes,
no es recomendable su eliminacion.

Nota: Si se intenta eliminar un tipo de comprobante
referenciado en un documento, el sistema avisara que la
eliminacion no puede proceder y cancelara todo el proceso.

Signo y Habilitacion

Las acciones individuales se realizan a partir de los iconos de la barra de
opciones, y algunas de ellas tienen un pull down (menu descendiente) que permite
operaciones especificas.

0'

Habilitacidon con su menu descendiente

Signo, con su menu descendiente

El icono de la accién, realiza la acciéon por defecto, en el caso de habilitacion
habilita el comprobante si esta deshabilitado, sin embargo en el caso de signo,
invierte el signo que el comprobante tenga.

= Tipos de Comprobantes

av 1BXSH O [ @248t %
1] MNombre Habilitar =scripoion

TIQUE NOTA DE CREDITO A Deshabilitar JUE NTACRED. A
TIQUE NOTADE CREDITO B CUE NTACRED. B

Invertir habilitacién

TIQUE NOTA DE CREDITO C UE NTA.CRED. C si Negativa
TIQUE NOTA DE DEBITO A TIOUE NTADEE. A MNa Positivo
TIOUE NOTA DE DEBITO B TIOUE NTA DEE. B MNa Positivo
O TIQUE NOTA DE DEBITOC TIOUE NTA DEE. C Na Positivo
O TIOUE FACTURA M TIOUE FACTURA M Nao Positivo
M= TIOLIF KNOTADF CREOITO R TIOUIF NTA CRFM A Si Meanativn

En la imagen precedente, se seleccionaron varios tipos de documentos
referidos a Tique que la empresa no utilizard para luego seleccionar del pulldown de
habilitaciones, la opcion “Deshabilitar”

Importar Datos y Valores Iniciales
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Existen otras 2 funciones globales en comprobantes, que permite un
abarcamiento general a los mismos. La importacién de datos de comprobantes
desde otra empresa del mismo sistema y la generacién de los valores iniciales

Generacion de Valores Iniciales

Como se explicd, los tipos de comprobantes son creados por el sistema en
forma automatica al crear la empresa, sin embargo, puede que por error, un usuario
utilizara el borraod global de tipos de comprobantes y eliminara una serie de tipos
de comprobantes que luego necesite, para solucionar este problema se creo la
opcién “valores iniciales.

& B

Ha. WYalores Iniciales
.m Irmportar Datos
S

TSRO
o Ermcitiv e

Valores Iniciales se puede ejecutar desde el pull-down del icono de acciones
globales e importacion.

5

ALAMO Subdiarios de IVA NGE l ]

'.g.' Desea crear los valores de comprobantes

' por defecto que genera el sisterna al iniciar?
(Los valores actuales no se modificaran, solo
se creardn los valores por defecto faltantes)

Si Mo

- - |

Una vez seleccionado valores iniciales, el sistema consulta al operador por la
continuacion de la operacion. Si en los valores a crear, hay coincidencias con valores
existente, en cuanto al cddigo de tipo de comprobante, el registro coincidente no
sera alterado por el sistema, de forma que los parametros que el usuario adaptara
en su momento no se modiquen y solo se agregaran los faltantes.

Importar Datos

La importacion de datos se comporta de forma similar a como son los valores
iniciales pero con un origen de datos diferente. La importacion de datos de tipos de
comprobante permite al operador tomar los tipos de comprobante que ya fueron
ingresados en otra empresa del sistema e importarlos en la empresa actual.

Para realizar la importacién se debe seleccionar la opcién “Importar Datos” y
luego seqguir los pasos del asistente de importacion.
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Asistente de Importaciones de tipos de comprobantes
El asistente lo guiara durante la operacion

El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Importar tipos de comprobantes desde ALAMO Wa NGE

<¢ Betroceder Ausanzar >3 ‘

Salir |

El Unico dato que solicitara el sistema para la importacién de la

informacion del

tipo de comprobante es el archivo de origen de informacion, es decir, el archivo de

la empresa.

Asistente de Importaciones de tipos de comprobantes
Importar tipos de comprobantes desde ALAMO I'VA NGE

Indigque el arigen de datos a importar

Indigue arigen de los datos gque desea imporar,

Origen:
J|F":‘-,DEMO 52019 1.AS

<< Betroceder Ananzar »» ‘

Bl

&

Salir ‘

Si recuerda el paso y nombre exactamente, puede ingresarlos manualmente,
de lo contrario puede presionar el boton con los 3 puntos para que el sistema le

permita seleccionar el archivo de origen.
Nota: Si no sabe exactamente donde almacend la empresa

de origen,

revise el paso por defecto que tiene configurado en preferencias, sino,
abra la empresa de origen desde “Mis Empesas” y luego observe el
paso de almacenamiento posando el mouse sobre el nhombre de la

empresa en la barra de estado.
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R wn e
FACT.FES 855,-"9? =i Fositivo
CPRAFPESCMAR. A Si Fositivo
COMNS PESO MAR A Si Fositiva
CERAFESCOMAR B il Fositiva i
| PAEMPRESA CREADA 2019.A5]
EMPRESA CREADA 01/01/2013 &l 311272019

Una vez seleccionado el origen y confirmado el mismo, se procedera con la
importacién de datos, duarnte el proceso se mostrard una ventana no ocultable
indicando el progreso de la operacion.

Importacion de Tipos de Cpte FINALIZADOD

Imporacian Finalizada e
Omitidos 10 tipos de comprobants

Imporados 95 tipos de comprobante

Incorporado ok

Levendo REMITO ELECTROMNICO CARMICO

Incorporado ok

Levendo CERTIFICACION ELECTROMICA (GRAMNOS)

Incorporado ok

Leyendo LIQUIDACION SECUMNDARLA DE GRANDOS

FADERO B 2019 A5
l Cetrat

Finalizada la operacidn, la ventana mostrara las acciones para que el operador
pueda revisar lo que desea y luego proceda a cerrar la misma.

En el borde inferior izquierdo, se mostrara el archivo que se utiliza de origen
para la importacién de informacién.

TIPOS DE OPERACIONES

Los tipos de operaciones son los que caracterizan el registro de la operacién en
si cuando se vuelca un comprobante.

Un mismo comprobante puede ser utilizado para registrar diferentes tipos de
operaciones, como ventas gravadas, o ventas no gravadas, ventas no alcanzadas,
etc. Para poder saber que tipo de operacién es, es necesario incorporar el tipo de
operacidon de forma que la misma pueda ser informada correctamente a la AFIP.

La AFIP caracteriza a las operaciones con una letra, sin embargo para que sea
mas practico para el operador, el sistema permite la incorporacion de una
descripcion, misma que facilita su seleccidn y que utilizarda en la impresion de

subdiarios.
=] Tipos de Operaciones EI@
A L-o- === .
Aw | XM @ B0 -mmEE g
MNombre AFIFP
Dﬁ_ EXPORT.ZONA FRANCA z ]
mEH EXPORTACION EXTERIOR )
(mE IMPORTACION b
O=: OP CAMNJE/DEVOL I, C
O0=4 0P EXENTA, E
O=h OP GRAVADA 0
(mEH OF MO ALCANZADA A
O=s OP. MO GRAWADA, I
O=ls REINTEGRO DR 1043 T
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Al igual que con Tipos de Comprobantes y Jurisdicciones, los tipos de
operaciones son creados automaticamente por el sistema, pero pueden ser
modificados, incoporados y eliminados por el operador.

El dato clave del tipo de operacién es el cédigo de AFIP, expuesto en la
columan AFIP, ya que sera el que los sistemas de AFIP, Citi y Subidario Digital
tomara para la calificacion de la operacion, si la calificacion no coincide con los
valores ingresados (por ej. tasa de iva), el ingreso sera rechazado al momento de la
importacién al Citi o a IVA digital.

En la edicion del tipo de operacion, se permite la seleccion de la clasificacion de
AFIP a partir de un pull-down indicando la descripcion que AFIP le puso al tipo de
operacién de manera que sea mas facil para el operador su seleccion.

I [[] Edicién tipo operacién 3

Mombre:
|OP.G&NJEIDEVOL [,

Codigo AFIF:
|DF"EF¥AC. CANJE/DEVOLIVMA TURISTAS EXTR. - (2]

MO CORRESFOMNDE - (1)
MO ALCANZADO - (A,
COPERALC. CANJE/DEVOL VA TURISTAS EXTR. - (C)
OPERACIONES EXENTAS - (E)
S 0 GRAVADO - (M)
FEINTEGRO DECRETO 1043/2016 - (T)
IMPORTACION DEL EXTERIOR - (%)
IMPORTACION DE ZOMA FRANCA - (2)

No hay limite a la cantidad de operaciones que pueden incorporarse, aunque se
sugiere limitar la cantidad al minimo necesario para evitar errores.

-~

Valores Iniciales

Si la empresa ha sido migrada de una empresa anterior, puede que no existan
todos los tipos de operacion, ya que solo se toman los existentes en la empresa
migrada, por lo tanto, puede que sea necesario completar los mismos.

Fo oS

-HEHE P

WValores Iniciales

Marcar Utilizados

Unificar Operaciones

Para solucionar este problema, se puede recurrir a la opcion “Valores Iniciales”,
esta opcion, se encarga de crear las operaciones faltantes sin alterar las ya creadas.

Unificar Operaciones

Como se indicé anteriormente, las operaciones, en empresas migradas tendran
todos los tipos de operaciones creados en la empresa origen, los que pueden ser
muchos mas que los deseados.

Dado que la AFIP limita la cantidad de tipos de operaciones a 8, tener mas de 8
tipos de operaciones puede resultar excesivo. En estos casos, se puede solicitar al
sistema que unifique tipos de operaciones iguales.

Para unificar los tipos de operaciones iguales, se deben seleccionar todos los
tipos de operaciones a unificar marcandolos con un tilde, para luego seleccionar el
tipo de operacién que queremos dejar vigente, y a posteriore seleccionar la opcion
“Unificar Operaciones”

P&g. N° 108



ALAMO IVA NGE

El sitema procederda entonces a reemplazar todos los tipos de operaciones
marcados por el uUltimo seleccionado en la tabla de tipos de operaciones, en las
ventas y en las compras.

En el ejemplo, se ha realizado una importacion de una empresa donde los tipos
de operaciones se encuentran repetidos

=

=] Tipos de Operaciones
av 1BXWH @25 %
| Norribre | AFIP |
I:I;I 11 IMPORTACIONES P
O=12 EXPORTACIONES Py
mEH13 | OPERACIONES GRAVADAS [0 |
=14 WENTAS EXENTAS E
O=15 COMPRAS GRAVADAS 0
O= 16 COMPRAS EXEMNTAS E
O=17 IMPORTACIONES P
O=18 EXPORTACIONES b4
V=19 YENTAS GRAVADAS 0
mEED) YENTAS EXENTAS E
M=l 21 COMPRAS GRAVADAS 0
O= 22 COMPRAS EXEMNTAS E
O=23 IMPORTACIONES Pt
O= 24 ExPORTACIONES P
W= 25 VENTAS GRAVADAS 0
O= 26 YENTAS EXENTAS E
Ik COMPRAS GRAVADAS 0
O=28 COMPRAS EXENTAS E
O= 29 IMPORTACIONES Py
O=30 EXPORTACIONES Pt
V=31 VENTAS GRAVADAS 0
O=32 VENTAS EXENTAS E
W= 33 COMPRAS GRAVADAS 0
O= 34 COMPRAS EXEMNTAS E
O= 35 IMPORTACIOMNES b4
_:IE“H"' | ) T W e e ] O el L

El operador procedié entonces a marcar los tipos de operaciones a unificar, ya
que AFIP considera el valor “operaciones gravadas” sin discriminar si es una venta o
una compra, y dejo marcado el valor final sobre el que quire agrupar
“"OPERACIONES GRAVADAS”".

Luego el operador seleccion la opcién “Unificar Operaciones”, dado que es una
operacién relativamente critica, el sistema solicita confirmacion.

-

= Tipos de Operaciones
b= b=b- =
Aavw BXUH- @ 88 08 e
| Nombre | AFIP |
DE 11 IMPORTACIONES *
O=e EXPORTACIONES P
=3 OPERACIOMNES GRAWADAS 1]
O 14 WENTAS EXENTAS E
O= 15 COMPRAS GRAVADAS 1]
D%‘]E ” hACC AT AT T A = -
= ALAMO Subdiarios de IVA NGE —
O=7
ImERE
MERE _
mEE I.-’ ‘-.I Esta opcidn, permite unificar los tipos de operaciones
=] Y marcados, reemplazando los movimientos en compras
V=21 o P prasy
D% 29 ventas por el codige de operacion del tipo seleccionado
D% 53 Continda con la operacién
=24
V=25 :
O=zs si | No |
V=7
ImEEE] Hm
HE] an T AT T ATk IO A

Pag. N° 110



ALAMO IVA NGE

Acto seguido, el sistema revisa todos los tipos de operaciones marcados, y el
seleccionado y nuevamente solicita confirmacidon al operador para que este pueda
cancelar si observa algo incorrecto.

LOAREESS EoCE TN | A =

ALAMO Subdiarios de IVA NGE l - ]

"-.I Confirma la unificacién de b tipos de cperaciones
¢ 192125273133
gue se unificaran al tipo de operacidn 13 seleccionado

Si Mo

Si el operador confirma la accidn, el sistema procede a corregir los datos en las
compras y ventas registradas, para luego consultar nuevamente al operador para
ver que quiere hacer con aquellos tipo de operaciones que ya no se utilizan o que ya
no tienen registros asociados, indicando también la cantidad de comprobantes
afectados por el cambio

ALAMO Subdiarios de IVA NGE l ]

% Seactualizaron los datos de compras y ventas sin errores
' se unificaron 379 registros para el cédige de operacién 9
Desea que borre los tipos de operaciones unificados

Si Mo

—

Si el operador confirma el borrado, todos los registros de tipos de operaciones
unificados son eliminados de la base de datos.

Marcar utilizados

Una forma simple de saber que tipos de operaciones han sido utilizados en el
sistema, es solicitarle al mismo que marque aquellos que han sido usados.

EE P

WValores Iniciales
Marcar Utilizados

Unificar Operaciones

Asi, con la opcidn “Marcar Utilizados” el sistema procederd a verificar en
compras y ventas que tipos de operaciones se han utilizado y las marcara en la lista.

Nota: Si desea eliminar rapidamente los tipos de operaciones no
utilizados, recurra primero a “Marcar Utilizados” y luego, con el botén
derecho del mouse haga click sobre la lista y elija la opcion “Invertir
Marca”, para luego seleccionar “Borrar” y con ello eliminara todos los
tipos de operaciones que no han sido utilizados.
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TIPOS DE MONEDAS

IVA

La ultima de las tablas generales autogeneradas por el sistema es la tabla de
Tipos de Moneda

Al igual que el resto de las tablas, la tabla de tipo de moneda tiene por objetivo
poder clasificar la moneda de origen de un comprobante de acuerdo a los
requerimientos de la AFIP.

Esta tabla de tipo de monedas es invocada durante la carga de un
comprobante cuando el mismo estd relizado en moneda extranjera.

Lo mas habitual es el uso de las codificaciones PES para PESOS ARGENTINOS y
DOL para DOLARES ESTADOUNIDENSES vy si bien los cddigos de estas dos monedas
las AFIP los declara con letras, el resto de las monedas fueron generados con
codigos numéricos.

&7 Tipos de Monedas

av (BXMH @220 e
|

Codigo AFIF | Nombre Moneda

& PES PESOS ARGEMNTINGS

& Dol DOLAR ESTADOUNIDENSE

&= 064 YIARN REP POP CHINA

&= 063 LEMPIFA HONDURERMA,

Oaz 062 RUPIA HINDU

& 061 ZLOTY POLACO

&z 060 EURD

[z 059 DIMNAR KILMAAITI L
WY 057 | BAHT TAILANDIA 3
&= 056 FORINT HUMNGRIA

&% 055 QUETZAL GUATEMALTECOD

&= 054 DOLAR DE TARMMAN

&=z 053 DOLAR DE JARMAICA

Oa= 052 DOLAR DE SINGAPUR

& 051 DOLAR DE HOMNG KONG

[CI& 049 GRAMOS DE ORQ FIND

&z 047 RIvAL SAUDITA

iz 046 LIERA EGIPCIA

&= 045 DIRHAM MARRQCL

iz 044 CORDOBA NICARAGUENSE

&% 043 BALBOAS PANAMENAS

&z 042 FESO DOMIMICAND

&0 DERECHOS ESPECIALES DE GIRO
&=z 040 LEI RIUMANO

&= 039 NUEYD LEY BULGAROD

M oo PV P s el sl B e e e I 0 e

Las operaciones sobre los tipos de monedas son idénticas al resto de las tablas
con la excepcion que cualquier cambio de codificacidn de un tipo de moneda
afectard a todas las operaciones que se registraron bajo esa moneda, ya que
cuando cambia el cdédigo de una moneda, el sistema proceder a cambiar la
codificacién registrada en todos los comprobante ya volcados.

La ultima tabla general, es la tabla de IVA, sin embargo, esta tabla dada su
correlacién con el plan de cuentas, no puede ser cargada automaticamente por el
sistema y requiere la intervencion humanda para ser completada.

También, dado que la referencia a una clasificacion de IVA requiere una cuenta
contable, es imprescindible ingresar primero dichas cuentas contables para poder
ser seleccionadas al ingreso de un elemento en la tabla de IVA, por lo tanto se
dedicara un capitulo especifico para la tabla de IVA a posteriori del capitlo del plan
de cuentas.
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PLAN DE CUENTAS

EL PLAN DE CUENTAS CONTABLE

El Plan de Cuentas contable es manejado es su totalidad por el usuario, quien
determina la cantidad de digitos y separaciones del cddigo de cuenta (en la ficha de
la empresa), la cantidad de niveles (sumarizacion), etc.

RECOMENDACION: El Plan de Cuentas como todo en la vida
deberd ser la justa medida entre los extremos, no debe ser
demasiado pequefio como para que la informacién se agrupe tanto
que no pueda hallarse, ni demasiado fragmentado para que la
informacion se disgregue tanto que sea tediosa su lectura o el
pasaje de datos.

A diferencia del sistema contable, el sistema de IVA no requiere una estructura
completa de cuentas, pero si requiere las cuentas minimas que le permitan una facil
obtencién de informacidn, asi como minimo se requiere el ingreso de una cuenta
para:

e Mercadria Gravada (1 para ventas y 1 para compras)

e Mercadria No Gravda (1 para ventas y 1 para compras)

e Impuesto al valor agregado (1 para cada porcentraje o tipo de iva)

e Varios Gravado (1 para ventas y 1 para compras)

e Varios No Gravado (1 para ventas y 1 para compras)

e Total del Comprobantes (1 para ventas y 1 para compras)

e Percepciones (1 para cada tipo de percepcion y/o impuesto de origen)
e Retenciones (1 para cada tipo de retencidn y/o impuesto de origen)

A mayor granularidad de carga de datos, mejor sera la obtencidon de
informacidon, ya que las cuentas contables permiten la discriminacién de los
movimientos al margen de la columna del subdiario en la que se expone el dato.

También es importante tener en cuenta que ciertos movimientos deben ser
detallados en la informacion al AFIP Citi y AFIP IVA Digital y por ende se requiere
que los mismos tengan asignado una cuenta contable especifca.

El Menu del Plan de Cuentas

El mend del Plan de Cuentas permite el manejo total y completo del Plan de
Cuentas. Es vital para un correcto funcionamiento de todas las opciones el que el
plan de cuentas sea cargado en su totalidad.

Como incorporar una nueva cuenta ?

Para incorporar una nueva cuenta, podemos hacer click en la opcidon “Nueva
Cuenta” del Menu del Plan de Cuentas, o bien hacer click en el botén “Nuevo” de la
ventana del plan de cuentas.
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S8 A S

Archive | Plan de Cuentas | Compras  Ventas Tabla

Mueva Cuenta

Plan de Cuentas 5

Importar

Asistente

Referencias

NOTA: Tenga presente que la cantidad de digitos del codigo de
cuenta asi como las separaciones en el mismo, seran
determinadas a priori en la creacién de la empresa y no podra ser
modificada si ha ingreso cuentas.

Archiva  Plan de Cuentas  Asientos  Tahblas  Utiles  VWentanas  fSyuda

DISFOMNIBIL
CAUAS
Tl A,
FOMDO FIJO

DaDES

Una vez seleccionada el Alta de Cuentas, por un medio u otro, el sistema
presentara una ventana para el ingreso de los datos de la nueva cuenta.

Cuenta | kanual I Observaciones I Auditarial
— Caracteristicas
Cuenta: |
Nombre:l
Acurnula en: [3.140 ~||oTRAS DEUDAS ~|
Tipo Cuenta: IDEUDAS COMERCIALES (1) ;I
v Fecihe Asientos
[T Ajusta por Inflacian
Ok Cancelar

La ventana de ingreso de cuentas, se subdivide en 4 solapas, siendo editables
las 3 primeras, dado que la ultima, “Auditoria” se utiliza para mostrar quien y
cuando se creo y/o modificd la cuenta.

La primer solapa, es la excluyente y mas importante, ya que determina la
funcionalidad de la cuenta a crear, debiéndose prestar mucha atencién en su
llenado.

Las solapa “Manual” se utiliza para la generacién del manual de cuentas, es
decir la explicacion de cuando y como debe utilizarse la cuenta y la solapa
“Observaciones” sirve para cualquier dato adicional que se quiere indicar de la
cuenta que no participe en los listados de cuentas ni en el manual de las mismas.

Cuenta

El primer dato a ingresarse es el cdédigo de la cuenta. Para ingresar este dato,
debe respetarse el formato de cddigo de cuentas asignado al plan de cuentas, si
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bien las separaciones no son mostradas en forma automatica, las mismas seran
agregadas a medida que se ingresen los datos si el operador las omite.

El sistema chequea, la existencia del cddigo ingresado como cdédigo de una
nueva cuenta. Si dicho cédigo ya existiera, el fondo del ingreso del cdédigo se
mostrara en color rojo, y si se intenta salvar la informacién, se producird un
mensaje de error, informando tal circunstancia al usuario, para que éste reingrese el
nuevo dato en forma correcta.

Cuenta

Cuenta | hanual ] Ohsersaciones ] Auditnria-

Caracteristicas

MNombre: ||

Acurmula en: |3.140 ~||OTRAS DEUDAS

Tipo Cuenta: [DEUDAS COMERCIALES (C)

Nombre de la Cuenta

Una vez ingresado el cdédigo correcto, el sistema solicitara el ingreso del
nombre de la cuenta. Toda cuenta ha de tener un nombre, descriptivo del tipo de
imputacién que llevara dicha cuenta.

Sumarizacion o Totalizado

A continuacidn se debe ingresar el cédigo de la cuenta donde la cuenta nueva
ha de sumarizar o totalizar, es decir donde se agrupard (su nivel jerarquico
superior).

De tratarse de una cuenta raiz del arbol de cuentas como puede ser Activos,
por ej., este lugar debe seleccionarse la opcidon “(No Sumariza)”, de esta forma se
esta indicando al sistema que la cuenta no sumariza en otras cuentas o rubros, o
sea que no tiene un nivel jerarquico superior.

Normalmente pueden establecerse distintas ramas cuyos topes en niveles
jerarquicos serian: Activo, Pasivo, Patrimonio Neto y Resultados.

Si la cuenta debe sumarizar en otra cuenta, se debe seleccionar el cédigo
respectivo.

=25 Cuenta ﬂ

Cuenta |Manual ] Obsersaciones ] Auditoria |

Caracteristicas

Cuenta: |1.120

Nombre: [BANCOS

- —_ %
Acurmula en:[1.100 & (p/SFONIEILIDADES -
Tipo Cuenta: [DISPOMNIEBILIDADES ﬂ

[ Recibe Asientos
-

Ok | Cancelar

En caso de desconocer dicho cédigo, puede buscarlo con el pull-down o bien
utilizar el nombre de la cuenta ingresandolo en el area respectiva o utilizando el
pull-down del area de nombre para buscarla.

Si ingresa el nombre de sumarizacion, el cédigo de la cuenta sera actualizado
cuando presione TAB o haga click con el mouse sobre otro campo, de igual forma
pasara con el codigo.

El cédigo ingresado para la sumarizacion debe corresponder a una cuenta no
imputable, pues el sistema no permitird sumarizar en cuentas que reciban asientos.

Tipo de Cuenta
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Luego corresponde indicar que tipo de cuenta es la que estamos ingresando,
para ello se utiliza el pull down “Tipo de Cuenta”.

Los tipos de cuentas disponibles son los siguientes.

DESCRIPCION
ACTIVO CORRIENTE
DISPONIBILIDADES
CREDITOS
CREDITOS POR VENTAS
EXISTENCIAS (MERCADERIAS)
ACTIVO NO CORRIENTE
BIENES DE USO
PASIVO CORRIENTE
DEUDAS CORRIENTES
DEUDAS COMERCIALES
DEUDAS FINANCIERAS
DEUDAS SOCIALES Y FISCALES
PASIVO NO CORRIENTE
DEUDAS NO CORRIENTES
PATRIMONIO NETO
RESULTADOS
VENTAS DE BIENES O SERVICIOS
COSTO DE VENTAS
GASTOS
GASTOS DE COMERCIALIZACION
GASTOS DE ADMINISTRACION
GASTOS DE PRODUCCION
GASTOS FINANCIEROS
GASTOS FIJOS
AMORTIZACIONES

Es muy importante una correcta determinacion del tipo de cuenta, ya que en
ella estd basado el andlisis de estados contables, ademas de ello, el sistema
efectuara un control l6gico de sumarizaciones para evitar sumarizaciones incorrectas
entre grandes rubros.

Por ej.: Si al incorporar una cuenta, indicamos que la misma sumariza en una
cuanta del grupo de Activos Corriente y luego indicamos que esta nueva cuenta
pertenece al grupo Deudas Corrientes, el sistema detectara un error ldgico y avisara
de ello al usuario indicando que verifique el tipo de cuenta de sumarizaciéon con el
tipo de cuenta actual, no obstante ello, el usuario puede optar por dejar las cosas
tal cual como las indicd; esto es porque el sistema detecta un error légico de
razonamiento, pero puede que este error no sea tal sino solo una forma distinta de
acumulaciéon de determinadas cuentas para el usuario, por lo que permite a este
ultimo tener el control sobre tal situacion.

La seleccién del cédigo deberd hacerse con el mayor grado de detalle posible,
esto permitird un mejor manejo de la informacién. Si una cuenta puede clasificarse
como deudas comerciales entonces debe clasificarse como tal y no simplemente
como deudas corrientes.

Imputabilidad o Recepcion de Asientos

Seguidamente se debe indicar si la cuenta es o no imputable, esto es si recibe
0 no asientos.

Si la cuenta recibe asientos (es decir, no es un rubro), se debe marcar la
opcién “Recibe Asientos”.

Reexpresabilidad - Cuentas Monetarias o No Monetarias

A continuacion se debe ingresar el Ultimo dato distintivo de la cuenta. Debe
indicarse si esta cuenta es reexpresable o no (para la aplicacion de la RT6 en el
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Sistema Contable). En caso de ser una cuenta reexpresable, se debe marcar la
casilla “Ajuste por Inflasién”.

Debe tenerse en cuenta que el sistema contable solo podra reexpresar datos
relativos a los asientos contables, no pudiendo conocer fechas de anticuacién
anteriores al ejercicio.

NOTA: Si Ud. es usuario de algun sistema ALAMO que utilice el
Plan de Cuentas, ya tiene pasado uno, puede entonces recurrir a
la opcion importar del plan de cuentas para evitar el retipeo.

Como borrar una cuenta ?

Para borrar una cuenta del plan de cuentas, se debe utilizar la ventana de
cuentas, luego se debe marcar la o las cuentas a dar de baja y hacer click en el
botén “Eliminar”.

Si se ha marcado 1 sola cuenta, el sistema solicitara confirmacion mostrando el
cédigo de la cuenta que se desea eliminar.

ALAMO Contabilidad General MGE J

191 Confirma que desea eliminar la cuenta 8,421

S0 | Mo

En cambio, si se han marcado varias cuentas, el sistema solicitara confirmacion
indicando la cantidad de cuentas que se eliminaran.

ALARMMO Contabilidad General MGE

':9] Confirrma que desea eliminar & cuentas seleccionadas

Si | Mo |

Nota: Si no ha marcado ninguna cuenta y presionar el botén
“Eliminar”, el sistema interpretard que desea borrar la cuenta
seleccionada y le pedira confirmacién para ello al igual que si la
ubiera marcado.

El sistema efectuara un severo control de cada cuenta a eliminar, de manera
que no toda cuenta pueda borrarse.

Si se intenta borrar una cuenta que tiene movimientos imputados a la misma,
el sistema producira un mensaje de error, de igual forma, si se intenta borrar una
cuenta que totaliza en otras, también se producird un mensaje de error, de esta
forma, el sistema impedird que se borre una cuenta en forma accidental.

ALAMO Contabilidad General MGE >
Se produjeron 1 errores con los siguientes detalles
! La cuenta recibe otras cuentas, no se puede eliminar

Como se modifica una cuenta ?

Presionando el botén “Abrir” de la ventana del Plan de Cuentas podemos abrir
la ventana de modificacion de cuentas, para la cuenta seleccionada y para cambiar
cualquier dato de la misma, exceptuando al cédigo.
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-" Plan de Cuentas

v BXdgH#Q

Cuenta | DMﬁn

#5101 IMFUESTD A LOS INGRESOS BRUTOS
& =151 OTROS IMPLUESTOS

¥ 5.1561 FLUBLICIDAD

=171 IMPIUESTD A LOS ACTROS

& s.151 EXPEMSAS

& 5700 EGRESOS ADMIMISTRATHNVOS

& 5210 GASTOS DE ADMIMNISTRACION

¥ c.211 SUELDOS

EI! 212 GASTOS DE ESCRITORIO

La modificacién de datos es practicamente igual al alta de datos, ejecutandose
los mismos procedimientos y controles.

Nota: La edicién, es la accién por defecto de casi todas las
ventanas, por lo tanto si hace doble click sobre una cuenta
existente, se abrira la ventana de edicion de la misma.

Como ver el Plan de Cuentas por pantalla ?

La ventana del Plan de Cuentas, como otras ventanas, permite visualizar el
plan de cuentas en pantalla de varias formas, ya sea como iconos grandes, como
iconos pequefios, con vista de lista o con vista de detalle (vista por defecto), pero a
diferencia de otras ventanas, el plan de cuentas permite la visualizacién
estructurada del plan (una vista en arbol)

Vistas Generales

La vista mas comun es la vista en detalle, que es la Unica que permite ver casi
todos los datos de la cuenta.

La ultima vista del plan de cuentas utilizada es la recordada en la configuracion
de preferencias del usuario.

&8 Plan de Cuentas - |0 ﬂ
Ea ] o= O=DO=- —— O=

aw | IEBEXSH Q@ B2 0 a2
Cuenta | Descripcion | Fubro Fecibe Asie Ajustable | Tipo Cuenta Pl
14F 1.000 ACTHNO CORRIENTE Mo Mo ACTHO CORRIENTE
141100 DISPONIBILIDADES 1.000 Mo Mo DISPONIBILIDADES -
14 1.110 CAJAS 1100 Mo Mo DISPONIBILIDADES
& 1.1 (oL WEN 1110 =i Mo DISPONIBILIDADES
11112 FOMNDO FIJO 1110 Si Mo DISPONIBILIDADES
141113 Cada DOLAR 1110 Si Mo DISPONIBILIDADES
C14F 1120 BAMNCOS 1100 Mo Mo DISPONIBILIDADES
11121 BAMNCO DE LOMDRES 1120 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
C1dF 1122 BAMNCOD PATAGOMIA 1120 Si Mo DISPONIBILIDADES
C1dF 1123 BAMNCO Poia. DE BUENOS AIRES 1120 Si Mo DISPONIBILIDADES
141124 EAMNCO BUILDING 11en Si Mo DISPONIBILIDADES
11125 EAMNCO DE LA MNACION ARGEMNTIMNA, 11zn Si Mo DISPONIBILIDADES
148 1.200 INVERSIOMNES 1.000 Mo Mo CREDITOS
14 1.210 INMUEBLES 1.200 Mo Mo CREDITOS
C14F 1211 INMUEBLES 1.200 Si Mo CREDITOS
11212 REWVALLUO INMUEBLES 1.200 Si Mo CREDITOS
141213 PLAN OWALD 1.200 Si Mo CREDITOS
14 1.214 PLAZO FILIO 1.200 Si Mo CREDITOS
14 1.215 INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA, 1.200 Si Mo ACTHO CORRIENTE
141216 CUENTA CAPITAL UTE FAICO 1210 Si Mo ACTHWO CORRIENTE
141217 RESULTADOS ACUMULADOS UTE FAICO 1.210 Si Mo ACTIO CORRIENTE
14 1.220 OTRAS INVERSIONES 1.200 Mo Mo CREDITOS
14 1.221 PLAZO FIIO 1.2e0 Si Mo CREDITOS -
a1~ | :

Estructura

La otra forma de diferencial de visualizar el plan de cuentas, es utilizando la
opcién del botdon “Estructura” situada en la misma ventana del Plan de Cuentas.
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‘ Plan de Cuentas

X< -0 @ By e EE

O [11.000 - ACTHO CORRIENTE PR ToGtoe =~
- [11.100 - DISPOMIEILIDADES Comprirmir Todas
Bl [11.110- CAJAS
11112 -FONDO FLIO
[ C171.113- CAJA DOLAR
B [11.120- BANCOS

......... [11.121 - BANCO DE LOMNDRES

[171.122 - BANCO PATAGONIA,
......... [11.123- BANCO Peia. DE BUENOS AIRES
[171.124 - BANCO BUILDING

......... [11.125 - BANCO DE LA NACION ARGENTINA,
Bl [11.200 - INVERSIONES
B [11.210 - INMUEBLES
[171.216 - CUENTA CAPITAL UTE FAICO

--------- [11.217 - RESULTADOS ACUMULADOS UTE FAICO
L [01.217 - INMUEBLES
~[11.212 - REVALUO INMUEBLES

~[]1.213- PLAN OWALO
~C11.214-PLAZO FILIO
~[]1.215- INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA,
- 11,220 - OTRAS INVERSIONES

......... [17.221 - PLAZO FlIO

......... 11.222 - PLAN OWALO =~

Presionando el botdn “Estructura”, el plan de cuentas se muestra en un arbol
jerarquico.

El mismo botén indicado tiene 2 opciones de menu Pull-Down que le permitiran
expandir todos los nodos o comprimir todos los nodos.

Cada nodo tiene un simbolo de mas o menos, segln si estd o no expandido, si
hace click sobre dicho simbolo podra expandir o comprimir el nodo.

Como imprimir el Plan de Cuentas ?

El sistema provee varias opciones de impresiéon y exportacion del plan de
cuentas, como en otras funciones del sistema, estas opciones se basan en un
asistente.

‘ Plan de Cuentas

NS X = @ o)

= [11.000 - ACTIWO CORRIENTE

=} []1.100 - DISPONIBILIDADES
11110 - CAJAS

11111 - CAdA

[11.112 -FONDO FIJO

_ L [1.113- CAJA DOLAR

= []1.120 - BANCOS

Se debe utilizar la opcion Impresion de la ventana del Plan de Cuentas para
inciar el asistente de impresiones del mismo.

Asistente de Plan de Cuentas x|
El asistente lo guiara durante la operacion %
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Flan de Cuentas Completo

Flan de Cuentas Estructurado

Flan de Cuentas Resurmido

Flan de Cuentas Resumido a 2 columnas
Flan de Cuentas Resumido Extendido
Flan de Cuentas: Manual de Cuentas
Flan de Cuentas: Tipos de Cuenta

<< Betrocedear Awsanzar »» Salir

El asistente de impresiones le presentara varias alternativas de impresion,
seleccione la que desee y haga click en Avanzar, luego complete las etapas hasta
llegar a la etapa final de impresion.
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Plan de Cuentas Completo
Informacian sobre lo solicitado

Destinos Disponibles

alf= L seleccionada
Archivo HTHRL (html)
Archivo Excel (xls,xlsx)
Archivo Access (mdb)

Impresaoras

Docurm

v “fista Preliminar en Fantalla

<< Betroceder | Avsanzar

ALAMO IVA NGE

Salir

En la etapa final, podra seleccionar la impresora destino, activar o no la vista

preliminar en pantalla (por defecto esta activa) y/o cambiar la
una exportacion en lugar de una impresion.

Plan de Cuentas Estructurado 83 Acon5\ReportestWCOMNOZ06, rpt)

opcion para realizar

1Ol x|

TESTING
Perinda 01/01/2013 - 31/05/2014

Plan de Cuentas Estructurado

=

26032016

1.000
1.100

1.110
1.111
1112
1.113

1.120
1121
1122
1123
1.124
1.125

LCTIVD CORRIENTE
DISPONIBEILIDADES

CATAS
Cald
FONDO FIIO
CaTa DOLAR

BANCOS
BANCO DE LONDEES
BANCO PATAGONIA
BANCO Peia. DE EUENCSE AIRES
BANCO EUTILDING
BANCO DE L4 NACION ARGENTINA

1.200 INVERSIONES
1.210 INMUEELES
1211 INMUEEBLES
1212 EEVALUO INMUEELES
1215 PLAN OVALOD
1214 PLAZO FIIO
1215 INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA
121a CUENTA CAPITAL UTE FAICD
1217 EESULTADOS ACTMULADOSE UTE FAICO
1220 OTRAS INVERSIONES
1221 PLAZO FIIO
1222 PLAN OVALO
1.300 CREDITOS
1310 CREDITOS POR VENTAS
1 =11 TFITNAREFS POR WERT AT JL‘
4 L4
[4] 4] 1des [ ]n]] |[&]][ 2880 [cenar] 211de311 Towkzit  100%

Ejemplo de vista preliminar en pantalla de listado estructurado de cuentas.

Como importar el Plan de Cuentas ?

El Plan de Cuentas puede ser importado de varias formas y origenes.

Inclusive podrda importar un Plan de Cuentas aun teniendo cuentas ya

existentes para que la importacién agregue las cuentas faltantes.

La importacidn del plan de cuentas se realiza a través de un asistenet que
puede ser invocado desde el Menu de Plan de Cuentas o bien desde la ventana de
Plan de cuentas. Las opciones que presente el asistente tendran que ver con el

origen de la solicitud.

Asistente de Importaciones de Plan de Cuentas

El asistente lo guiara durante la operacidon
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

]

&

Importacian de Plan de Cuentas desde ALAMO Hibrido/DOS

Importacidon de Flan de Cuentas desde ALAkMO NGE

<< Betroceder Ausanzar >»

Importacidn de Plan de Cuentas desde ALAMO Hibrido/DOS/MNGE

Salir ‘
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Una vez iniciado el asistente, se presentaran las opciones para que el usuario
eleja el origen de la importacidn, asi, podra importarse un plan de cuentas desde el
propio sistema contable NGE o desde cualquier otra aplicacion ALAMO Contable ya
sea las viejas versiones para DOS o las versiones Hibridas.

Luego de indicado el tipo de origen de datos que se van a importar, el sistema
solicitard se indique el archivo correspondiente para la importacién, para lo que
presentara un campo de ingreso y un botdén que le permitird seleccionar el archivo
de origen.

Asistente de Importaciones de Plan de Cuentas x|

Importacion de Plan de Cuentas desde ALAMO @
Indigue el origen de datos aimportar
Indique origen de los datos que deseaimportar.
Origen:
Bl Seleccione argien de importacidn x|
@\_J\, + General GAMEON) (F) » termp v Importar ~ [ [ Buscar Importar o]
Organizar Muewva carpeta 2 o~ ﬂ
¢ Favoritos MNombre « | Fecha de maodifica.., | Tipo
Mingun elemento coincide con el criterio de basqueda.
o Bibliotecas
| Docurnentos
| Imdgenes
@' Misica
BE videos
1% Equipo
€ Red
4|
MNombre: | A LARO Hibrida {plan.dat)
Shrir vl Cancelar ‘

Una vez seleccionado el archivo de origen, y confirmada la importacion, el
sistema verificara las estructura del plan de cuentas destino con las del plan de
cuentas de origen para ver si la importracién es factible.

Luego de la confirmacion final, el sistema procederd con la importacion,
informando el progreso en una ventana.

Finalizada la importacion, en la misma ventana se mostrara un resumen de las
actividades y en el borde superior izquierdo si la importacién fue exitosa o no.

Irmporacion de Cuentas FINALLZAD O

o 311 Cuentas con error il
311 Cuentas Procesadas

Froceso Finalizado

3022 - La cuenta §.611 vwa existe, no se puede incorporar

Frocesando cuenta: 3.611

3022 - La cuenta 8.610 wa existe, no se puede incarporar

Frocesando cuenta: §.610

3022 - La cuenta §.600 wa existe. no se puede incaorporar

Frocesando cuenta: 5.600 ﬂ

PATESTING 201 5(copia 2).ACG """""" Q errar

Antes de hacer click en el botdn cerrar, puede verificar los pasos informados en
la ventana o copiarlos al clipboardo haciendo doble click en cualquier renglén de la
ventana.

La tecla de Funcion F5

Notese que en el Menu Principal, la opcion de la Ventana de Plan de Cuentas
tiene asociada una tecla de funcién, la F5.

La Tecla de funcién F5 permitira acceder a la ventana del Plan de Cuentas en
cualguier momento, ya sea para realizar tareas como busquedas, incorporaciones de
cuentas, modificaciones, etc. desde cualquier otro punto del sistema.
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& Plan de Cuentas =13
Ea'} H H -
v IEX () 848 :
Cuenta Descripcian S Rubro Fecibe Asie.. | Ajustable Tipo Cuenta -
[ml [1000  [ACTIVO CORRIENTE R 0 CORRIENTE
141100 DIZPOMNIBILIDADES 1.000 Mo Mo DISPOMNIBILIDADES
141110 CAJAS 1100 MNo Mo DISPOMNIBILIDADES
141111 CAada 1.110 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
1112 FOMNDO FILIO 1110 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
(181113 CAJA DOLAR 1110 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
141120 BANCOZ 1.100 Mo Mo DISPOMNIBILIDADES
11121 BAMNCO DE LOMNDRES 1120 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
1122 BANCO PATAGOMIA 1120 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
CI4F 1123 BAMCO Pcis. DE BUEMNOZ AIRES 1120 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
11124 BANCO BUILDING 1120 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
481125 BAMNCO DE LA MNACION ARGEMNTIMNA 1120 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
14 1.z00 INVERSIONES 1.000 MNo Mo CREDITOS
48 1.210 INMUEBLES 1.200 Mo Mo CREDITOZ
141211 INMUEELES 1.200 Si Mo CREDITOS
(11212 REVALUO INMUEEBELES 1.200 Si Mo CREDITOS
8 1.213 PLAM OWALO 1.200 Si Mo CREDITOZ
C1d&F1.214 PLAZO FlIO 1.200 Si Mo CREDITOS
48 1.215 INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA 1.200 Si Mo ACTIWO CORRIENTE
(11216 CUEMNTA CAPITAL UTE FAICO pali] Si Mo ACTIWO CORRIENTE
1217 RESULTADOS ACUMULADOS UTE FAICO 1.210 Si Mo ACTIWO CORRIENTE
Elz 1.220 OTRAS INVEREZIONES 1.200 Mo Mo CREDITOZ -
- P [ P PRy - i T I

La ventana del plan de cuentas se actualiza cada vez que Ud. realiza un
cambio, un reordenamiento, etc. sin embargo, el plan de cuentas puede sufrir
cambios originados en otros equipos 0 en este mismo equipo desde otras ventanas,
si desea actualizar la vista de la ventana de plan de cuentas, puede hacer click en el
botén “Recargar”.

Esto provocara que la informacién sea leida nuevamente de la base de datos y
por ende sera la mas actualizada.

Referencias de Cuenta

Las referencias de cuentas son una parte importante del sistema ya que
permite automatizar la carga de comprobantes.

El esquema de carga de comprobantes actual se basa en el ingreso del total del
comprobante y los datos del proveedor o cliente, asi como el tipo de operacién e
IVA, de forma que el sistema puede obtener los valores de mercaderia gravada e iva
por calculo inverso, evitando que el operador tenga que ingresar los mismos
manualmente, sin embargo, para ello requiere tener asignadas las cuentas
contables previamente, para saber que cuenta asociar con cada movimiento.

Indigue las cuentas contables que desea utilizar para imputaciones automaticas tanto de wventas comao de
compras. Las imputaciones automaticas de VA se tomaran de latabla de WA seqgun los porcentajes aplicables

(Yertas | Compres |

Yentas
tMercaderia Gravada: _3 | j
Mercaderia Mo Gravada: | j | j
Yarios Gravado: | j | j
Yaros No Gravado: | j | j

Total Comprobante: j |

Ctrl+Shift activa o desactiva edicidn de nombres de cuentas Ok | Cancelar

Tanto en ventas como en compras se requiere referencias para los
movimientos que se ingresaran en las columas de:

Mercaderia Gravada
Mercaderia No Gravada
Varios Gravado

Varios No Gravado
Total del Comprobante
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Porque no esta el IVA en las referencias?

Si ha observado, no hay referncias para IVA, esto se debe a que la tabla de
IVA incluye una referencia a las cuentas contables, y por ende no se requiere ser
incluida en referencias especificas.

Como se verd, la tabla de IVA requiere una cuenta contable por cada ingreso
en la tabla de IVA, idealmente una cuenta contable diferente (aunque el sistema
admite usar la misma cuenta para todas).

Usar una cuenta diferente para cada tipo de IVA permitird obtener informacion
detallada de los movimientos por cada tipo de iva incorporados en ventas y
compras.
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LA TABLA DE IVA

Al igual que las referencias de cuentas, que permiten una carga automatica de
movimientos en la carga de comprobantes, la tabla de IVA hace los propio con
referencia a la columna IVA y a la asignaciéon de valores gravados a los montos
netos gravados.

= v -0 x|
Cay} b= ==
Aavw [ IBXH- Q@328 0 E P P
Desctipcion Imputacion [, %4 Codigio Afip
SPONSABLE INSCRIFTO 21.00
CIE] CONSUMIDOR FINAL 3144 5
OEIE<ENTO 3.144 5
OEIRESPOMNSABLE MOMNOTRIBUTD 3144 g
OEIRESP MONOTRIBUTO 3144 g
OE]RESPONSABLE INSCRIFTO (1) 3148 4
OE] RESPONSABLE INSCRIPTO (2) 3146 3
COEIRESPOMNSABLE MO INSCRIFTOD 3146 3
O COMNSUMIDOR FINAL (1) 3146 3
CEIND ALCANZADO 3146 3
OE ExENTO (1) 3146 3
CEI MO RESPONSABLE 1146 3
OE] RESPONSABLE MONOTRIBUTO (1) 1146 3
CE ExPORTACION 1146 3
OE] RESPONSABLE INSCRIPTO (3) 3145 6

A diferencia de las tablas vistas ateriormente como tipos de comprobante,
operaciones, monedas, etc. la tabla de IVA no se precarga en forma automatica ya
que requiere indefectiblemente referencias a cuentas contables.

Idealmente se debe crear una entrada en la tabla de IVA para cada tipo de
responsable de IVA y/o cada tasa de IVA que se utilizard, cada unda de estas
entradas debe estar categorizada segun la tabla de referencias de AFIP para el IVA,
ya que se utilizard dicha informacion para la generacién de AFIP Citi y AFIP Libro
IVA Digital.

CREACION DE UNA NUEVA ENTRADA EN LA TABLA DE IVA

Como en todas las tablas, se puede usar el botén de “Nuevo” para incorporar
un nuevo registro en la tabla de IVA.

A diferencia de otras tablas, es requsito que exista la cuenta contable que se
desea utilizar para poder ser referenciada en la incoporacién del registro, ya que no
puede existir ninguna entrada en la tabla de IVA que no tenga una cuenta contable
correlacionada.

NOTA: Dado que ALAMO IVA es un sistema multiventana, si se
descubre que la cuenta contable deseada aun no fue creada puede
activarse la ventana de plan de cuentas desde el menu e incorporar la
cuenta en cualquier momento

Datos de la entrada

Cuando se edita una entrada en la tabla de IVA o se incorpora un nuevo
registro, el sistema requiere una serie de datos que resultaran imprescindibles para
la obtencidon de buena informacién tanto a nivel de informacion detallada para la
liguidacidon del impuesto como a nivel de exportacién de datos para Citi o Libro IVA
Digital.
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o NAId: 1 E

Descripcion: |{glst= el krN=u =g

a5 | 21.00

Imputacian: (3144 v| IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -

Codigo Afip: |21% de VA - Afip () |

Ok ‘ Cancelar ‘

La tabla de IVA requiere que cada entrada tenga

e Descripcion: Es un texto aclaratorio que se utiliza para una facil
referencia en la entrada de datos de clientes, proveedores vy
movimientos de compras y ventas.

¢ Porcentaje de IVA: Porcentaje de IVA asignado por el usuario.

e Imputacion: Imputacién contable. Es la asignacién de la cuenta contable
a la que se asignaran los movimientos de IVA (importes de la columna
IVA) de cada comprobante que se cargue utilizando esta clasificacién de
IVA

e Codigo AFIP: Es el cddigo numérico que utiliza la AFIP para asignar a
cada porcentaje de IVA. Para hacer facil la seleccidon, la descripcion del
cédigo de AFIP comienza por el porcentaje y luego sobre el final de la
descripcion, entre paréntesis, muestra el cédigo numérico que la AFIP
utiliza para ese IVA

Cuando se esta cargando un dato por primera vez, o se esta modificando un
dato, el sistema ayuda al operador de la siguiente forma.

e Al cargarse el porcentaje de IVA, si el mismo es un porcentaje ya
clasificado por AFIP, el sistema busca automaticamente y setea la
clasificacion de AFIP por el operador, para que este no tenga que
hacerlo.

e En la seleccion de la cuenta contable, se activan busquedas progresivas
por lo que a medida que el operador escribe el contenido el sistema va
buscando la informacién. Si el operador no recuerda el cédigo de la
cuenta, puede hacer la busqueda por nombre, sistema actualizara el
cédigo una vez que el nombre de la cuenta se ingrese.

Porque faltan algunas cuentas en el pull down de cuenta contable?

Solo pueden utilizarse para asignar movimientos aquellas cuentas que fueron
ingresadas como cuentas contables y no como rubros, es decir aquellas que tienen
la marca de “Recibe Asientos (movimientos)”

Puedo cambiar la cuenta contable asociada a un IVA ?

Si, se puede cambiar en cualquier momento, sin embargo, no tendra impacto
en los registros ya cargados. Es decir, el cambio realizado no aplica a lo ya volcado,
para realizar cambios en lo ya volcado, debera utilizar la opcion “Re-Imputar” ya sea
en compras o en ventas segun su necesidad

Puedo importar la tabla de IVA de otra empresa?

Si, la tabla de IVA puede tomarse de otra empresa, el Unico requisito es que el
plan de cuentas tenga el mismo formato y tenga dadas de alta las cuentas que
utiliza la otra empresa para el IVA.

Es una practica habitual, al crear una nueva empresa tomar las tablas
generales no creadas automaticamente desde otra empresa ya existente, para ello,
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genera primero la empresa, luego importa el plan de cuentas y luego la tabla de IVA
de esta forma todos los datos seran coincidentes.

Correcciones para exportacion a Citi o Subdiarios IVA Digital

Si ha cometido errores en la carga de la tabla de IVA, como por e€j.
correlacionar un porcentaje ingresado con un valor erréneo de asignacién segun la
tabla de AFIP, estos errores podran ser corregidos editando la tabla de IVA.

[ vAId1 ==

-

Descripcion: [RESPONSABLE INSCRIPTO

A S5 21,00

Imputacidn: 3144 ~| [MPUESTO AL VALOR AGREGADO -

Codigo Afip:

0% de VA - Afip (3 -

ok ‘ Cancelar ‘

Asi, por ej, si asigné una clasificacion de 0% para cédigo de AFIP para el
“"RESPONSABLE INSCRIPTO” que debe y tiene indicado el 21%, los movimientos
cargados tendran correctamente asignado el 21%, sin embargo, al exportar al Citi o
Subdiario se generara un error porque la AFIP interpretard que tiene 0% de IVA.

Si el operador correige la carga del registro de IVA, en este caso el ID1, se
solucionara el problema y no serd necesaria ninguna accion del lado de los
movimientos de ventas y compras.

Que es el ID?

Cada entrada en la tabla de IVA es manejada automaticamente por el sistema,
por lo que para identificarla correctamente le asigna un ID autonumeérico (es decir,
que lo genera el sistema sin intervencion del operador).

Este nimero de ID, no cambia durante toda la vida del registro de IVA y
mantiene la integridad de la informacion (de ahi que no pueda ser modificado por el
usuario).

El dato de ID es usado internamente por el sistema para ubicar el IVA
correspondiente, para eliminarlo o modificarlo.

NOTA: Si bien el ID se utiliza internamente, también utiliza el
sistema el % de IVA para encontrar los registros, por lo que es
importante no tener registros con porcentajes de IVA duplicados
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PROVEEDORES Y CLIENTES

Para facilitar la operatoria, el manejo de clientes y proveedores se realiza
desde los correspondientes menues de Ventas y Compras.

ESQUEMA GENERAL

Para tratar de minizar la curva de apredizaje, el manejo de clientes y
proveedores se realiza con fichas idénticas y siempre a partir de una misma ventana
central que se accede a através de la opcion “Cliente” o “Proveedores” segun

corresponda.
[ﬁ 26 Proveedores EI@
Ea] A A [u] L= b=-b- =
av 1BXIT- 4 Q@ 212t =AY
MNombre 0| CUIT Categaria &
mf ] PrROVEEDOR UND 27-11005913-9
O PROVEEDOR DOS 2 30-57889900-2 RESPOMSABLE IMSCRIFTO
O PROVEEDOR TRES 3 30-70830543-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR CUATRO 4 33708513259 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
8 PROVEEDOR CINCO 5 30-52144013-F RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
O PROVEEDOR SEIS F 30-70710618-2 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR SIETE 7 30-53662310-4 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
O PROVEEDOR OCHO 8 30-70833336-7 RESPCOMSABLE IMSCRIFTO Buenos Aires
O PROVEEDOR NUEVE 4 30-50000173-5 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR DIEZ 10 30-59174965-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR ONCE 11 20-33450730-% RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
8 PROVEEDOR DOCE 12 30-70962295-3 RESFMOMOTRIBUTO Buenos Aires E
¥ PROVEEDOR TRECE 13 30-70749825-7 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR CATORGCE 14 30-70555440-0 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
O PROVEEDOR QUINCE 15 20-20813309-2 RESPOMSABLE IMSCRIFTO Buenos Aires
O PROVEEDOR DIECISEIS 16 30-6R128296-3 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR DIECISIETE 17 30-66359869-0 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DIECIOCHD 18 20-11873665-7 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
O PROVEEDOR DIECINUEYE 19 30-63363971-F RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
8 PROVEEDOR VEINTE 20 20-11632246-4 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR VEINTIUND 21 30-70910136-2 RESP.MOMOTRIBUTO Buenos Aires
8 PROVEEDOR VEINTITRES 22 3A0-70932683-F RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
O PROVEEDOR VEINTISIETE 23 20-13938627-3 RESPOMSABLE INSCRIFTO Cardoha
2 PROVEEDOR TREINTAYCUATRD 24 30-63345397-5 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
2 PROVEEDOR CUARENTAYCUATRO 25 3A0-57444996-7 EXEMTO Capital Federal -

Por defecto, al ingresar a la ventana, el sistema muestra la lista completa, de
clientes o proveedores, segun corresponda y cede el control al operador

Que es el ID?

El ID de cliente o proveedor, es un dato autonumérico, es decir un namero
automatico que el sistema crea al momento de la creacién del cliente o proveedor y
que se utiliza internamente para las relaciones entre los movimientos y los
proveedores y clientes asignados a los mismos.

Este nimero no es asignable ni editable por el usuario, y solo se utiliza
internamente para mantener la integralidad de la informacién.

Ordenamiento y Visualizacion

Los datos pueden ser ordenados por cualquiera de las columnas visibles, tanto
en forma ascendente como en forma descendent, para lo cual, solo hace falta hacer
click en el titulo de la columna para seleccionar el orden.

Si la columna seleccionada fuera el factor de ordenamiento actual, el sistema
cambiara de orden ascendente a orden descendente o viceversa segun el orden
actual.

También puede establecer un orden determinado usando los icono de orden de
la barra de iconos.

% 26 Proveedores = =<
avy IBXSTH#- Q@ Bt -EHES LY

Mambre D | CUIT ategona Frovincia -
(Wl {PROVEEDOR UND 27-11005918-9 | EXENTO Buenos Aires

[¢¥ PROVEEDOR DOS 2 30-57889900-2 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires

¢ PROVEEDOR TRES 3 30-70830543-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal

Dg PROWEEDOR CUATRO 4 33-70851325-9 RESPOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
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Cada columna, a su vez puede ser ensanchada o achicada, a gusto del
operador. La configuracién que el operador realice, sera recordada por el sistema al
cerrar la ventana y aplicada la préoxima vez que se abra esta misma ventana

NOTA: La configuracion de visualizacion es independiente entre la
ventana de proveedores y la ventana de clientes.

Recarga de Informacion

Si esta trabajando en un etorno de multiples ventanas puede que los cambios
realizados en una ventana afecten a otra. Estos cambios son actualizados en forma
automatica por el sistema, sin embargo, los cambios que se generan en otros
equipos pueden no ser visibles en forma inmediata. Si quiere reflejar estos cambios
en forma inmediate tiene que actualizar o recargar la informacidn, lo que puede ser
realizado de 2 forma, o bien, reordena por alguna columa, lo que provoca la lectura
de la informacién nuevamente o le solicta al sistema que recargue la informacién
con el icono de actualizacién.

[ﬁ 26 Proveedores

av BEXE7- 40 @ 212t

Mamhbre D, Sl Categoria
m[PROVEEDOR. UNO 27-11005918-9 | EXENTOD
[ PROVEEDOR DOS 2 30-57889500-2 RESFOMNSABL
D!!i FROWEEDOR TRES 3 30-70830543-68 RESFPOMSABL

Filtros por Condicion de IVA o Jurisdiccion

Como se indico, el sistema muestra la lista completa de clientes o proveedores
al iniciar la ventana.

Para ayudar en la busqueda de datos especificos se generé la opcidn de filtros.

[ﬁ 26 Proveedores E
- 3 vl - -8Bl B4 By "o bin ;ga.

av [ 12X T Q@ 28t % -EE G,

Nombre Filtra por Condicién lva | Categoria | Prowvincia |
D[ﬂ FROVEEDOR UMO Filtra por Jurisdiccion -9 EXENTO Buenos Aires
[¢2 PROVEEDOR DOS eguzroormon-2 | RESPONSABLE INSCRIFTO Buenos Aires

[¢2 PROVEEDOR TRES 3 30-708305436 RESFONSABLE INSCRIFTO Capital Federal

Wl PROVEEDOR CUATRD 33-70651325-9 | RESPONSABLE INSCRIPTO Buenos Aires
M cemvERRAR CIkeT F ANR9144M 2 BRESENRZAR F IRSCRIETO Fiishne Airvas

El filtro de “Condicion de IVA” o “Jurisdiccidon” actla de la siguiente manera, en
primera instancia se debe ubicar un proveedor o cliente de la jurisdiccion que se
quiere filtra, y una ves seleccionado se hace click en el pull down de filtro y se
selecciona la opcidn deseada.

El sitema tomara el dato del cliente o proveedor seleccionado y lo utilizara para
mostrar solo los demas clientes o proveedores que coincidan.

[£ 13 Proveedores

av = X@? Q@ 2] 31 % -

b
[adV.

MNombre D | CuUIm | Categoria | Provincia |
[0 PROVEEDOR UND 1 27-11005918-3 EXENTO Buenos Aires
[Of2 PROVEEDOR DOS 2 30-57889900-2 RESPONSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
< PROVEEDOR CUATRO 4 | 33-70851325-9 | RESPONSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR CINCO 5 30-52144013-6 RESPOMESABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR SEIS 6 30-70710518-2 RESPOMSABLE INZCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR SIETE 7 30-53662310-4 RESFOMNSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
€2 PROVEEDOR OCHOD 8 30-70833336-7 RESPONSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DIEZ 10 30-53174965-6 RESPOMNSAEBLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DOCE 12 30-70952295-3 RESPMONOTRIBUTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR QUINCE 16 20-20913309-2 RESPOMNSAEBLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DIECISIETE 17 30-66353863-0 RESPOMNSABLE INSCRIFTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR DIECIOCHO 18 20-11879668-7 RESPOMZIABLE INSCRIFTO Buenos Aires
[ PROVEEDOR WEINTIUNO 21 30-70910136-2 RESPMONOTRIBUTO Buenos Aires

En el ejemplo, se ha filtrado por jurisdiccién “Buenos Aires”, observese que el
botén de filtro permanece presionado cuando hay un filtro activo.
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El filtro permanecerd activo hasta que el operador lo desactive (presionando el
boton de filtro) o se cierre la ventana.

Los filtros de Jurisdiccion y Condicién de IVA, son mutualmente excluyentes, es
decir, que no pueden estar activos los dos al mismo tiempo.

Los filtros, solo pueden activarse via la opcién del pull down, ya que debe
seleccionarse cual filtro se quiere activar, si el operador intenta activar el filtro en
forma directa, entonces el sistema avisara del problema indicando los pasos a
seguir.

Sr b
| ALAMO Subdiarios de IVA NGE e e

. \ Mo hay filtro activo
@' Elija un item y luego seleccione el tipo de filtro
de las opciones de pulldown de este mismo botén

Aceptar

e e L) RO S S B LY |

Blisqueda de datos

Las funciones de ordenamiento de columnas, y filtros pueden ayudar a
encontrar rapidamente un datos deseado, pero si la cantidad de clientes o
proveedores es mucha, puede resultar insuficiente.

Para los casos donde el ordenamiento y los filtros no son suficientes, el sistema
provee una opcién de busqueda de informacion, que se activa con el botdén de
busquda (lupa).

[ﬁ 26 Proveedores
o A
av 1EXg74-Q & %2

Clue Busca?:
MNombre | ID| cuiT Ca
12 PROVEEDOR CATORCE 14 30-70555440-0 RE
12 PROVEEDOR CINCO F 30-52144M13-5 RE
e PROVEEDOR CINCUENTAYTRES ¢b 30-70827345-3 RE
e PROVEEDOR CUARENTAYCUATRO 25 30-57444996-7 Ex
1P PROVEEDOR CUATRO 4 33-70851325-9 RE
6P PROVEEDOR DIECINUEWE 19 30-63363971-6 RE
e PROVEEDOR DIECIOCHO 18 20-11879658-7 RE
12 PROVEEDOR DIECISEIS 16 30-BE12829R-3 RE

Una vez activa, aparece debajo de la linea de botones, una casilla de entrada
de informacidn donde el operador debe indicar que es lo que esta buscando.

El operadora puede ingresar alli, cualquier parte de la informacién que busca
gue recuerde, el sistema realizara la busqueda de esta informacion en la columna de
orden activa, es decir, que si la informacion estd ordenada por nombre, el sistema
buscara en el nombre del proveedor, si esd ordenada por CUIT en el CUIT y asi
sucesivamente.
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£F 5 Proveedores
av [ IBEXET 4 Q@& 2121 °% 55

Cue Busca?: ‘Dl

MNombre | D] CUIT Categoria

[ PROVEEDOR DIECIOCHO 18 20-11879658-7 RESPOMNSABLE INSCRIPTO
[ PROVEEDOR DIECISIETE 17 30-66359863-0 RESPOMNSABLE INSCRIPTO
2 PROVEEDOR DIEZ 10 30-59174965-6 RESPONSABLE INSCRIPTO
12 PROVEEDOR DIECINUEYE 19 30-63363971-6 RESPONSABLE INSCRIPTO
[ PROVEEDOR DIECISEIS 16 30-66126296-3 RESPONSABLE INSCRIPTO

El sistema busca la informacién en cualquier parte del datos de la columna, asi
por ej. si se busca un nombre de un proveedor del que se recuerda solamente que
en algun lado dice “DI” alcanzara con ingresar DI para que el sistema filtre y
muestre solo los proveedores que en algun lugar de su nombre dice “DI".

De igual forma, si buscando todos los CUITs que en algun lugar dicen 66,
bastara con ordenar por CUIT y luego ingresar 66 en “Que busca?”.

£f 3 Proveedores
av | BXg7 4 Q@ 2421

Clue Busca™: |"38

Maombre D) cuIT Catagaria Provincia
(Wl FROVEEDORSIETE A 5 RESFONSABLE INSCRIPTO Buenos Airas
¥ PROVEEDOR DIECISEIS 16 30-BB1:5296-3 RESPOMNSABLE INSCRIFTO Capital Federal

¢ PROVEEDOR DIECISIETE 17 30-663:9863-0 RESPOMNSABLE INSCRIFTO Buenos Aires

Para desactivar la busqueda, alcanza con presionar nuevamente el botén de
busqueda (lupa), el botdn dejara de estar presionado y se ocultarad la opcién “Que
busca?”

Impresion de busqueda o marcados

Si tiene una busqueda activa, puede que quiera realizar un listado con la
informacion filtada o encontrada, en ese caso puede usar el pull down del botén de
impresion para obtener un listado de datos encontrados.

[ﬁ 3 Proveedores

Aav IEX I D @55t 2 i

)

Imprimir Buscados

Que Busca?: ‘C|N| Impnmir Marcados
MNombre | D | CUIT | Categoria | Frovincia
18 PROVEEDOR DIECINUEYE 19 30-63363971-6 RBESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
O PROVEEDOR CINCUENTAYT... 26 30-70827345-3 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
(18 PROVEEDOR CINCO 5 30521440135 RESFOMSABLE INSCRIFTO Buenos Aires

Esta opcidn, le permite rapidamente tener un listado de la informaciéon hallada.

De igual manera puede proceder con los clientes o proveedores marcados
(seleccionados), si en una determinada ventana el operador marcada diversos
clientes o proveedores, puede obtener un listado que incluya solo los marcados
seleccionando la opcion “Imprimir Marcados” el menu pull down de la impresora.

Impresion via asistente

Existen varios listados que se pueden obtener de clientes o proveedors ademas
de los antes mencionados que se obtienen a través del asistente de listados.

El asistente de listados se invoca via el botdon del asitente (Impresora), y
presenta diferentes opciones de seleccion segun el listado que se desea obtener.
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Asistente de Proveedores

El asistente lo gquiara durante la operacion %

El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Froveedares completo
Prowveedores resumido

<< Betroceder Awsanzar »» ‘ Salir ‘

Ademas, cada uno de estos listados puede ser obtenido impreso, o exportado a
diferentes formatos para ser trabajados en otras aplicaciones.

Aszistente de Proveedores =

Froveedores completo %
Indigue el orden de los datos

Destinos Disponibles

Impresora seleccionada

Archiva HTRL (himl)
Archivo Excel (xls,xlsx)
Archivo Access (mdhb)

Impresoras
Daro FOF W'riter j

W “ista Freliminar en Fantalla

..................................

<¢ Betroceder Ausanzar »» ‘ Salir

Etapas o Filtros

Cada etapa por las que pasa el asistente de listados, le permite al operador
aplicar diferentes condiciones a la obtenciéon de la informacion , por ej. filtrar por

jurisdiccion.
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Azistente de Proveedores =

Froveedores completo %
meleccione la o las jurisdicciones requeridas

Jurisdicciones incluidas (si no selecciona ninguna, se incluirdn
todas las jurisdicciones).

Jurisdiccion <
] Buenos Aires (902)
[ Capital Federal (901)
[l Catamarca (303)

[ Chaco (905)

[ Chubut (907

[ Cardaba (304)

[ Carrientes (905)

[ Entre Rios (908) il

m

..................................

<¢ Betroceder Ausanzar »» . Salir

En este tipo de filtros, si el opeardor no selecciona ninguna opcidn, se entiende
que desea todas las jurisdicciones, en otros filtros, si el operador no selecciona
opciones, el sistema le impedira continuar.

Otras etapas del asistente se refieren a la forma en la que se quiere ordenar la
informacion de salida mas que a que informacion se filtra, asi por ej. una de las
ultimas etapas del asistente de proveedores en algunos listados le permite indicar el
orden en que quiere obtener la informacidon mediante un pull down de opciones.

fcictente de Proveedores (=]

Proveedores completo @
Indique el arden de los datos

Seleccione el ordenamiento de salida de informacian.

|N|:|mbre j

CUIT
Jurisdiccian
Mdamero (10

<< Betroceder Awsanzar »» | Salir ‘

ALTA, BAJA Y MODIFICACIONES DE PROVEEDORES Y CLIENTES

Como se explicd, todo el manejo de clientes y proveedors se realiza en forma
idéntica en sendas ventanas.

Las operaciones de Altas, Bajas y Modificaciones son similares y se accionan
desde los iconos generales de Alta, Bajas y Modificaciones.
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8 AL Suviarc T ™

Archive Plan de Cuentas Compras  Ventas Tablas Utiles Ventanas Ayu

[ﬁ 27 Proveedores

av =2 X@? “#-Q

Nombre ID| cur ==
18 PROVEEDOR TRES 3 30708305436 RE
18 PROVEEDOR CUATRO 4 33708513259 RE
(I PROVEEDOR CINCO 5 30521440135 R
L T e e T e T roAA TATAArdA A Er

Alta de un nuevo proveedor o cliente

Al tocar el boton de agregregar cliente o proveedor, o presionar INSert, el
sistema presentara la ventana de alta.

Inicialmente, si no hay proveedores cargados, la ventana se mostrara vacia,
sin embargo si existen proveedores cargados en el sistema, la ventana se
precargara con los datos del ultimo cliente o proveedor cargado segun corresponda,
esto tiene como objetivo evitar que se dupliquen datos que pudieron ser cargados

desde otros equipos.

-

;[ﬁ Alta Proveedores @

@ Rl F RO YEEDOR MUEYD
CUIT: |3u-?na:2?345-3
Domicilio: |DDRHEGO a42

Cod Past: |1 207
Localidad: |CAF"ITAL FEDERAL

Jurisdiccion: |Capital Federal -

Clasificacion AFIF CITI
Condician de W
|F{ESPDNSABLE INSCRIFTO j

Tipo Docurmenta Mro Docurmento

|r:.u.|.T. j |

[8]7% | Cancelar ‘

LA LI L B =R L% == g ==a | L% L= ) | B T

TI T T T X1 T T =T 1o T LA L I B L= ) § =R

En el titulo de la ventan se indica “Alta Proveedores” o “Alta Cliente” lo que
muestra al usuario que se trata de una incorporacion de un nuevo dato y no de la

edicion de uno existente.
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] [ﬁ Alta Proveedares
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-

=

Naombre: ||Nr:oPoF=:ADo

CUIT: |3D—?DBZ?345—3

Diarnicilio: |

Cod.Post.: |

Localidad: |

Jurisdiccian: |Capital Federal

Clasificacion AFIF CITI
Condician de WV,

|F{ESF"DNSABLE INSCRIFTO

Tino Documenta

MNro Documento

-~

ICULT.

=l

Cancelar ‘

Basicamente se requiere el ingreso de un nombre, un CUIT vy las referencias de
Jurisdiccién, Condicion de IVA (que surje de la tabla de IVA), y si no se ingresa
CUIT, el tipo de documento y nimero.

Completados estos datos basicos, se puede incorporar el nuevo cliente o
proveedor presionando Ok, el sistema solicitara confirmacién sobre la incorporacion
y de ser otorgada ingresara los datos.

Ingresado el nuevo proveedor, en este caso, el sistema limpiara la ventana por
si se quiere hacer otro ingreso, ya que el usuario ya estad al tanto de cual fue el
ultimo dato ingresado y por lo tanto no necesita volverlo a mostrar, con lo cual, la
pantalla ser vera como la siguiente.

¢

!‘ﬁ Alta Proveedores

=

Mormbre:

Diarnicilio:

|
CUIT: |
|
Cod.FPost.: |

Localidad: |

Jurisdliceion: |Capital Federal

Clasificacion AFIF CITI
Condician de IV,

|RESPDNSABLE INSCRIFTO

Tipo Documenta

Mro Docurmento

|r:.u.|.T.

Incorporada: INCOFORADD

=l

Cancelar ‘

Observese que en la barra de informacion del alta de proveedores (o clientes)
se muestra el nombre del incorporado recientemente, para que el operador, si se
distrae, tenga un indicador del ultimo incorporado sin necesidad de cerrar la

ventana.
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El comportamiento del alta de clientes y proveedors se ver afectdo por las
opciones que el usuario estableciera en las preferencias del usuario, ya que en esas
opciones el usuario puede optar por permitir o no la carga de CUITs duplicados.

7

Camporamiento

v Alta automatica de clientes o proveedores nuevos.

[ Fermite CLITs duplicadas en clientes v proveedores
v Fermitir cptes. duplicados (adviere de existencia)
v Actualizacian automatica de referencias de cuentas.

v Desactivar caclulo automético en altas

Chequeo de facturas apocrifas

Datos para chequeo de facturas apdcrifas segun site de AFIF. Sola
debe ser ajustado en caso que AFIF cambie sus datas.

AFIP URL: |
Fostar |

Borrar todas ‘ ak Cancelar

Cuando la opcién de “Permite CUITs duplicados en clientes y proveedores” no
esta activa, el sistema no permitird en forma directa la incorporacion de un cliente o
proveedor con un CUIT que perteneza a otro cliente o proveedor en al misma base,
es decir, evita que 2 proveedores tengan el mismo CUIT o que 2 clientes tengan el
mismo CUIT.

Cuando esto ocurre en un alta de cliente o proveedor, el sistema advierte de la
situacién de 2 maneras diferentes.

| [? Alta Proveedores @

-

{53 Nombre: [INCOPORADO 5
CuUIT

Cuit duplicado detectadol

Cliomicilio:

Cod.Fost: |
Localidad: |

Jurisdiccian: |Capital Federal j

Clasificacian AFIF CITI
Condician de W,
|HESF"DNSABLE INSCRIFTO j

Tino Documenta MNro Documento

|DU1T _J|

[8]3 ‘ Cancelar ‘

Cuando se ingresa el CUIT, al salir del cuadro de ingreso, el sistema verifica su
existencia y de encontrar el CUIT, coloca el fondo del dato en rojo y en el
emergente informa que el Cuit ha sido detectado duplicado, pero esto no frena la
edicion y el usuario podra continuar el alta.
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Luego, al confirmar con el botdon Ok, el sistema vuelve a verificar la duplicidad,
y si vuelve a encontrar el CUIT duplicado, avisa nuevamente al operador, pero
ahora con una ventana de seleccién, para que sea el usaurio en ultima instancia
guien confirme o no la incorporacion de un cliente o proveedor con CUIT duplicado.

r[ﬁ Alta Proveedores — |1
@ Momlbre: |INCGF"GF¥ADGE
curr S
Domicilio: |
ALAMO Subdiarios de IVA NGE —

| Se detectd que el cuit 30-70827345-3 ya existe
' continda igual con la operacidn

[8]7% Cancelar

Para evitar errores por desatencidon, por defecto la opcidon preseleccionada es
No.

Si el usuario, confirma la incorporacién aun con el CUIT duplicado, el dato sera
incorporado, luego de otra confirmacion final (dando una 2da opcidon para
reconsiderar al usuario).

Una vez incorporado el cliente o proveedor, se le asigna un ID al mismo, un
dato numérico unico e irrepetible en la tabla que el sistema usa para mantener la
integridad referencial de la informacidén y que puede ser utilizado para identificar el
cliente o proveedor en forma directa a pesar que los datos cargados para el mismo
cambien (cambio de domicilio, cuit, etc.)

Edicion de un proveedor o cliente

Para editar un proveedor o cliente, basta con seleccionar el mismo y luego
presionar el botdn Editar o Abrir o bien presionar la tecla backspace
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[ﬁ Edicion Proveedor: 15 @

@ NITil<i=Rl .0 EED O QUINCE
CUIT: |2E|—2E|91 33092

Damicilia: |ANTAF{TIDA ARGEMTINA G339

Cod.Post. |1 878

Jurisdiccion: |Eluenc|s Aires j

Clasificacian AFIP CITI
Condicion de [V,

|
[l
|
|
|
|
|
|
|
: Localidad: |QU|LMES
|
|
|
|
|
|
|
|

|RE5PON5ABLE IMNSCRIFTD j
Tino Documento Mro Documento
ICUIT. =]

Ok ‘ Cancelar ‘

El sistema presentard la ventana de edicién, que solo difiere de la ventana de
alta en el sentido que muestra en el titulo que se estd editando un cliente o
proveedor y muestra también el ID que fuera asignado al cliente o proveedor
durante el alta.

Todos los datos de la ficha del cliente o proveedor son modificables, excepto el
ID, que como se explicd es Unic e irrepetible y es totalmente manejado por el
sistema.

Los cambios realizados en la ficha de un cliente o proveedor no afectan los
valores ya volcados de los documentos, por lo tanto, los cambios que se realizan
solo afectan a futuros pases y no a los comprobantes ya cargados.

TABLA DE IVA Y LA RELACION CON CLIENTES Y PROVEEDORES

Si bien este tema sera explicado detalladamente en los siguientes capitulos
(ver carga de compras y ventas), la relacion existente entre el cliente o proveedor y
la tabla de IVA es tenida en cuenta por el sistema al momento de cargar un
comprobante.

El porcentaje de IVA indicado en dicha tabla, se toma de la informacion del
cliente o proveedor al momento de cargar un comprobante y se utiliza para la
obtencion de los valores netos gravados e IVA que el sistema calcula en forma
automatica.

La descripcién que se asigne en la tabla de IVA y/o la clasificacidon en cuanto a
cédigo de AFIP no afectan la carga, el cddigo de AFIP se tendra en cuenta al
momento de la exportacién al Citi o Subdiario IVA Digital, y la descripcién solo para
la impresion de libros, por lo tanto, lo mas importante es la integridad o coherencia
de la informacién, ya que una buena asignacion de tabla de IVA <-> Proveedores /
Cliente, facilitara el alta futura de comprobantes

ELIMINACION DE CLIENTES O PROVEEDORES

La eliminacidon de clientes o proveedores se realiza en forma idéntica a la
operacidén con cualquier otra tabla, un cliente o proveedor puede ser eliminado en
forma individual o un grupo de clientes o proveedores marcados pueden ser
eliminados en conjunto.

Si un cliente es seleccionado y se presiona el botdon eliminar (cruz) o bien la
tecla DEL, el sistema procedera, previa autorizacion del operador a eliminar él
registro seleccionado o los registros marcados.
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-

[ﬁ 31 Proveedores

av B @ Y- 4 Q @

Mombre 0] | cUIT | Categoria

[I¢¥ PROVEEDOR SIETE 7 30-53662310-4 RBESPOMSABLE IMSCH
[1¢¥ PROVEEDOR OCHO 8 30-70833336-7 BESPOMSABLE IMSCH
Dﬁ PRQ". ‘EELDUCIE BLIEMAE. [ . = e T - v T | LY LE |NS|:F
[1ef FRi| ALAMO Subdiarios de IVA NGE l"" """"_J LE IMNSCE
12 PR LE INSCH
[ PR N RIBUTC
O PR A% Confirma que desea eliminar el proveedor seleccionado LE IMECY
D!ﬂ PR INCGPGMDGE LE IMSCY
O PR LE INSCH
2 PR LE INSCH
O PR LE INSCH
O PR LE INSCH
2 PR LE INSCH
1] o e L S T e I T R e e e (A e

Cuando se trata de 1 solo registro, el sistema busca confirmacién indicando el
nombre del proveedor/cliente a eliminar, pero cuando se trata de mas de 1 registro
el sistema muestra la cantidad de registros para pedir autorizacién para eliminacion.

'l ALAMO Subdiarios de IVA NGE l‘ el "'IT

| Confirma que desea eliminar 3 datos seleccionados

Si Mo

B T s T s YOO s T (WO (A TR (N OO (S T T (N

N ETT R TR T TR T = T T T IR FE SRl
Obtenida la confirmacidon, el sistema procede a eliminar los registros
correspondientes.

Que ocurre si el proveedor o cliente tiene comprobantes cargados?

La eliminacién de clientes o proveedores no procedera si el cliente o proveedor
seleccionado o alguno de los clientes o proveedores seleccionados tienen registros o
sea comprobantes, cargados en compras o ventas, esto es, porque la informacion
guedaria sin correlacion.

Cuando se da este caso, el sistema muestra el siguiente informe y cancela el
proceso de baja.

1 ALAMO Subdiarios de IVA NGE [

! L Mo se pude eliminar el proveedor porque registra movimientos

Aceptar

e e T B e s e K AE I e s e

Cuando se trata de la baja de 1 solo cliente o proveedor, es simple encontrar
cual es el proveedor al que el sistema se refiere sin embargo, cuando son muchos
los clientes seleccionados se torna mas dificil, ya que el sistema trata a la operacién
de borrado como un todo, y deshace toda la operacion ante la falla, por lo tanto, no
tiene forma de informar al operador cual cliente o proveedor del grupo seleccionado
es el que tiene movimientos.

Si bien, durante la baja, el proveedor no puede informar que baja fallo por
tener movimiento, las operaciones globales con clientes o proveedores permite
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marcar aquellos que no tienen movimientos en forma simple (vea operaciones
globales de clientes o proveedores).

Nota: Todas las acciones de alteracion o eliminacidon de registros se
guardan en la auditoria del sistema para referencias futuras.

OPERACIONES GLOBALES CON CLIENTES Y PROVEEDORES

Hay varias operaciones que se pueden hacer de forma global con clientes o
proveedores para facilitar el manejo de la informacion.

Las operaciones globales pueden ser accedidas del pull down de operaciones
globales.

R EE |G A Y

Prowincia | Importar desde Iva32 |

Buenas Aires Importar desde Hybrido

Buenos Aires

Buenos Aires

Buenos Aires

Buenos Aires Marcar CUITs invalidos
| Capital Federal

Buenos Aires

Manital Fadaral

Copiar a Clientes

Marcar CUITs duplicados

Elimina sin Movimientos

Importaciones desde Iva32 (ALAMO IVA NGE) o Hybrido (DOS e Hybrido)

Si ya tenemos una lista considerable de clientes o proveedores cargados en
versiones anteriores de esta misma empresa u otra empresa que comparte clientes
o proveedor podemos utilizar las opciones de importacidon de datos para incorporar
los mismos.

La importacién de datos, ya sea desde NGE u otras versiones de ALAMO
Subdairios, se realizan a través de un asistente, una vez que activamos el asistente
seleccionando la opcidn deseada, el sistema preparara el mismo para guiarnos en el
proceso de importacion.

En el caso de ALAMO Subdiarios NGE (x32) solicitara el origen de la
informacion pidiendo al operador que seleccione el archivo donde se encuentran los
datos de la empresa

Nota: Recuerde que NGE almacena toda la informacién en 1 solo
archivo a diferencia de versionea anteriores que utilizaban multiples
archivos para almacenamiento.

Si no recuerde el paso y nombre completo del archivo ASI a utilizar para
importar, puede tocar el botén con los tres puntos (..) para buscar el archivo y
seleccionarlo.
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Asistente de Importaciones de Proveedores ]
Importar Proveedores desde ALAMO NGE
Indique el arigen de datos a importar @

Indique arigen de los datos que desea imponar.

Origen:
. ||FiCopia Empresa 2004.AS

<< Betroceder ANEnzar > ‘ Salir ‘

Al continuar, con el botdn Avanzar, el sistema solicitara confirmacion de las
metodologias a utilizar durante la importacion como por €j. el importar o no CUITs
duplicados

Asistente de Importaciones de Proveedores = f
Importar Proveedores desde ALAMO NGE
=eleccione la o las condiciones de WA requeridas @

Seleccione la metodologia de importacion de registros
gue desea utilizar.

Impaortartodos los registros j

Imporartodos los registros
Mo importar CUIT s wa existentes
Imponar Muewvaos v Actualizar CUITs va existentes

<< Betroceder Avanzar »» ‘ Salir ‘

Una vez ingresadas todas las opciones, en la Ultima etapa del asistente, el
sistema solicitara confirmacion para la importacion y otorgada la misma se
comenzara el proceso de importacién.

Durante el proceso, se mostrara una ventana de avance, donde se indicara que
se realiza sobre cada dato de origen, y si el mismo se incorpora o no.

En cualquier momento del progreso, el usuario podra tocar “Cancelar” si desea
cancelar el proceso de importacién
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Importacion de Proveedores

Incorporado: GNC GESELL S R.L.
Frocesando: GMNC GESELL SR.L
Incorporado: HERRAJES MANOLD de F.MBRAZZ
Frocesando: HERRAJES MANOLD de F.MBRAZZ

Incorporada: MERCANTE Hnos. 5. ACLA,
Frocesando: MERCANTE Hnos. SACLA

Frocesando: COMPANIA de RECUP.SUDAMERICANA 5,4, -

Incarporado; COMBMUNICATIONS ARGENTINA 5.A-NEXTEL
Frocesando: COMMUNICATIONS ARGEMNTINA 5.A-NEXTEL

FACopia Empresa 2004.A5

Cancelar

Una vez que todos los datos fueron importados y el proceso finaliza, se
mostrarda en la pantalla la finalizacién del mismo y la cantidad de registros

procesados.

Importacion de Proveedores FINALIZADO

O

Incorporados: 7124

7124 Registros procesados

Froceso Finalizado

Incorporado:; MAGNETO - MATERIALES w METALES 5.4
Frocesando: MAGNETO - MATERIALES w METALES 3.4
Incorporado; GEOLOGISTIC

Frocesando: GEOLOGISTIC

Incorporado: RS ARGEMNTIMA 5.4,

Frocesando: RS ARGEMTINA 5.4,

FA\Copia Empresa 2004.A5)

Cerrar

Nota: Si deseamos tener un registro del proceso, podemos hacer doble
click sobre cualquiera de los datos de la lista, para que el sistema copie
todo el contenido de la ventana al clipboard.

Para finzalizar, alcanca con tocar el boton cerrar.

Nota: Cuando el origen de la importacion es un sistema anterior, ALAMO
Subdiarios Hibrido o ALAMO Subdiarios DOS, el sistema solicitara el
archivo proveedores.dat o clientes.dat segun corresponda, el operador
deberd buscar dicho archivo en el directorio de datos de la empresa de
origen correspondiente.

Elimina sin movimientos

Es habitual que cuando se generan nuevos periodos de la empresas se copien
o0 se importen la totalidad de clientes y proveedores, esto hace que a lo largo del
tiempo en la base de datos de una empresa existan proveedores o clientes que ya
no se utilizan o que simplemente han dejado de existir.

Si se desea acotar la base de datos a aquellos proveedores / clientes que
registran movimientos, puede utilizarse la opcién de “Elimina sin movimientos” de
las operaciones globales de clientes o proveedores.
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Importar desde Iva32

Importar desde Hybrido
Copiar a Clientes
Marcar CUITs duplicados
Marcar CUITs invalidos

3l Elimina sin Movimientos 1
i — m

al

La opcién “Elimina sin movimientos” procede de la siguiente manera, previa
autorizacién del operador, el sistema recorre todas las compras, en el caso de
proveedores o todas las ventas en el caso de clientes y selecciona aquellos
proveedores o clientes que no han registrado movimientos.

-+

ALAMO Subdiarios de IVA NGE l = I

4 Atencién, esta operacion puede demorar cierto tiempo
@' dependiendo de la cantidad de movimientos cargados
Elimina todos los proveedores sin movimientos cargados?

Si Mo

] T o | e L v i e s B

Una vez finalizado el recorrido, elimina directamente los registros y avisa al
operador de la cantidad de registros que ha eliminado.

-

ALAMO Subdianos de IVA NGE 28

:I Se han eliminado correctamente 7144 registros

Aceptar |

Por ende, una vez finalizada esta operacién, los proveedores / clientes que
quedan son aquellos que tienen movimientos cargados.

Copia a Clientes / Copia a Proveedores

Mas de una vez, por distracciones un operador que tenia que cargar n cantidad
de clientes o proveedores se da cuenta luego de la carga que los ha incorporado en
la tabla equivocada.
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&A1Y

W Importar desde [va32

i Importar desde Hybrido B
2 Copiar a Clientes

;:} Marcar il s duplicados

i Marcar CUITs invalidos

”_1 Elimina sin Movimientos

Mo

Para estos casos, el sistema permite desde clientes copiar datos a proveedores
y Vviceversa.

Para ello, solo hace falta marcar que datos se quieren copiar, chequeando cada
registro a copiar y luego seleccionar la opcion desde operaciones globales.

[,f'j 11 Proveedores

av 1BEXESV-H- Q@ 2t EHS LAY

Nombre | D | CuT | Categoria | Provincia, |
Ve PROVEEDOR TRES 3 30-70830543-6 RESPOMSABLE INSCRIFTO Capital Federal
¥ PROVEEDOR MUEVE 9 30-50000173-5 RESPONSABLE INSCRIPTO Capital Federal
€ PROVEEDOR DOCE 12 30-70952296-3 RESPMOMOTRIBUTO Buenos Aires
2 PROVEEDOR CATORCE 14 30-70555440-0 RESPOMNSABLE NSCRIFTO Capital Federal
¥ PROVEEDOR DIF” _— . [EINSCRIPTO Buenos Aires
[C1€2 PROVEEDOR E| AHAMO Subdiarios de IVA NGE - Buenos Aires
¥ PROVEEDOR VE = INSCRIPTO Capital Federal
VI PROVEEDOR VE @% Sehan marcado 7 proveedores para ser copiados a clientes, 3 INSCRIPTO Cérqoba
V£ PROVEEDOR TR Y confirma la eperacion = INSCRIPTO Capital Federal
¥ PROVEEDOR CL = Capital Federal
¥ PROVEEDOR: CI = INSCRIFTO Capital Federal
Si | Mo |

Confirmada la opcidn por el operador, los registros seran copiados en forma
directa y luego se informara al operador de los resultados

[ﬂ 11 Proveedores

av 1BXE7- 4 Q @ 2181 %

MNombre | D | CUIT | Categaria,

[t PROVEEDOR TRES 3 30-70830543-6 RESPOMNSABLE INSCRIFTO
AL e s =)
(12 PROVEEDOR CATORCE £
[1f¥ PROVEEDOR DIECISIETE

Se procesaron 7 registros seleccionados

[ PROVEEDOR VEINTILUNG ! A ) se copiaron exitosamente 7 registros,

¥ PROVEEDOR VEINTITRES "~ Seprodujeron 0 errores en el proceso.

[J£Z PROVEEDOR VEINTISIETE Los registros copiados se resaltaron y desmarcaron
D[? PROYEEDOR TREINTAYCUATRO los no copiados, se esfumaron y se mantienen marcados

[1¢€ PROVEEDOR CUARENTAYCUATR(
[0 PROVEEDOR CINCUENTAYTRES

[ i T e

\

Nota: Durante el proceso de copia no se realizan verificaciones de
existencia previa ni duplicaciones.

Una vez finalizado el proceso, el sistema desmarca todos los Proveedores /
clientes copiados, pero deja sus nombres resaltados en negrita de forma que el
operador pueda verificar sin salir de la pantalla cuales registros se han pasado.

Si el movimiento se debid a un error de carga, puede proceder luego, volviendo
a marcar los registros a eliminarlos en forma global.
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Controles Globales de CUITS

Como controles globales de CUITs ya ingresados, el sistema provee dos
opciones, el control de duplicados, y el control de invalidos.

VR

Fronvi Importar desde Iva32

Card Importar desde Hybrido

Copiar a Clientes
Marcar CUITs duplicados
Marcar CUITs invalidos

d Elimina sin Mowvirmientos
Cap it o
Canital Frieral

CUITs invalidos

Si bien el sistema no permite el ingreso de CUITs invalidos, puede que
mediante importacion se cargaran CUITs con faltantes de numeros o cuyo digito
verificador sea erréneo.

Para estos casos, se puede usar la opcion “Marcar CUITs invalidos” para que el
sistema recorra todos los CUITs ingresados y marque aquellos que detecta con
alguna irregularidad.

Finalizado el proceso, de encontrar CUITs irregulares el sistema los marcara y
avisara con una ventana la cantidad hallada

" =py =l PN TR P T P N T Lo

1 ALAMO Subdiarios de IVA NGE [

l 3 Se han marcado 2 CUITs invalidos,

Aceptar

El nombre del proveedor / cliente detectado con CUIT invalido sera resaltado
en negrita y su casilla estara preseleccionada.

[ﬂ 585 Proveedores

av IBXEST- ¥4 Q @ 315 82 s

El usuario podra realizar luego diferentes opciones, ya sea, corregir el CUIT o
ingresarlo si no ha sido ingresado, eliminar el registro, etc.

CUITs duplicados

Otro de los controles que puede realizarse se basa en la duplicidad de CUITs.
Para esta funcion, tabla de proveedores o clientes debe estar ordenada por CUITs,
ya sea en forma ascendente o descendente, caso contrario la opcidon estara
deshabilitada.
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Importar desde hva32
Importar desde Hybrido

CorisesThoie
Marcar CUITs duplicados

MWIRTL a1 asr = reandus

Elimina sin Movimientos

Si la opcidn esta deshabilitada, grisada, bastara con hacer click sobre el titulo
de la columan de CUITs para que se active la opcidn y pueda procederse a buscar
CUITs duplicados.

Una vez realizada la busqueda, de hallarse CUITs invalidos, el sistema
mostrara la cantidad de duplicados hallados.

ALAMO Subdiarios de IVA NGE [

:I Se han marcado & CUITs duplicados,

HAceptar

et

A diferencia de CUITs invalidos, con los duplicados el sistema no resalta ningun
nombre, y se limita a marcar el registro duplicado de cada CUIT hallado, esto es
desde el 2do hasta la repeticion n del mismo CUIT, de esta forma el operador podra
seleccionar que hacer en cada caso con los registros.

AFIP verificacion de apdcrifos

Al momento de la edicién de este manual, la AFIP habia puesto a disposicion de
los contribuyentes un servicio de verificacién de CUITs apdcrifos, esto es, CUITs
para los que la AFIP habia detectado emisién de comprobantes apdcrifos.

El sistema permite controlar los CUITs de los proveedores / clientes en general,
0 de proveedores y clientes marcados contra el servicio de AFIP.

&Py

TR

L- E-G- !
| Frovincia |
TO Cardoba, .
Tl ALAMO Subdiarios de IVA NGE l - ]
T
| | Desea que verifique los CUITs contra el site de AFIP
T ' Sewerificara cada CUIT y se marcaran los que registren
T emisién de comprobantes apderifos. 5i hay cuits marcadas
T la verificacién se limitard a dichas CUITs,
En cualquier momento puede cancelar via <ESC>
T
Si Mo |

—

Cuando se presiona la opcion de verificacién de apdcrifos (logo Afip), el sistema
procede con un mensaje de advertencia o autorizacion para realizar la operacién, ya
que se requiere acceso a internet para realizar la misma.
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Si se han marcado registros, el sistema solo verificara los CUITs marcados, en
cambio si no hay registros marcados el sistema verificard todos los registros de la
lista.

Dado que esta operatoria se realiza contra los servidores de AFIP, el
funcionamiento en general depende de la velocidad de internet y del estado de los
servicios de AFIP al momento de la verificacion.

AFIP suele cambiar los nombres de las paginas y contenidos que otorgan esta
informacion, por lo que si esto ocurre, debera realizar los ajustes correspondientes
en la opcién de preferencias del usuario de acuerdo a las indicaciones del site de
ALAMO Sistemas (www.alamosistemas.com.ar)
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COMPRAS Y VENTAS

En versiones anteriores del sistema la carga de comprobantes de compras y
ventas era sumamente diferente.

En esta versién se ha mejorado el algoritmo de determinacion y calculo lo que
redunda en una carga mas eficiente de comprobantes y en la unificaciéon de la
metodologia de carga

Basicamente Compras y Ventas operan de la misma forma, con algunas
salvedades de funciones que son Unicas a una u otra operacion, como por €]j. la
renumeracién de comprobantes que aplica solamente a compras.

REFERENCIAS DE CUENTAS Y TABLA DE IVA

Como se indicd previamente es necesario cargar algunas datos antes de poder
dar de alta un comprobante.

Estos datos, son las referencias que se utilizaran luego para generacion de
informes de IVA, exportacion para Citi, etc.

Referencias de Cuentas

Carga Automatica

La nueva metodologia de carga de comprobantes puede aliviar el trabajo del
operador ya que calcula desde el total del comprobante hacia atras todos los
movimientos del mismo, pero para ello, necesita las cuentas contables de
referencia.

Indigue las cuentas contables que desea utilizar para imputaciones automaticas tanto de ventas como de
compras. Las imputaciones automaticas de WA se tomaran de latabla de VA segin los porcentajes aplicables

“entas Compras l

Compras
bMercaderia Gravada: |1.411 j |MERCADERIAS

Mercaderia No Gravada: |1.412 ~| |PRODUCTOS EN PROCESO

Varios Gravado; |1.413 ~| |PRODUCTOS TERMINADOS

Varios No Gravado: [7.116 ~| IMPUESTOS MUNICIPALES

Total Comprobante: |?.1 1 j |VENTAS

Cirl+Shift activa o desactiva edicidn de nombres de cuentas Ok | Cancelar

Dado que el sistema utiliza tanto en compras como en ventas, 6 columnas.
e Mercaderia Gravada (MG)
e Mercaderia No Gravada (MN)
e Varios Gravados (VG)
e Varios No Gravados (VN)
e IVA (D)
e Total (T)

Necesita una cuenta contable por defecto para cada una de las columnas de
manera de poder asignar a dichas cuentas los valores que el sistema calcula.

Notese que en las referencias de cuentas no existe IVA, ya que el mismo se
obtiene de la correspondiente tabla de IVA.
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Carga Manual

Si el operador ha optado por utilizar la carga manual del sistema, es decir
deshabilitoé la carga automatica o cdlculo automatico, entonces sera él quien indique
movimiento por movimiento que cuenta contable se utilizard y por ende no sera
necesario la carga inicial de las referencias de cuentas.

Tabla de IVA

Como se explicd previamente, el sistema mantiene una tabla de IVA donde se
indican los porcentajes de IVA asignados a cada tipo de contribuyente y su
clasificacion por parte de la AFIP.

Esta tabla debe existir y debe ser cargada antes de la carga del primer
comprobante, aunque podra irse ampliando luego a medida que se carga mas
informacion.

LA VENTANA DE CARGA DE COMPROBANTES

La verntana de carga de comprobantes es ligeramente diferente para ventas
que para compras debido a los diferentes tipos de datos que se deben cargar, sin
embargo, el esquema de carga y su estructura son las mismas.

Estructura de la ventana de carga de comprobantes.

En general, tanto para ventas como para compras, la ventana de carga de
comprobantes se divide de esta forma

=5 Compras @
m 9| [ & - s
n
Froveedar Camprobante
Nro:| ] |PROVEEDOR CATORCE =| [ Jesiems < |eeniena |
CUT:|  00-00000000-0 Juris: [Buenos Aires ~| || Tipo: [OTROS CPTES EX -
I | | Nro:| 00000 | 00000000
L Op: |COMPRA GRAVADA (1) | car Mra Interna: | 0
Tl et G
3111 v| |PROVEEDORES = 0
Agregar kMowvimiento
MG ~|] ~l| =l 0
% VA | =] Obe: |
Movimientos
hd o | Col Cuenta | IWw& % | Descripcion hanto

e Area de Proveedor / Cliente

e Area de Comprobante

e Area de Operacién

e Area de Total de Comprobante

e Area de movimientos

Area de Proveedor
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El drea de proveedor / cliente permite la seleccién del mismo por numero,
nombre, o CUIT. Cualquiera de esos datos que se ingrese seran utilizados por el
sistema para hallar el proveedor o cliente y el sistema utilizara la informacion
hallada para completar el resto de los datos.

Area de Comprobante

El darea de comprobante es sutilmente diferente entre compras y ventas, ya
gue en compras, existen 2 fechas, la fecha original del comprobante y la fecha de
registro en libros (ya que el comprobante pudo ser recibido fuera de fecha), y en
ventas encontraremos 2 numeraciones de comprobantes, numeracion desde vy
hasta, ya que se permite el volcado de grupos de comprobantes (por ej. tickets).

)]

| £2
s || & 2
Comprobante Comprobante
Fecha: [E11/2019  ~| 2811/2013  ~||egje019 |
Tipo: | | Tipo: |OTROS CPTES EX ~|
Nro:| 00000 | 00000000 Nro:| 00000 | 00000000
Hasta: ’m [ Nmolntemo: ’70

También hay otras diferencias como la inclusién de Nro Interno en la
registracion de compras y el volcado del CAI del comprobante.

Area de Operacion

El drea de operacién, permite seleccionar el tipo de operacion de la lista de
tipos de operaciones de la tabla correspondiente. Esta asignacion es la que le indica
al sistema como debe tratar la operatoria y como debe informar este comprobante
al Citi y al Libro IVA Digital.

Area Total de Comprobante

Independientemente de como se componga un comprobante, el mismo solo
puede tener un total. Esta area es la que nutre en el cdlculo automatico a la
determinacion de la composicion del comprobante. Del total ingresado aqui, el
sistema obtendra por calculo en funcién de la condicidn del cliente o proveedor y de
la operacion informada los valores de los movimientos y la asignacidon a columnas y
cuentas contables, mismas que las determinara en funcion de las referencias de
cuentas y de la tabla de IVA como se explicard mas adelante.

Area de Movimientos

Si se utiliza el calculo automatico de comprobantes y las referencias y tablas de
IVA estan correctamente cargados, puede que nunca tenga que utilizar el area de
movimientos (Agregar Movimiento).

Esta drea permite agregar un movimiento al comprobante, indicando para el
mismo todos sus datos.

e Columna de asignacién (MG, MN, VG, VN, I)
e Cuenta contable (puede ser indicada por cuenta o descripcion)

e IVA (solo para cuando se selecciona MG,VG o I, para que se asigne la
base imponible o se calcule el IVA)

e Observaciones (cualquier detalle que se quiera incorporar)

e Importe (importe del movimiento que se pasa al area de movimientos).
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CALCULO AUTOMATICO O MANUAL

Como se indico, en la versién actual del sistema, la metodologia de carga se ha
unificado, mientras que en versiones anteriores se tenia una carga para compras y
otra para ventas.

La metodologia actual se basa en que con los datos adecuados del
comprobante, el sistema puede calcular hacia atrds todos los movimientos del
mismo, facilitando asi la incorporacién y restando tarea al operador, esto se conoce
como calculo automatico.

ﬁ Preferncias del usuvario I,&J

) vos|

Generales :

Compornamiento

v Alta autornatica de clientes o proveedores nuevos.
[ Permite CUITs duplicadas en clientes v proveedores
¥ Permitir cptes. duplicados (adviere de existencia)

v Actualizacidn automatica de referencias de cuentas.

v Desacthvar caclulo automatico en altas

Chequeo de facturas apocrifas

Datos para chegueo de facturas apacrifas sequn site de AFIF. Solo
dehe zer ajustado en caso que AFIF cambie sus datas.

AFIP URL: |
Fost'ar |

Borrar todas ‘ ak Cancelar

El uso, o activacién del cdlculo automatico se basa en las preferencias del
usuario, por lo tanto el usuario puede desactivar el cdlculo automatico y pasar a
realizar todas las cargas en forma manual cuando lo prefiera

=2 Compras @

=9 & ' s

En la ventana de carga, el estado de uso de calculo automatico o manual se
expone via el icono de calculadora, y el usuario puede activar o desactivar el uso de
calculo desde aqui para no tener que ir nuevamente a preferencias.

Si el icono estd como el de la imagen el célculo esta activo, si en cambio el
icono esta presionado, implica que el calculo automatico esta desactivado.

CARGA DE AUTOMATICA DE COMPROBANTES (O CON RECALCULO ACTIVO)

Como se indicd, pueden darse cargas automaticas de datos o cargas
manualesm requiriendo las primeras que las referencias de cuentas estén
previamente cargadas.

Dada la complejidad que puede tener un comprobante, tanto de ventas como
de compras, se iran mostrando las funcionalidades del sistema partiendo desde un
ejemplo sencillo y complicandolo a medida que se incorporan datos para que el
usuario pueda ver como cargar efectivamente dicha informacion.

Luego se vera también como pueden automatizarse otras cargas de
informaciones conexas a los comprobantes volcados.
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Todos los comprobantes cargados puede eliminarse en cualquier momento
luego de la carga mientras el periodo no esté cerrado, por lo tanto ud. puede seguir
estos ejemplos en una empresa sin problemas y luego eliminar la carga.

Carga automatica de un comprobante sencillo

Tomamos de base un comprobante de ventas para un cliente inscripto en iva,
previamente cargado por $ 12100.

Al seleccionar alta de comprobantes en ventas, se presentara por defecto la
ventana de alta y el cursor se posicionara en la fecha, indicando al operador que
debe comenzar por la carga del “"Area de comprobante”.

= Ventas @
9 & , Y
Cliente Comprobante
Nro:[ D [CLENTE CATORCE ~| ||Fecha [@12me ~
CUT: [ 00-00000000-0 Juris: [Buenos Aires =\ || Tipe: | =l
v | =l Nro:| 00000 | 00000000
Op: |OP.GRAVADA (0) - Hasta: | 00000000
Total del Comprobante
| =l =l 0
Agregar Movimienta
MG =] =l = 0
% I | =] onbs: |
Maovimientos
o | Cal Cugnta | ['vVA % | Descripcian baonta

El primer dato a indicar para poder cargar un comproante es a quien
pertecene, por lo tanto, el sistema posiciona el cursor en la entrada del numero de
proveedor.

e

=| Ventas

=9 9& ’

Cliente
Nro:| [ |CLIENTE CATORCE ~]
CLUIT: | 00-00000000-0  Juris: |Buenos Aires j

7 M

Obviamente puede que el usuario no conozca de memoria todos los numeros
de proveedores, por lo tanto bastard con que use TAB para pasar a otro datos y
seleccione el cliente de la lista desplegable o ingrese su CUIT para que el sistema lo
ubique.
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= Ventas

=9 9& '

Cliente
Nro:| 14 [CLIENTE CATORCE ~
CUIT: | 20-08637441-3  Juris: |Eluen|:|s Aires j
A |RESPONSAELE INSCRIPTO (21) -

Apenas lo ubica, el sistema completa el resto de los datos, tomandolos de ficha
del proveedor.

El operador podra continuar con TAB para ir de campo en campo para luego
ingresar los datos del comprobante

Comprobants
Fechs:|28/11/2019 |

Tipe: | <] noviembre 2019 |
Mro:

P7oeB 29 30 311 2
3 04 5 6 7 5 4
10 11 12 13 14 15 1B
17 18 19 20 21 22 23
P4 25 26 27 2o 29 30
1 2 3 4 &5 6 7

T S Hoy: 2841142019
T

Pasaremos a informar la fecha (que puede ser ingresada manualmente o bien a
través del calendario desplegable), y luego seleccionaremos el tipo de comprobante,
que surge de la lista desplegable que muestra la descripcién resumida de los
comprobantes habilitados de la tabla de comprobantes (ver Tabla de
Comprobantes).

La seleccion puede ser utilizando la busqueda progresiva o seleccionando de la
lista.

=

v

Comprobants
Fechs:|28/11/2019 =]

FACTIIEAS A
FACT. EXFPORT. »
FaTT ToD oI ad

(R R TR,

Tipo:

Mro

Fac oimoo

FACTURAS C

FACTURAS k4

FCE FACTLIRA A&

FCE FACTLUIRAB bl

A continuacién indicamos el niumero de comprobante que estaremos copiando
del comprobante a volcar, debemos ingresar el nUmero de sucursal y comprobante
(observese que en ventas apenas cargamos el numero desde, se carga
automaticamente el nimero hasta, ya que el sistema considera que todos los
comprobantes pueden ser multples pero solo los trata como tales cuando los
numeros difieren).

En este momento, al tocar TAB el sistema verificara si ya existe ingresado este
mismo numero Yy tipo de comprobante para este cliente, para evitar duplicidades, si
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el dato ya existiera, el mismo sera marcada en rojo, pero se permitira continuar con
la operacion posicionando al operador en el “Area de Operaciéon”.

OP.GRAVADA (1) ~|
COMPRAS EXENTAS (E) -
Total d8| EvpORT ZOMA FRANCA (2) -
EXPORTACION EXTERIOR (<)
IMPORTACION (<)
Agregar| 0P CANJE/DEYVOL WA (C)
OPEXENTA (E —

m

DOP GRAVADA (1)

2 vy [DOF.NOALCANZADA (A) - -

En el tipo de operacién se muestra la descripcién de la misma y luego entre
paréntesis el codigo de AFIP que se tomara para este tipo de operacion (Ver tabla
de operaciones).

Aqui se debe seleccionar el tipo de operacidn que se esta realizando, si bien ya
se ha establecido la condicidon del cliente puede que la operacion difiera de lo
habitual y sea una operacion con tratamiento impositivo especial. La clasificacion
gue aqui se haga de la operacion es la que se tomara en cuenta para la generacion
de la informacion del Citi y el Subdiario IVA Digital.

La correlacion entre la condicion de IVA del cliente y la operacion determinan el
tratamiento que le dara el sistema al total ingreado en el comprobante.

Una vez ingresada la operacién y presionado TAB, el sistema nos posiciona en
el Area de Total de Comprobante, donde se pide la cuenta asignable al total de
ventas (normalmente deudores por ventas), la cuenta estard precargada si se
encuentra cargada en referencias, de lo contrario el opeardor debera ingresarla o
bien ingresando el cédigo de la cuenta o seleccionandola por nombre (en ambos
casos el sistema permite una busqueda progresiva).

=[ Ventas @
=RCIGEY IS 2
B
Cliente Comprobante
Nro:| 14 [CLENTE CATORCE | ||Fecha [28n1/2m8 ~
CUT:|  20-08637441-3  Juris: [Buenos Aires | || Tipo: [FACTURAS A -]
(KN |RESPONSABLE INSCRIFTO (213 j Nr0:| noass | 10005555
Op: [OP.GRAVADA (0) - Haste: | 00005685
Total del Comprobante
[1.326 ~| |DEUDORES POR VENTAS = 12100
Agregar Movimiento
MG <] ) ) 0
% IvaA; [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Obs: |
Movimientos
Mo | Cal | Cuenta | IVA%| Descripcion tonto
Cpte. Ok

Ingresada la cuenta, presionamos TAB para posicionarnos en el Total y alli
ingresamos 12100 y presionamos ENTER
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==| Ventas @
[ 5 l
X &9 5 o -

Cliente Comprobante
Nro:| 14 [CLIENTE CATORGCE ~| || Fecha:|28n1eote -

CUT:|  20-08637441-3 Juris: [Buenos Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A -]
WA [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =l Nro:| 00056 | 00005555
Op: |OP.GRAVADA (1) | Hasta: DODDSEES

Total del Comprobante

[1.326 _~| [DEUDORES PORVENTAS N $12.100.00
Agregar Movimiento

vic | =l = 0
% IvA: |[RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =] obs: |

Movimientos

how | Cal | Cuenta, | IVA%| Descripcion tdanto

O Calcula. MG 1.411 21,00 10000,00

O caloula. | 3141 21.00 210000

O Taotal T 1.326 21.00 12100,00

Cpte. Ok

Inmediatamente que presionamos ENTER, el sistema realiza el calculo hacia
atras del total de ventas invocado y en funcion del tipo de operacion y la condicién
de IVA de cliente calcula la MG (Mercadria Gravada) y el I (IVA), ademas de los
calculos el sistema toma de las referencias y utiliza las cuentas contables para
asignacién, y ademas muestra al operador cuales montos fueron calculados y cuales
ingresados por el operador.

bovimientos

| b | Co | Cuenta I'vi& %5 | Descripcion hanto
1 Calcula.. MG 141 21.00 10000.00
|0 Caleula.. | 3141 21.00 2100,00
O Total T 1.326 21.00 12100.00

Observese también que cada movimiento tiene asociado un IVA, esto permite
separar rapidamente valores gravados de no gravados.

En el borde inferior derecho de la ventana el sistema muestra “Cpte. Ok.”, lo
que indica que se ha verificado el mismo y que puede ser guardado.

Para guardar el comprobante debe hacer click en el icono de guardar o bien
presionar Alt+G.

Apenas presionado Alt+G o Guardar, el sistema vuelve a verificar el
comprobante y lo guarda, indicando en el borde inferior de la ventana el ID
asignado al comprobante y limpiando la pantalla para una nueva carga.

I

16:39:10 comprobante gquardado ok id 27

De esta forma, con caclulo automatico se ha podido guardar un comprobante
poniendo solo los datos del mismo y el total, calculando el sistema y asignando las
imputaciones en forma automatica.

Pero, que ocurre si el comprobante tiene una percepcién o algun otro datos
adicional?

Carga automatica de un comprobante con adicionales
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Tomamos de base un comprobante de ventas para un cliente inscripto en iva,
como el anterior, pero en este caso $ 12500, de los que corresponde 400 a una
percepcién de Ingresos Brutos.

Toda la carga inicial del comprobante es igual que la anterior, inclusive al punto
de la carga del total, de hecho el sistema, previendo que ud. carga los
comprobantes en orden, ha incrementado el nimero de comprobante en udo y ha
dejado activas las demas selecciones como el tipo de comprobante, esperando que
ud. cargue el resto.

Asi, cargamos los mismos datos y llegamos al total, para el cual ingresamos
$12500.

= Ventas @
=YV 5808 ¥ @ @
X 4 . =
Cliente Comprobante
Nro:| 14 |CLIENTE CATORCE ~| ||Fecha:|28/11/2019 -
CUIT: 20-08637441-3  Juris: |[Buenos Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A -
v [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ~| Nro:| DODBE | 00005656
Op: |OP.GRAVADA () -~ Hastz: | 00005656
Total del Comprobante
1.326 ~| |DEUDORES POR VENTAS ~| |  $12500.00

Agregar Movimiento

M| =l "

% Iva; [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Obs: |

Movimientas

b | Cal | Cuenta | I'vA % | Descripcion honta
O Calcula. MG 1.41 21.00 1033058
O Calcula. | 3141 21.00 2169,42
O Total T 1.326 21.00 1250000

16:39:10 comprobante guardado ok id 27 Cpte. Ok

El sistema actud al igual que en el ejemplo anterior y calculo la informacion,
pero en este caso no nos concide porque nos falta una percepcidn de Ingresos
Brutos.

Para cargar la percepcidn debemos situarnos en el area “Agregar Movimiento”
e indicar los datos de la percepcién alli.

En principio, podemos querer mostrar la percepcion en la columna de varios y
como es un movimiento no gravado debemos seleccionar “VN” que corresponde a
“Varios No Gravados”. Una vez seleccionda la columna, indicamos la cuenta
contable, via el cédigo de la cuenta contable o bien via la descripcion, ambas
pueden con busqueda progresiva.

Ingresada la cuenta, presionamos TAB, y el sistema nos pasard a
“Observaciones” por si queremos aclarar algo para la impresion de la columna
correspondiente en el subdiario.

Agregar Movimiento
N~ ||1.321 v | |PERCEPCION IIEE = 0

% IvaA: [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ] Obs: |

NOTA: En este punto, se vera que la opcidon para seleccién del IVA del
movimiento estd desactivada porque indicamos MN como columna, y por lo tanto,
ya sabemos que el movimiento no tiene IVA.

Ingresamos la observacion deseada, por ej. “Percep. IIBB Formosa” y tocamos
TAB para que el sistema nos mueva al ingreso del importe, para el cual ingresamos
400 y presionamos ENTER.
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=:| Ventas @
49 988 @ @
X 0 .
Cliente Comprobante
Nro:[ 14 [CLENTE CATORCE ~| ||Fecha:[28112018 -
CUIT:|  20-08637441-3 Juris: [Buenos Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A ~|
A [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Nro:| 00055 | DOD0S556
Op: |OP.GRAVADA (0} | Hasta: 00005556
Total del Comprobante
1.326 v| |DEUDORES POR VENTAS =l $ 12.500,00
Agregar Movimiento
N w1321 ~| |PERCEPCION IIBE = i
% A [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =] ons: |
Movimientos
o | Col | Cuenta | ['4 % | Descripcian donto
O tanual N 1.321 0.00 400,00
O Calcula. MG 141 21.00 10000,00
O Calcula. | 3141 21,00 2100,00
O Total T 1326 21.00 12500.00
16:39:10 comprobante guardado ok id 27 Cpte, Ok

Sucederan las siguientes acciones en forma automatica

e Se eliminaran todos los movimientos generados por el sistema en forma
automatica (los que se muetran como “calculados”).

e Se incorporara el movimiento manual ingresado por el operador (se
mostrard como “manual”).

e Tomando en cuenta nuevamente la condicidén del cliente, la opeacion vy
los nuevos movimiento manuales el sistema volvera a calcular los
valores y los mostrara.

Si el comprobante cuadra, el sistema mostrara “Cpte Ok.” en la parte inferior
derecha de la ventana y esperara para ver si el operador lo salva, para lo cual solo
nos resta presionar “Alt+G” o “Guardar”

Carga automatica de un comprobante con varios adicionales

Siguiendo con el ejemplo anterior, puede darse el caso que un comprobante
contenga varios elementos adicionales, y no solo 1, sin embargo, el tratamiento por
el sistema sera el mismo.

Continuaremos ahora con la carga de un comprobante por 13000 pesos, de los
cuales $400 corresponde a una percepcion de IIBB, $ 450 a una percepcion de IVA,
$ 50 a un concepto no gravado.

Seguimos todos los pasos anteriores y cargamos el total, el sistema realizara
los célculos y mostrara los siguientes valores.

Tatal del Comprobante

I1.326 ~| |DEUDORES POR VENTAS ~| | 1300000
Agregar Movimienta

N - 1321 ~| |PERCEFCION IIBE =l $0.00
% IvA: [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =] Obe: |

Movimientos

Mo | Cal | Cuenta | WA % | Descripcian Manta

[0 Calcula. MG 141 21.00 1074380

O Calcula.. | 3141 21.00 2256,20

O Total T 1.326 21.00 13000,00

Luego, al igual que el ejemplo anterior, iremos al “Area de Movimientos”
(Agregar Movimiento) e ingresaremos la percepcién de IIBB, como lo hicimos antes.

El sistema mostrara los nuevos totales, sin embargo aun faltan mas cargas.
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Movimientos

how Col Cuenta. [ %% | Descripcion fanto
O Manual N 1.321 0,00 400,00
O Calcula. MG 1411 21.00 10413,22
O Calcula.. | 3141 21,00 218678
O Total T 1.32E 21,00 1300000

Continuamos entonces en la misma &rea de agregar movimientos e

incorporamos la percepcion de IVA, por $ 450, el sistema volvera a calcular y
mostrara nuevos totales.

Agregar Movimiento

v | f1.322 | |PERCEPCION 1WA =~
%% WA |RESPONSABLE IMNSCRIPTO (21) J Ohs: |

towvimientos

bl | Cal | Cuenta | VA% | Descripcion bonto
O Manual WK 1.321 0,00 400,00
O Manual  WN 1.322 0.00 450,00
O Calcula. MG 1.411 21.00 10041,32
O Calcula.. | 3141 21,00 2108.68
O Total T 1.3%6 21.00 13000.00

No falta solamente el ultimo ingreso, de $50 correspondiente a un valor no
gravado, nuevamente en el area de movimiento ingresamos este valor, pero como
se trata de mercadria, cambiamos la columna de VN a MN (Mercaderia No Gravada).

===| Ventas @
D& ¥ @
X j . =
Cliente Comprobante
Nm;| 14 |CLIENTE CATORCE ~| | Fecha:|28nitzote ~
CUIT: 20-08637441-3  Juris: |Buenos Aires ~| | Tipo: [FACTURAS A -
I [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ~| Nm;| 000RE | 00005557
Op: |OP GRAVADA (1) - Hests: | 00005557
Tatal del Comprobante
I1.326 v| |DEUDORES PORVENTAS =l $ 13.000.00
Agregar Mowvimiento
IMN =] [1.411 | [MERCADEFRIA M I
% Iva: [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Obs: |
Mowimientos
hdone | Col | Cuenta | I, %5 | Descripcian honto
O Manual WM 1.321 0,00 400,00
O Manual WM 1.322 0,00 450,00
0 Manual MM 1411 0.00 50,00
O Calcula. MG 1411 21.00 10000,00
O calcula.. | 3141 21.00 2100,00
O Total T 1.326 21.00 13000,00
16:53:30 comprobante guardado ok id 28 Cpte. Ok

Finalizada la carga, estamos en condiciones nuevamente de guardar el
comprobante. Con cada ingreso de un valor manual nuevo, el sistema recalculé los
valores y ajustd las imputaciones.

Guardado el comprobante, podemos continuar con otro ingreso.

Carga automatica de un comprobante con varios porcentajes de IVA

Si bien ya no es habitual (o no lo era al momento de escribir este manual),

puede darse el caso que un comprobante tenga 2 valores gravados y por ende 2
valores de IVA.
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En este caso, la carga puede resultar un poco mas compleja, ya que deben
informarse algunos valores en forma manual, una situacién que puede llevar
también al uso de carga manual (deshabilitando el calculo automatio).

Siguiendo con el ejemplo anterior, cargaremos un comprobante que tiene 2
valoes netos gravados, $8000 al 21% y $ 2000 al 10.5, generando un total de
11890.

Una vez cargados los datos generales, ingresamos el total.

= Wentas &
H-9 9& 8 4 @
X 1] of ]
Cliente Comprobante
Nro:| 14 [CLENTE CATORCE ~| ||Fecha:|28/11/2019  ~
CUT:|  20-08837441-3 Juris: Busnos Aires | || Tipo: [FACTURAS A -
v [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ~| Mro:| DO0S5 | 00000GDZ
Op: [OP.GRAVADA (1) - Hasta: 00000602
Total del Comprobante
11.326 v| |DEUDORES POR VENTAS >l | $11.830.00
Agregar Movimiento
I MIBE = $0,00
% v [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ~| Obs: |
kMovimientos
o | Cal | Cuenta | A %% | Descripcion taonta
O calcula. MG 1.411 21.00 9526 45
O calcula. | 3141 21.00 206355
O Total T 1.326 21,00 11890,00

Cpte. Ok

Como hasta el momento, el sistema desonoce los valores netos gravados,
realizé los calculos hacia atras con los datos que tiene, por lo tanto debemos
corregir los ingresos para que se adecuen al comprobante.

Aqui, podemos comenzar con el ingreso manual de los valoes gravados o bien
de los IVAS, solo por el ejemplo comenzaremos por los IVAs.

Vamos a la seccién Agregar Movimiento y seleccionamos la columan I, para
IVA, luego seleccionamos la cuenta contable que queremos y la asignacion de IVA
gue queremos, recuerde que la asignacién de IVA es lo que se utiliza para
caracterizar le movimiento en cuento a los informes para la AFIP, por lo tanto es
importante hacer la seleccion correcta.

Una vez ingresados estos valores, vamos a Importe e ingresamos 2100, que
corresponde al 21% del monto gravado de $ 10000.

Agregar Mowvimiento

LS M - p
% A |RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =] obs: |

Mowvimientos

o | Cal | Cuenta | & % | Descripcian Maontao

O Manual | 3141 21.00 2100.00

O Calcula. MG 1411 21.00 9826.45

O cCaloula. | 3141 21,00 -36.45

O Total T 1.326 21.00 11580,00

Cpte. Ok
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Al discriminar hacia atras, el sistema no puede formar exactamente los
importes y se ve obligado a generar un movimiento negativo de IVA, para
compensar la diferencia del 21% ingresado manualmente por nosotros y el calculo
de menos de $ 10000 de valor gravado.

A continuacién, incorporaremos el 2do movimiento de IVA que corresponde al
10.5% de la base de $ 2000, es decir $ 210.

bMovimientos

o | Cal | Cuenta | I'vA %% | Descripcion | tanto |
O Manual | 3141 21.00 2100,00
O Manual | 3143 21.00 210.00
O cCalcula. MG 1.411 21.00 9A26.45
O calcula. | 3140 21.00 -246.45
O Total T 1.326 21.00 1189000

Cpte. Ok

Nuevamente, al tratarse de mas de 1 movimiento, el sistema no esta en
condiciones de saber si los valores gravdos son diferenciales, por lo que ajusta el
IVA con valores negativos para que el total cuadre segun lo que conoce.

Procedemos ahora a corregir una de las bases imponibles, pasando la gravada
al 10.5% de $ 2000, usando como columna MG.

tosimientos

b | Cal | Cuenta | I'vA % | Descripcian haonto
O Manual | 3143 10,50 210,00
O Manual | 3141 21.00 150,00
O Manual MG 1.411 10,50 2000.00
O Calcula.. MG 1.411 21,00 726,45
O Caloula. | 3141 21.00 173,55
O Tatal T 1.326 21,00 116490,00

Cpte. Ok

El sistema vuelve a calcular y vuelve a ajustar, sin embargo aun la informacién
no es correcta, por lo que debemos ingresar el valor de MG restante.

Mowimientas

Pl i | Cal | Cuenta. | I 52 | Descripcion | tdonto |
O Manual | 3143 1050 210.00
O Manual | EAEY 21.00 1680.00
[0 Manual MG 1.411 1050 2000.00
O Manual MG 1.411 21.00 8000.00
O Total T 1.326 0.o0 11840.00

Cpte. Ok

Ingresado el ultimo valor, el sistema ve que el comprobante cuadra, pero
ahora, deja de asignar un valor de IVA al total, ya que tiene 2 IVAS en el mismo
documento, ya que todo coincide con nuestro comprobante ficticio, podemos
proceder a guardar con Alt+G o Guardar.

NOTA: Observese que en realidad el comprobante queda conformado
por todos movimiento manuales, por lo tanto, un ingreso de estas
caracteristicas pueden hacerse con el sistema automatico activo o con
el mismo desactivado, ya que de todas formas los componentes de
comprobantes son ingresados manualemnte.

Correcciones en la Carga

Como se vio en el ejemplo anterior, muchas veces puede ser necesario cargar
en forma manual algunos movimientos del comprobante, pero que ocurre si
cometemos errores en esa carga, como se solucionan?
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Continuando con un ejemplo, volveremos al inicial de un comprobante de $
12500 que se confirma de $ 10000 de valor netro gravado, $ 2100 de IVA y $ 400
de una percepcion de Ingresos Brutos.

Comenzamos la carga habitual con el total de comprobante y luego ingresamos
errbneamente una percepcién de ingresos brutos por $ 4000 en lugar de $ 400.

Obviamente los valores no coinciden, y el sistema muestra lo siguiente

Maovimientos
i | Cal | Cuenta | A % | Descripcion | kanto |
O Manual BN 1.321 0,00 4000.00
O Calcula.. MG 1.41 21.00 7024749
O cCalcula.. | 314 21.00 1475821
O Total T 1326 21,00 12500,00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok

Es necesario entonces corregir el valor erréneo, para lo cual tenemos 2
alternativas, eliminarlo y volverlo a ingresar via la opcién de eliminacidén general o
hacerlo via doble-click.

Con la opcidon de doble-click, marcamos el registro “Manual” equivocado, en
este caso la percepcion de IIBB por $ 4000 y hacemos doble click sobre él.

Agregar Movimiento
MM | [1.321 ~| |PERCEFCION IEB = 4000,00
% WA |RESPONSAEILE MSCRIFTO (21) J Ohs: |
FIATTIETIIL S
hdor | Cal | Cuenta | ['vA % | Descripcion fonta
O Calcula,, MG 1.411 21,00 702479
O Caleula.. | 3141 21.00 1475.21
O Total T 1.326 21,00 12500,00
18:16:01 comprobante guardado ak id 30 Dit: -!IDDD,DD_I

El sistema entonces realiza 3 acciones,
¢ Elimina el movimiento erréneo.
e Marca la diferencia en el comprobante de $ 4000

e Y precarga el movimiento eliminado en “Agregar Movimiento” de manera
que solo debamos corregir lo que estaba erréneo.

Procedemos entonces a cambiar $ 4000 por $ 400 y confirmamos el
movimiento con ENTER en el importe

La 2da metodologia para lograr el mismo objetivo consiste en utilizar el botdn
de eliminar luego de marcar el item a borrar.
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=5 Ventas ﬂ
H-9394 8 74 @& ¢
X +3 . =

Cliente Comprobante

MNro:| 14 [CLENTE CATORCE ~| || Fecha:|28/11/2019

CUIT: 20-08637441-3  Juris: [Buenos Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A |

VA [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) = Nro:| D00S5 | 0DODDED3

Op: |OP.GRAVADA (1) =l Hasta: | 00000B03
Total del Comprobant ALAMO Subdiarios de T NGE J
1326 - ~| | s$12500.00
Agregar Movimiento |0I Confirma la eliminacion de 1 rovimientos manuales
[MN | [1.321 - || $0.00
% Wi [RESPONSAL |—| |

5 Mo
Mowvirnientos
Livters | Cal Cuenta | Iv& %% | Descripcion tonto
[ Manual MM 1.321 0.00 4000,00
remCalagher™ WG 1411 21.00 7024,73
O calcula.. | 3141 21.00 1475,21
O Total T 1.326 21.00 12500,00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok

La diferencia fundamental es que con esta metodologia se pueden eleiminar
varios movimiento manuales en un solo paso.

Correcciones de movimientos automaticos

En la seccidn anterior, se explic6 como se pueden eliminar movimiento
manuales durante la carga de un comprobante.

Desde el punto de vista de la aplicacion, estando la carga automatica o caclulo
automatico activo, no tiene sentido otra eliminacion que no sea de movimientos
manuales, esto es, no tiene sentido eliminar movimiento automaticos porque el
sistema los volvera a crear de igual manera.

Pag. N© 220



ALAMO IVA NGE

CARGA DE MANUAL DE COMPROBANTES (O CON RECALCULO DESACTIVADO)

Cuando existen varios adicionales, no relacionados con IVA la carga automatica
es eficiente y ayuda al operador, sin embargo cuando hay varios movimientos
relacionados con IVA puede que el calculo automatico no sea de gran ayuda y el
resultado sea igual a la realizacion de un ingreso manual con caclulo desactivado,
como se ha visto en los ejemplos presedentes.

Si se da el caso de tener que cargar varios movimientos en forma manual, el
operador puede decidir desactivar monentanemente el recélculo.

Deshabilitacion momentanea de carga automatica

La carga automatica esta activa por defecto, y puede ser desactivada desde las
preferencias del usuario, pero también puede ser necesaria su desactivacion
momentdnea para la realizacion de una carga totalmente manual.

Para desactivar la carga automatica o recalculo, bastard entonces con
presionar el botdn “recalculo” y éste pasara a deshabilitado.

v

|Reca|cu|u:| Deshahilitadu:u|
NOTA: La accidén de este botdn afecta las preferencias del usuario, por
lo que si presiona este botén, lo que estd haciendo en realidad es
indicando en sus preferencias que no desea usar el recalculo
automatico o alta automatica.

Una vez con el botdn presionado, el sistema procede con lo que se denomina
carga manual, evitando calcular el mismo ningun valor que surja del total.

Siguiendo con el ejemplo inicial, para un comprobante de $ 12100,
procedemos a desactivar el caclulo automatico con el botén de recalculo presionado
y luego ingresamos los datos del comprobante y el total y presionamos ENTER.

= Ventas ﬂ

=9 ) & @
X J& @ ¢ =
Cliente Comprobante
Nru:| 14 |CLIENTE CATORCE j Fecha |28/11/2019  ~
CUIT: 20-08637441-3 Jurie: [Buenos Aires »| | Tipo: [FACTURAS A |
A |RESPONSABLE INSCRIPTO (21) - Nro:| 00085 | 00000604
Op: [OP.GRAVADA (1) | Hasta: 00000604
Total del Comprobante
1.326 _~| |DEUDORES POR VENTAS =i 12100
Agregar Movimiento
MG ~|[1.411 v MERCADERIA =l 0
% VA [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =] obs: |
kMowvimientos
b | Cal | Cuenta | [%4 % | Descripcion Monto
O Total T 1.326 0,00 12100.00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Dif: 1 21DD,DD_I

A diferencia de situaciones anteriores, el sistema no hace ningun calculo, y
espera a que el operador ingrese los movimientos del comprobante.
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Indica la diferencia de valores del comprobante en el borde inferior derecho y
se muestra con el botdn presionado que el calculo estd desactivado.

A continuacién ingresaremos en el area de “Agregar Movimiento” para indicar
el valor gravado, continuando con la carga del comprobante.

Total del Comprobante
|1.326 ~| |DEUDORES POR VENTAS ~ | $12100.00
Agregar Movimiento
MG > [1.411 | |MERCADERIA = I
B VA |RESPONSABLE INSCRIFTO (21) J Obs: |
Movimientos
o | Cal | Cuenta | A %5 | Descripcion Manto |
O Tetal T 1.326 0,00 12100.00
o Manual - MG 1411 21.00 10000,00
1 Manual | KRE 21,00 2100.00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok_l

Al cargar el valor gravado, a pesar que el calculo automatico esta desactivado,
el sistema ya casi tiene todos los datos del comprobante, por lo cual obtiene el IVA
y lo precarga, pero en este caso como un movimiento “manual”.

Si estamos de acuerdo con lo indicado, podemos proceder a guardar con
Alt+G o Guardar.

Deshabilitacion momentanea de carga automatica con adicionales

Que ocurre con el ejemplo anterior si omitimos la percepcion de IIBB y
colocamos mal el total? Podemos corregir?

Si estando en ingreso manual, cometimos un error en el total, bastara con
posicionarnos en el total y cambiar el monto ingresado, dado que el total es Unico
en el comprobante, el sistema reemplazara el total por el nuevo total.

=5 Ventas ﬂ
=NCNGEY A
X J . =
Cliente Comprobante
Nro:| 14 [CLIENTE CATORCE ~| ||Fecha {2810 -
CU:|  20-08637441-3 Juris: |Buenos Aires ~| || Tipo: |FACTURAS A -
I |RESPONSABLE INSCRIPTO (21) = Nro:| 00055 | DOO0DED4
Op: |OP.GRAYADA () | Hasta: 00000804
Total del Comprobante
[1.326 _v| |DEUDORES POR VENTAS ~|a 12500
Agregar Movimiento
MG =] [1.411 v | [MERCADERIA | $10.00
% va: [RESPONSABLE INSCRIFTO (21) | Obs: |
tovirmientos
bl | Cal | Cuenta | ['vA %% | Descripcian honto
O Total T 137k in 12500,00
Ll Manual MG 1411 21,00 10000,00
O Manual | 3141 21.00 2100,00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Dif: 400,%

Observese que ahora el sistema indica que hay una diferencia de $400,
claramente porque falta el ingreso de la percepcién de IIBB, no ha modificado los
valores manuales (tampoco el que “calculo” al ingresar el valor gravado), y espera
al operador por el ingreso faltante.
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Procedemos entonces a ir nuevamente al area de “Agregar Movimiento” y
cargamos la percepcién de IIBB como valor no gravado en el varios.

=] Ventas ﬂ
H-9 3988 ¥ @
X 8 . =

Cliente Comprobante

Nro:| 14 |CLIENTE CATORCE v| | |Fecha|28i11/2019

CUIT: 20-08637441-3  Juris: |Buenos Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A -

lva: |RESPONSABLE INSCRIPTO (21) - Nro:| 00085 | 0D000G04

Op: |OP.GRAVADA () - Hasta: | 00000604
Total del Comprobante
1.326 ~| |DEUDORES POR VENTAS = $ 12 500.00
Agregar Mowvimiento
VN | 1321 | |PERCEPCION IEE Rl 1
% IVA: |[RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | obs: |
bovimientos
Ao | Cal | Cuenta | WA % | Descripcion hontao
O Total T 1326 0,00 12500,00
O Manual MG 1411 21.00 10000,00
O Manual | 3141 21.00 210000
O Manual  vN 1321 0.00 400,00

18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok

Todos los movimientos han sido ingresados, el comprobante cuadra y por ende
puede guardarse con Alt+G o Guardar.

Pag. N° 226



ALAMO IVA NGE

OTRAS FUNCIONES EN LA CARGA DE COMPROBANTES

Ademas del procedimiento de carga y la activacion o desactivacion del caclulo
automatico, existen una serie de funciones adicionales en la cargad e comprobantes,
algunas de las cuales permiten cargas adicionales de datos de los comprobantes y
otras facilitan la carga global de informacién.

Comprobantes en moneda extranjera

Hasta ahora se ha visto la carga general de un comprobante, pero en ningun
momento se solicitd el ingreso de la moneda del mismo, a pesar que en los capitulos
iniciales se explico la tabla de monedas de AFIP.

Esto se debe a que el sistema supone que todas las cargas de los
comprobantes son en moneda nacional y por lo tanto utiliza PES que es el cédigo de
AFIP para Pesos Argentinos por defecto para cada comprobante con cotizacién igual
al.

Para indicarle al sistema que un comprobante esta en moneda extranjera, se
debera utilizar el botén “Moneda”.

XE-994&8 4 &

Chients !CntizaciényMDneda L
Nro:| 14 [CLENTE CATORCE | |lFe

=2 Wentas

El botdon moneda permite al operador el ingreso del tipo de moneda del
comprobante y la cotizacién.
: £ Cotizacian y Moneda ﬂ

Los walares en el comprobante deben ser siempre ingresados en
. pesos. 3i el comprobante ariginalmente fuera en otra moneda,
* debe indicarse aqui la misma vy su cotizacian

Tipo de Moneds Cotizacian
PES0S ARGENTINOS - PES N 1

Active esta casilla si desea convetit los walores cargados
| ™ enesta meneda en el comprobante a Pesos (yvaque los
registros enlos libros deben estar en pesos)

Ok ‘ Cancelar ‘

La seleccién del tipo de moneda puede ser realizada via el pull down o via
busqueda progresiva escribiendo el nombre de la moneda. Tenga especial
precaucién aqui, ya que hay varias monedas que comienza con el nombre DOLAR.

Luego del tipo de moneda, se debe ingresar la cotizacién, misma que puede
tener hasta 6 decimales.

Ingresados esos 2 valores, puede presionarse Ok para registrar el tipo de
moneda y la cotizacidn en comprobante.
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=9 Wentas

x|
=9 1) &
XE-9 1
Cliente Comprobante
NrD:| 14 |CLIENTE CATORCE ~| ||Fecha:|2g1/2018 -
CUIT: 20-08637441-3  Juris: [Buenas Aires v| || Tipo: [FACTURAS A |
A |RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ~| Nro:| DODSE | DODODGOS
Np: |OPNO GRAVADA (N) ~| Hasta: 00000605
Total del Comprobante 1 Cod: 026 * 3)
|1.326 ~| [DEUDORESPORVENTAS ~| | $ 1.000.00
Agregar Movimiento
IR - 1321 | |PERCEPCION IEB =l $ 0,00
% IvA: [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) 7| Obs: |
kMovimientos
how | Col | Cuenta | [+4 % | Descripcion tanto
O Calcula. MG 1411 0,00 1000,00
O Total T 1.326 0,00 1000,00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok

En nuestro ejemplo, hemos seleccionado el “DOLAR AUSTRALIANO” con una
cotizacion de $ 3 por dodlar. También hemos clasificado la operacion como “no
gravada”, por lo que el sistema muestra solo el total y la mercaderia con IVA 0.

Ahora bien, si el comprobante fue por $1000 dodlares australiandos a $ 3 por

ddlar, corresponde registralo a $ 3000 en el libro IVA, por lo que los valores son
erréneos.

Para evitar que sea el operador quien tenga que hacer los caclulo, en la opcién
de ingreso de tipo de moneda y cotizacion se agregd una opcidn para permitir que el
operador cargue el comprobante en moneda nativa y luego el sistema al indicarle al

moneda y cotizacién multipleque los valores por la cotizacién y obtenga el registro
en pesos.

5 Cotizacidn y Moneda E

Loswalores en el comprobante delben sersiempre ingresados en
pesos. Siel comprobante originalmente fuera en otra moneda,
debe indicarse aqui la mismay su cotizacion

Tipo de Moneda Cotizacion
DOLAR AUSTRALIANG - 026 =] | 3

Active esta casilla si desea convertir los valores cargados:
v :2n estameneda en el comprobante a Fesos (va que los
registros en los libros deben estar en pesos)

Ok ‘ Cancelar ‘

La casilla estd desactivada por defecto y el sistema la desactiva nuevamente
luego del ingreso para evitar inconvenientes.

Activada la casilla y presionado Ok, el sistema recalculara los valores y pondra
los importes correspondientes.
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=l Wentas &
w9 ] &
X&E-9948
Cliente Comprobante
Nro:| 14 |CLIENTE CATORCE v| | Fecha:|28/11/2013  ~
CUIT: 20-08637441-3 Juris: [Buenos Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A -
v [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Nro:| 00055 | 00D0DGOS
Op: [OP.NO GRAVADA (N - Hastar 00000B0E
Total del Comprobante( Cod: 026 * 3)
132k v |UEUDORES FOR VENTAS =l 3000,00
Agregar Movimienta
VN - [1.321 ~|[PERCEPCION I1IBB =l $0,00
% IvA: [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Obs: |
Movimientos
o | Caol | Cuenta | I'"4 % | Descripcion Monto
O Caleuls. MG 1411 0,00 3000,00
O Total T 1.326 0,00 3000,00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok

NOTA: Inmediatamente luego de la carga de un comprobante en
moneda extranjera, el sistema vuelva a colocar la moneda nacional
como moneda por defecto nuvamente a cotizacion 1, dado que supone
que lo habitual es la carga de comprobantes en moneda nacional.

Cambio de signo en Comprobantes

En general todos los comprobantes se cargan sin indicar el signo de los
mismos, ya que el tipo de comprobante tiene un signo asociado que se utiliza en la
carga, esto es que para cargar una nota de crédito no hace falta poner los valores
en negativo en la carga, ya que al guardar el comprobante, el sistema verifica el
signo nativo del mismo y si es negativo, lo cambia.

Ahora bien, como resultado de una importacién, una carga equivocada u algun
otro motivo puede ser necesario cambiar el signo de un comprobante, para ello el
sistema provee la opcién de cambio de signo.

XE-9 a8

La funcion de cambio de signo, actua como un swtich, es decir que cada vez
que se presiona cambia el signo del comprobante, debido a ello, es que cuando se
ejecuta avisa con una ventana, dado que el cambio es muy rapido e imperceptible,
esta ventana avisa al operador que el mismo se ha realizado.

YWentas

Pag. N° 232



ALAMO IVA NGE

= Ventas

x|
=9 &0 (4@
XE-99&88 ¢ =
Cliente Comprobante
Nr0:| 14 |CLIENTE CATORCE j Fecha:|28/11/2019
CUT:|  20-08637441-3 Juris: [Buenas Aires | || Tipo: [FACTURAS A |
A |[RESPONSABLE INSCRIPTO (21) - Nro:| 00055 | 000D0BOS
ALAMO Subdiarios de I NGE X

Op: [OP.NO GRAVADA (N] AR ] Hasta: | 00000605

Total del Comprobante{ Cod: 026 * e Y . )
I,o_l Cambio realizado correctamente
|1.326 ~| |DEUDOR  &F =8 $-3.000.00
Agregar Movimiento
IvN | [1.321 || sceptar | =l $0.00
5 WA |F’RESPONSAEILE NS CRIF = TToUs
tdowvimientos
o | Cal Cuenta %A %% | Descripcian ! Manto :
[0 Caloula. MG 1.411 0,00 $-3.000.00
0 Total T 1.326 0,00 $-3.000.00
18:16:01 comprobante guardado ok id 30 Cpte. Ok

De esta forma, si el operador presiona inadvertidamente el botén de cambio de

signo, la edicidn se interrumpe con la ventana y esta forzado a enterarse que algo
ha sucedido.

Carga de comprobantes anulados

Si bien en general con la factura electronica ya no existe el comprobante en
cero u anulado, y la anulacion de comprobantes deberia proceder con emision de

notas de crédito, aun se utilizan registros de comprobantes anulados para dejar
constancia de la inutilizacion de talonarios manuales.

Para esta opcidn el sistema provee una alternativa de grabacién, ya que de
otro modo no permite la carga de comprobantes en cero.

=9 &

Guardar como Anulado (Alt+1)

Para guardar un comprobante como anulado, se puede usar ALT+J o el pull
down de guardar para seleccionar “"Guardar como Anulado (Alt+3)”, el sistema

procede inmediatamente a guarar del comprobante y lo informa en la parte inferior
de la ventana.

19:33:52 comprobante guardado ok id 31 camo ANULADO

En la busqueda, el comprobante anulado se mostrara de la siguiente manera
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3, 5 Cptes de Ventas =1
2 av XY WA @ 2D

PorFechas

[Fechacpte =] Emveer [orn12me | yer [eamieme -] -

Tipo Cpte

Total

Cliente

Jurisdiccion D

[WRl FACTURAS A 00055 $12.100.00 1-3 CLIENTE CATORCE 27
O FACTURAS A 000ss 00005558 $ 1250000 1-3 CLIENTE CATORCE 902 28
[0 FACTURAS A 28112014 00055 00005557 $13000,00 20-08637441-3 CLIENTE CATORCE q02 29
[0 FACTURAS A 28/11j2m9 00055 0onoosoz $11.890,00 20-08637441-3 CLIENTE CATORCE 902 30
[0 FACTURAS A 28112014 00055 00000605 $0.00 20-08637441-3 COMPROBANTE ANULADO q02 3

Alta automatica de un cliente o proveedor

Durante el alta o edicidn de un comprobante, puede ser necesario incorporar
un cliente o proveedor que no existe actualmente en la base de datos.

En versiones anteriores el sistema permitia esta incorporacién a taves de
ventanas emergentes en la lista de selccion de cliente o proveedor cuando el
operador no encontraba lo que buscaba.

En la version actual, el operador puede ingresar el numero de cliente o
proveedor (o dejar cero si no lo conoce), indicar su nombre y cuit. Si el sistema no
encuentra estos datos, entonces dejara los campos sin actualizar, pero no los

pondra en rojo, ya que podrad continuar operando, sin interrumpirr la carga del
operador.

=5 Wentas ﬂ

XEd-99428 4 &8 4L%

Che Comprobante

ONCE. MARCELODIEGO j Fecha: |28/11/2019 -

CUIT: 20-18263737-4  Juris: |Buenos Aires ~| | Tipo: [FACTURAS A -
A [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) =l Nro:| 00101 | 00011111
Op: |OP.GRAVADA (D) - Hasta: 0001111
Total del Comprobante
|1.326 ~| |DEUDORES PORVENTAS = $ 3.600.00
Agregar Movimiento
B - || B || 0
% VA |RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | obs: |
Movimientos
o | Cal | Cuenta | [vA % | Descripcion fonto
O Calcula. MG 1411 21,00 297,21
O Calcula. | 3141 21.00 £24.78
O Total T 1.326 21,00 3600.00
Cpte. Ok

En este ejemplo, se ha cargado todo un comprobante indicando datos de un
cliente que no existe en la base datos, pero se ha indicado el nombre, el CUIT, la
jurisdicciéon y el tipo de responsable, por lo tanto, el sistema tenia toda la
informacion para hacer los calculos de datos y pudo calcular los componentes de
mercadria gravada e iva del comprobante.

Luego, el operador procede a guardar el comprobante, y el sistema verifica que
los datos ingresados de cliente no coinciden con ningun registro en la base, por lo
que procede a crearlo y guardar el comprobante en forma directa.
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De esta forma, se evita que el operador deba ir a la ventana de carga de
clientes o proveedores en un alta de comprobante y/o confirmar la creacidon de un
cliente o proveedor.

= Wentas

'{; fi Cptes de Ventas

X - s @ Y-

DX

“ S av XD NS @ 2D

Por Fechas

Total
1.32

Agre

EAL

hadn

Entre el: (011172018 -

yel (2871172018 - w

x|

Tipo Cpte [Fechacpte [Mrod [ hros | Total [ CUIT [ Clients

O FACTURAS A 26/11/2019  DODEE  000DSESE $12100.00 20-08637441-3 CLIENTE CATORCE

O FACTURAS & 26/11/2019  DODEE  000DSESE $12500.00 20-08637441-3 CLIENTE CATORCE

O FACTURAS & 26/11/2019  DODEE  000DSES? $13.000.00 20-08637441-3 CLIENTE CATORCE

O FACTURAS & 26/11/2019  DODSE  000DDOZ $11.890.00 20-08637441-3 CLIENTE CATORCE

O FACTURAS A 26/11/2019  DODSE  00ODDGOS 2000 20-08537441-3 b R el
O FACTURAS A 26/11/2019 00555 00005484 0-13253?37-4

El comprobante y el cliente dado de alta en forma automatica se reflejan
inmediantamente.

Cambio de jurisdiccion para un comprobante

Normalmente todos los comprobantes de un cliente o proveedor se asignan a
una misma jurisdiccion, sin embargo, en algunos casos puede ser necesario asociar
un comprobante a una jurisdiccion diferente a la que marca al ficha del cliente o
proveedor,
sucursales en los que se debe ajustar la asignacidn a los efectos de una adecuada
distribucién de Ingresos Brutos para convenio multilateral.

fundamentalmente ocurre en clientes o proveedores con muchas

En estos casos el procedimiento de carga es el mismo que el de costumbre,
salvo que una vez ingresado o seleccionado el cliente, se debe proceder a cambiar la
jurisdiccidon por la que se debe asignar al comprobante.
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=2 Wentas ﬁ
=9 958 4 @
X +3 . =
Cliente Comprobante
Nro:| 34 |PONCE, MARCELD DIEGO j Fecha: |28/11/2019  ~
CUIT: 20-18253737- 5 v Tipo: |FACTURASA j
[va: |RESFONSABLE INSCRIF Chaon = Nro:| 00555 | 00005465
Op: [OP.GRAVADA () g*;‘r‘gé‘:m J Hasts: |  D0DD5465
Total del Comprobante Eﬁtrrrniee;ltiiz
[1.326 ~| [DEUDORESFomasa =l $ 4.100.00
— Islas Malvinas hd
Agregar Movimiento
MG ~|[1.411 || =l 0
%% VA |RESPONSABLEINSCRIPTO 21 j Obs: |
Movimientos
Mo | Cal | Cuenta | I'v4 %4 | Descripcion Manto
[0 Calcula. MG 1.41 21.00 3388.43
OO0 caloula. | 3141 21.00 711,57
0 Total T 1.326 21.00 4100,00
19:65:58 comprobante guardado ok id 33 Cpte. Ok

En el ejemplo anterior, dimos de alta un comprobante que a su vez creo
automaticamente un cliente, en este ejemplo, tomamos ese cliente que tenia
asociada la jurisdiccion de Buenos Aires, y para este comprobante asociamos
“Catamarca” y salvamos el comprobante.

'-ﬂ: 7 Cptes de Wentas

2 av XY g A @22

FechaCpte  ~| Enteel [01711/2019 = ver [eamipma 4|

—

ipo Cpte Fecha Cpte

Clignte Jurisdiccion
[m] §12.100,00 | ; -3 CLIENTE CATORCE
O FACTURAS A 2871172014 00DES D0005E5R 12 600,00 CLENTE CATORCE anz 28
O FACTURAZ A 2811172018 00056 00005567 $13.000,00 20-08637441-3 CLIEMTE CATORCE anz 29
O FACTURAS A 2871172014 0D& n000DEN? £11830,00 20-N8637441-3 CLEMTE CATORCE anz an
[0 FACTURAS A 2801172018 00056 10000508 $0.00 20-00637441-3 COMPROBANTE ANULADD anz 31
[0 FACTURAS A 2811172014 0555 00005454 $ AEO000  20-18253737-4 POMCE, MARCELC DIEGO q[2 ]
O FACTURAS A 2801172018 0056 10005468 u—w 02537374 FOMCE, MARCELD DIEGO 34

Asi, cada comprobante puede ser asignado a una jurisdiccion diferente a la de
la ficha del cliente o proveedor sin afectar dicha ficha.

ERRORES DURANTE LA CARGA

Durante la carga de comprobantes se pueden dar numerosos errores que
impidan la carga del mismo.

El sistema hace una serie de control generales para impedir que errores logicos

se ingresen, como podrian ser comprobantes duplicados, datos faltantes del mismo,
falta de referencias de cuentas, etc.

Advertencias

Cuando el sistema detecta un error de légica en los datos que se estan
ingresando, pero no lo considera un error fatal, marca el error detectado poniendo

el fonde del ingreso del dato en amarillo y en el mensaje emergente muestra que
fue lo que detecto.

Comprobante

29112019 ~||eg11/2018
Tipo: [FACTURAS A ~
Nro:| 00005 | 00010578

|C|:|rr|pr-:||::|ar1tn.=-_ ya volcade con ID 16 |
I = I
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En el ejemplo, se estd ingresando un comprobante de compras que ya fue
ingresado anteriormente, por lo que el sistema indica el ID de ingreso anterior del
comprobante (ya que el ID es el Unico dato no modificable del comprobante).

El operador podra seguir con la entrada de datos y corregir o no esta
advertencia.

Errores Fatales

Cuando el sistema detecta un error fatal, es decir un error que definitivamente
impedira la carga del comprobante, procede de la siguiente manera, marca el fondo
de ingreso de datos en color rojo, y si tiene algun dato adicional lo marca en el
mensaje emeregente.

Normalmente los errores fatales proceden de listas de seleccion para las cuales
se ha indicado un dato que no existe en la lista, como por ej. (en estos casos el
sistema no muestra informacién emergente adicional).

IRRESFOMNSABLE

Op: [COMP. MONCTRIB. (0] - e

- 1

En este caso, se ingresd una condicidn de IVA que no existe en la tabla de IVA,
si bien el opeardor podra seguir editando el comprobante, no podra guardar el
mismo hasta que no corrija todos los errores fatales.

Suspension de Funciones

Si al ingresar un comprobante se produce una advertencia o error fatal en un
dato critico, el sistema suspendera algunas funciones.

Siguiendo el ejemplo anterior, se ha indicado erréneamente la condicion de IVA
del proveedor, por lo tanto, al ingresar el total del comprobante el sistema no es
capaz de determinar la composicion del mismo, por lo tanto, suspende
temprariamente el ingreso automatico o recalculo, poniendo el fondo del ingreso de
datos del total en amarillo.

Op: |COMP. MONOTRIB. () = o MNro Interna:; 0
Total del Comprobante
ERRR ~| |PROVEEDORES = 12100

Arnreniar bArimiantn

Apenas se corrige la clasificacién ante el IVA, se activa nuevamente el ingreso
automatico, pero sera el operador quien debe ir nuevamente al total y presionar
ENTER para forzar el recalculo del mismo.

Mensaje en grabacion

Si el operador continla cargando datos y hace caso omiso a las advertencias
fatales e intente salvar el comprobante, el sistema procede de la siguiente manera.

Primero, vuelve a revisar todos los datos del comprobante para verificar que no
han surjido nuevas inconsistencias (recuerde que al ser un sistema multiusuario,
hay cambios que pueden ser generador por otras estaciones de trabajo).

Marca todas las inconsistencias detectadas y si persisten inconsistencias
fatales, entonces advierte al operador e impide que el comprobante se guarde.
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1 ALAMO Subdiarios de IVA NGE [

Se han producide 2 errores al intentar guardar, verifique
1 ! % Tipo de operacidn invalido
Condicign de IVA invalida

=

Aceptar

*

El operador recibe un mensaje escueto indicando que fallas se han detectado y
por ende debera proceder a reparar las mismas para poder continuar.

Cambio de datos de proveedor o cliente

Algunos cambios de datos en la carga de un comprobante pueden ser
corregidos automaticamente por el sistema, quien muestra estas correcciones
también con color amarillo.

B

| XED 948 4 @

FProwveedaor
N R (F O CE, MARCELD DIEGD

Lefle

CUIT: | 20182537374 Juris: |Eiuen|:|5 Alres
[\ |HESF"DNSABLE IMNSCRIPTO (21) j

En este ejemplo se ha cargado un proveedor seleccionandolo de la lista, y el
sistema ha cargado sus datos tomandolo de las base de datos (Nro, CUIT,
Jurisdiccién, Categoria de IVA, etc.)

Supongamos que el operador, por error, cambia el CUIT de este proveedor en
el alta de comprobante, el sistema notarda el error y volverd a cargar los datos
correctos tomados de la base de datos y cambiara el color de fondo de los datos
fijos a amarillo.

Frowveedor
Nro:| 7733 [PONCE, MARCELO DIEGO ~
CUIT: | 20-18263737-4  Juris: [ENCRICE -

|EI namero de CUIT ingresade es errdnec.El digito verificador corregido es 4’—;|

| T || T T L L] ey gy g e 0 ) | T

Esta correccidn, evita que se generen automaticamente varios proveedores por
errores de tipeo.

Si el operador desea realmente cambiar el dato del CUIT del proveedor o
cliente, entonces debe ingresar en Ila tabla correspondiente y realizar la
modificacién.

Controles de fechas

Dentro de los controles generales, el sistema corrobora que las fechas
informadas de los comprobantes sean coherentes, es decir, que cumplan con
determinados parametros.

e Estén dentro del rango del ejercicio
e Que no corresponda a un periodo cerrado (ver cierre de periodos)

e Que no sea una fecha a futuro
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ALAMO Subdiarios de IVA NGE [

Se han producido 1 errores al intentar guardar, verifique
La fecha del comprobante parece estar en el futurc
Revise la fecha ingresada y la registrada por su equipo

ALAMO IVA NGE
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DIFERENCIAS ENTRE COMPRAS Y VENTAS

Como se indicé existen algunas diferencias entre las carga de compras y
ventas, asi como en las funciones adicionales.

Diferencias en la carga de compras y ventas

Hasta ahora, hemos visto todos los ejemplos con cargas de comprobantes de
ventas, donde se vio que.

e EIl sistema permite la carga de comprobantes agrupados (numeracion
desde - hasta)

e El sistema suma automaticamente uno al nimero de comprobante una
vez que se confirma el mismo a los efectos de continuar con la carga del
siguiente y que el operador deba ingresar menos informacion.

e El sistema da de alta automaticamente un cliente, cuando los datos del
cliente no existen en la base de datos de clientes.

En la carga de compras se vera que:
e El sistema permite la carga del CAI del comprobante

e El sistema permite la carga de un numero interno de comprobante de
compras para su marcacién y auditoria.

e El sistema da de alta automaticamente un proveedor cuando los datos
del proveedor no existen en la base de datos de proveedores.

En general, el resto de la carga es idéntica a ventas, pero siguiendo con el
ejemplo volcaremos una factura de compras de una persona que ya ingresamos
como cliente pero que no tenemos en la base de “proveedores”.

=il Compras ﬂ
HO & 8 - @ Y
X ] o i
Prowveer~r Comprohante
Nr 0 | >ONCE, MARCELO DIEGO | | fesntents | lesnijente
CUT: | 20182537374 Juris: [Buenas Aires ~| || Tipo: [FACTURAS A -
WA [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) ~| Mro:| 00005 | 00010578
Op: |COMPRA GRAVADA (0) =] ca MNro Intarna: i
Tatal del Camprobante
XN ~| |PROVEEDORES = | $8.144.00
Agregar Maovimiento
D - || || || 0
% IvA; [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Obs: |
Movimientos
Mo | Cal | Cuenta | I % | Descripcion Monto |
[0 Calcu. MG 1.411 21.00 730,58
O Calcu. | 3141 21.00 1413,42
0 Total T 3111 21.00 814400

Cpte. Ok

Hemos cargado los datos del “Proveedor”, hemos cargado el total de la factura,
fecha, namero, etc., el sistema ha calculado los valores del comprobante y le ha
asignado cuentas de acuerdo a las referencias por lo que estariamos en condiciones
de guardar la informacion.

Sin embargo, no hemos cargado ni el CAI, ni el Nro Interno que son datos
especificos de compras.
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Porcederemos ahora a cargar un numero CAI, y dejar el numero interno en
cero y guardar el comprobante como lo hacemos en ventas.

2011316 comprobante guardado ok id 16

Al igual que en ventas, el sistema procedié a crear el proveedor inexistente y
guardar el comprobante sin mediar aviso para el operador, de forma de aliviar la
tarea del mismo evitandoles confirmaciones innecesarias.

Renuemracion de comprobantes (solo compras)

En el ejemplo anterior se mostro que compras permite la carga de 2 datos que
ventas no solicita, el nimero interno y el CAI, este ultimo es identificatorio de cada
comprobante pero no permite un seguimiento, en cambio el primero, el numero
interno, es un numero que se le puede asignar al comprobante de compras para
control y de esa forma evitar omisiones o duplicaciones.

Seria terriblemente engorroso tener que numerar todos los comprobantes
antes de ingresarlos, por lo que el sistema permite que se ingresen con numero
interno cero, y que luego se procede a la renumeacion.

Para renumerar los comprobantes de compras, debemos recurrir a la opcién
“Renumerar” del menu de compras.

Sk ALAMO Subdiarios
Srchivo  Plan de Cuentas PUELGIEERS Ventas  Tak

Alta Cptes

Buscar

Proveedores
Asistente

Renumerar

Re Imputar
Cierre Perindo

Informacion

AFIP 3

Esta opcion, obviamente no existe en el menu de ventas y nos lleva a una
funcionalidad exclusiva y diferencial.

;ﬂ Renurneracidn Interna de Compras ﬁ

La reumeraciaon de comprobantes de compras, permite asignar un ndmero
Onico e irrepetible a cada uno de ellos de forma de poder identificarlos v
werficar la existencia fisica de los mismos. Fara renumerar, indigue la facha de
iniciay fin de la renumeracian, v el primer nimeo que desea indicar.

Farametros de Renumeracian Interna

Fechade icio:  |[E10/2013 | Nro: de Inicio: 1

Fecha de Final: |31,f1 072019 j

[ Blanguear: Fone a cero el numero interno de los cptes. del periodo

k. Cancelar ‘

Para poder realizar una renumeracion, el sistema solicita al operador los rangos
de fecha de los comprobantes a renumerar, y un nimero inicial a colocar.
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Si ya se han realizado renumeraciones, el sistema busca el 1er comprobante si
renumerar y toma la fecha del mismo y el Gltimo niumero utilizado, de lo contrario
sugiere la primer fecha del primer comprobante volcado y el nimero 1.

Tambien permite “blanquear” los nimero detectados si es necearios, es decir,
omitir los numeros actuales y ponerlos a cero para el periodo indicado, de forma de
poder volver a realizar una renumeracion limpia.

Ingresados los parametros, el sistema recorrera la base de datos de compras y
asignara un numero interno a cada uno de los comrpobantes registrados.

;ﬂ Renurneracidn Interna de Cormpras X
La reurmeracion de comprobantes de compras, permite asignar un nlmero

Onico e irrepetible a cada uno de ellos de forma de poder identificarlos v
werificar la emstencnaﬂsn::a delos m|5m|:|5 Para FERUMmErar, mdlque la fecha de

Inll:ll:lyfln dl_ P U PP [ PRI JUy USSP U ) 4
ALARO Subdiarios de TA, NGE J
f - Se han renurnerado 15 cornprobantes

' Caleulo nuevas pardrnetros de renumeracidn

Farametrc
Fecha de 1
S Mo |

Fecha de

[ Blanguear: Fone a cero el numero interna de los cptes. del periodo

‘ Cancelar

Al finalizar el proceso, el sistema muestra una ventana indicando la cantidad de
comprobantes que renumero y consulta al operador por la generacién nueva de
parametros por si el operador desea seguir renumerando.
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PROCESOS COMPARTIDOS ENTRE COMPRAS Y VENTAS

Algunos procesos son compartidos entre compras y ventas, y se ejecutan de la
misma manera.

Reimputaciones

Como se ha visto, cada comprobante registra sus movimientos en diferentes
columnas y ademas utiliza cuentas contables para cada uno de ellos.

Puede darse el caso que luego de ingresar humerosos movimientos el operador
se de cuenta que utilizd la cuenta contable equivocada, y deberia ingresar en cada
uno de los comprobantes para realizar la correspondiente modificacion.

Para agilizar esta taréa el sistema provee una reimputacién global.

F
Bj Reimputacion de Compras ﬁ

g La reimputacidn es una forma rapida de cambiar imputaciones contables yva
realizadas, filtrando el cambio por cuenta, fecha v tipo de columna.
Recuerde que no podra reimputar periodos wa cerrados

Cuenta Actual: || j I

En: I(Cualquiera}l j
Entre Fechas: |01/11/2019 MEAERE |

Led e

Cambiar a Yentas

(8] Cerrar |

La reimputacion global puede ser ejecutada tanto en ventas como en compras
y procede de la siguiente manera.

Se le solicita al operador una cuenta de uso actual, es decir, la que se quiere
cambiar, y una cuenta destino, la que la va a reemplazar.

Luego se le consulta al operador el rango de afectaciéon del cambio, para ello el
operador puede acotar por columna (MG, MN, VG, VN, I) y las fechas de volcado.

Por €j. si un operador cargd erréneamente todas las percepciones de IVA como
percepciones de IIBB en el mes de noviembre, podria ejecutarse esta reimputacion.

g La reimputacion es unaforma rapida de cambiar imputaciones contables wa
realizadas, filtrando el cambio por cuenta, fechay tipo de columna.
Fecuerde que no podra reimputar periodos va cerrados

Cuenta Actual: |1.321 M |PERCEPCIDN IEE
Carmbiar par: |1.322 j IPERCEPCIDN [

Lef L

Entre Fechas: |01/11/2019 |y feaniems |

Cambiar aventas

[8]% Cerrar |

Presionado Ok, el sistema solicitara nuevamente confirmacion.
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ALAMO Subdiarios de IVA NGE l-‘_l

. Confirma la reimputacion para TODOS los movimientos

¥ Enla columna VM para la cuenta 1.321
¥ U asignacidn a la cuenta 1.322

Una vez que el proceso termina se le informa al usuario la cantidad de cambios
realizados.

B ALAMO Subdiarios de IVA NGE e

Aceptar
%

Si el usuario acaba de finalizar la reimputacién en compras y desea hacer
exactamente lo mismo en ventas, puede usar el botdn en el borde inferior izquierdo

de la ventana para cambiar la opcidn a ventas, sin tener que pasar por el menu y
sin alterar los datos que ya ha ingresado.

Al presionar el botdn, notara el cambio en el titulo de la ventana, en el nombre
del botén y en el color del icono, pero el resto de los datos permaneceran
inalterados para que puede ejecutar exactamente el mismo cambio.

Cierre de Periodos

Una vez que se han cargado todos los comprobantes de un periodo, se han
realizado los informes y exportaciones correspondientes y se ha presentado
informacion a terceros, es logico impedir que se realicen modificaciones sobre el
mismo, de manera que la informacion sea concordante.

Para evitar que los movimientos futuros alteren un periodo ya presentado, se
debe indicar al periodo como cerrado.

Para cerrar periodo se cuenta con una fecha que hace las veces de tope, es
decir que el sistema considera que para el grupo de datos indicado (compras o
ventas) la fecha impide que los movimientos anteriores a ella sean alterados o
eliminados.

Para cargar cierres de fechas se utiliza la opcion Cierre Periodo ya sea del
menu de ventas o del menu de compras, ya que ambas llevan a la misma ventana
con las 2 fechas tope.

7] Cierres de Ventas y Compras ‘

Los cierres de fecha operan como un tope en tiempo para impedir

E cambios en los registros anteriores o iguales a las fechas
indicadas. Si desea abrir todo el ejercicio, cologue unafecha
anterior al inicio del mismo.

Cierre de Ventas: |El/01/1990 -

Cierre de Compras:  |01/01/1930 ~|

Ok | Cancelar

P&g. NO 256



ALAMO IVA NGE

Para reabrir un periodo alcanza con poner una fecha que permita el cambio de
movimientos en el periodo que desea abrir.

Informacion y Verificacion

Tanto en el menu de ventas como en el de compras, existe una opcion
denominada Informacién que expone un resumen de los movimientos agrupados
por mes, y las cuentas contables utilizadas.

t Informacién de Compras EI@

Quentas]
Feriodao | Comprobant... Taotal |
201410 15 1268812

29z 1 3.144.00

Yerificar Cerrar

Esta informacién puede resultar Util para saber la cantidad de comprobantes
volcados por periodo y las cuentas intervinientes, muchas veces la aparicién aqui de
una cuenta extrafa puede detonar un problema de pase.

Desde esta misma ventana se puede ejecutar el proceso de verificacion.

Proceso de Verificacion

El proceso de verificacidn es comun a ventas y compras, es decir, que cuando
se ejecuta abarca tanto a uno como al otro.

El proceso de verificacion hace un chequeo integral de la informacion,
considerando las alteraciones que pudieron ocurrir por rotura de archivos, corte de
luz, etc. asi como también la integralidad desde el punto de vista de los datos en su

conjunto.
De esta forma el proceso de verificacion alertara.
e Comprobantes que no cuadren
e Comprobantes que tengan referencias a cuentas invalidas

¢ Comprobantes omitidos (solo en ventas)

& Informacisn de Compras == | &=

FPeriodos l Cuentas “erificacion I

Evento | Detalle

Yentas: Cpte .. Wentas: Cpte Tipo 1 FACTURAS A hay un:

Yentas: Cpte .. Wentas: Cpte Tipo 1 FACTURAS A hay un:

“entas: Cpte .. Ventas: Cpte Tipo 1 FACTURAS A hay uni
entas: Cote entas: Cpte Tino 3 MOTAS DE CREDOITC

ALAMO Subdiarios de IVA NGE

Atencion !l
! . Sedetectaron 8 problemas verifique los resultados
y de corresponder corrija los comprobantes que los originaren

Yerificar

P&g. N© 258



ALAMO IVA NGE

Luego de hacer click en el botdn verificar, el sistema inicia el proceso de
verificacidon, agrega una solapa adicional a la ventana de informes, y procesa todos
los movimientos de compras y ventas.

Una vez que finaliza, muestra una ventana con el total de errores detectados y
también presenta el detalle en la solapa adicional creada.

Para hacer un seguimiento de esta informacién y corregirla, puede hacer doble
click sobre cualquiera de los registros de detalle para que se copia la informacién al
clipboard.

NOTA: Algunos de los errores del sistema puede no ser tales sino
simplemente diferencias, como por ej. el sistema puede detectar un
faltante de un numero de comprobante de ventas, pero tratarse de
una venta que abarcé 2 hojas en lugar de 1 y por lo tanto utilizo dos
numeros de comprobantes (ventas manuales, via talonario)

Pag. N© 260



ALAMO IVA NGE

BUSQUEDA Y EDICION DE COMPROBANTES EN COMPRAS Y VENTAS

Hasta ahora se mostré como crear un comprobante, pero no se ha hecho
referencia a las modificaciones y eliminaciones, esto es, porque para llegar a ese
punto debemos explicar la ventana de busqueda de comprobantes.

8 AL Suviarc

Archive Plan de Cuentas Yentas Tablas Ukl
Alta Cptes

Buscar
Proveedores
Azistente

Renumerar

Re Imputar
Cierre Periodo

Informacion

AFIP 3

Tanto ventas como compras, tienen una opcién “Buscar” que nos permite
encontrar los comprobantes que concuerden con una determinada busqueda y luego
accionar sobre ellos.

Estructura de la ventana de busqueda

La ventana de busqueda, tanto en ventas como en compras, presenta una
estructura similar, con algunas sutiles diferencias productos de los diferentes datos
que tienen los comprobantes de compras respecto de los de ventas.

X Compras

e Vnug #- @ 12
Por Fechas
Cpte o Registro ~ Entre el: |D1,-"1 1/2019 j vel |28/11/2019 j w

Ti Tt | =S =W =T Y YT [ Tesot [ i I

| &Ventas
Bl=; Vg 4@ 2D
Entre el: |01/11/2019 - yel |23/11/2019 ~ w
Tipo Cpte |FechaCpte [Nmd4 [ Nros | Total [ CUIT | Cliente

Como fase inicial, la ventana de busqueda presenta solo parametros de fecha
para busqueda, ya que la funcionalidad es muy rapida, es normal buscar primero
por el rango de fecha de los comprobantes deseados.

Para ejecutar la busqueda se debe presionar el botén “Buscar” (icono de Lupa
o Alt+B), no confundir con el botéon pardmetros de busqueda (Binoculares) que
muestra u oculta los parametros de busqueda vigentes.

Pag. N© 262



ALAMO IVA NGE

:-3; 15 Cptes de Compras EI@

NS av XY WS - @ 22

Por Fechas Buscar Ahora (Alt+B)
BEGIAEEE ~|  Ertreel [01/07/2019 =] yer [2smjema | w

Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Fegi... | MNrod ‘ MNrod | Total | CuIT Proveedor

[0 FACTURAS A D5A0/2018  05/10/2019 01260 00000560 $152460 30-70555440-0 PROVEEDOR CATORCE

[0 FACTURASA 070020018 0771002019 01260 00000561 $11668.80 30-66359863-0 PROVEEDORDIECISIETE

[0 FACTURASC 15102019 15/10/2019 0000 00039071 $9.850.00 30-70852295-3 PROVEEDOR DOCE

[0 FACTURASC 21102018 211002019 00010 0oodooot $5690,00 30-57444996-7 PROVEEDOR CUARENTAYCUATRO
[0 NOTASDECREDITOA 0910/2019  09/10/2019 00128 000000Z6 $-677,60 30-709326883-6 PROVEEDORWEINTITRES

[0 NOTASDECREDITOM 1810/2019  1810/2018 00009 00000387 $-47.19  20-139386827-3 PROYEEDCORWEINTISIETE

O TIQUE FACTURAA 2710209 2v0/emy 04280 00047680 $4.130,00 30-70827345-3  PROVEEDOR CINCUENTAYTRES
[0 OTROS COMPROBANTES.. 31/10/2018  31/10/2019 02019 00000010 $12.380,00 30-B0000173-6  PROVEEDOR MUEVE

[0 NOTASDECREDITOC 03n0/2018 031024 0onoz  00oomee $-880.00 30-70810136-2  PROVEEDORWEINTIUNG

O NOTASDEDEBITOC 03n10/2018 031024 0onoz  oooome? $68.00 30-70810136-2  PROVEEDORVEINTIUNG

[0 NOTASDE CREDITO A 22102018 2241002014 00002 - 00012680 $-77.245.00 30-70832683-6 PROVEEDORVEINTITRES

[0 FACTURASC 211002018 211002014 00008 00000036 $9808.75 30-70810136-2 PROVEEDORWEINTILNG

[0 OTROSCOMPROBAMTES- . 30/10/2019  30/10/2019 02019 00000071 $-576.19 30-60000173-5 PROVEEDOR MUEVE

O LoUDACION DE SERVICID.. 10/10/2019  10/10/2019 06340 00000100 $27.817.77 30-63945397-6  PROVEEDOR TREINTAYCUATRO
O FACTURASM 20/10/2019  20/10/2019 00036 000095870 $9.26618 30-70030643-6 PROVEEDORTRES

4 L[} 13

Ejecutada la busqueda, se mostrardn los comprobantes coincidentes, y se
activaran otros iconos de accion que se mantienen inhabilitados cuando no hay
comprobantes coincidentes.

En el titulo de la ventana se indica la cantidad de comprobantes concordantes.

Columnas

Como en toda otra ventana, la informacion en columnas es adaptable a gusto
del operador en cuanto a orden (orden por determinada columna, ascendente o
descendente) y a formato (ensanchar o achicar columnas).

Un rapido ordenamiento por columna puede hacer mas facil de ubicar la
inforamcion sin necesidad de tener que refinar los métodos de busqueda.

Las configuraciones realizadas en las columnas en cuanto a ancho, seran
recordadas por la ventana, y se realizaran automaticamente la proxima vez que
abra la ventana de busqueda.

Parametros de Fecha

Como se indicd, el parametro basico de busqueda es el de fecha, pero la fecha
que se indica puede referirse a diferentes fechas del comprobante o de la carga o
modificacion.

£ Compras

Rl=; D ne 4 @12

For Fechas
(Cpteo Registro | Entreel: (017112018 +|  yel [28112018 w

Cpte o Begistro
Fecha Cpte
Fecha Registro

| Fecha Cpte | Fecha Feqi... | Mrod | Mrod | Total | [

Fecha Carga
Fecha Modificacian

Para seleccionar la fecha contra la que debe comprarse la informacion entrada
por el operador se provee una lista deplegable.

Por lo tanto, si por ej. el operador esta seguro que el comprobante que esta
buscando fue cargado (independientemente de la fecha del comprobante) el dia 1ro
de Julio, podra seleccionar del desplegable “Fecha Carga” y luego indicar 01/07 del
afno en cuestion como parametros de fecha.

Parametros adicionales de blsqueda

Ademads de los parametros basicos de fecha, la busqueda puede nutrirse de
parametros adicionales que solo son visibles y funcionales cuando el operador los
activa con el botdn correspondiente.
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4, 15 Cptes de Compras
5 av XY g ¥ @ 22

Far Fechas
Cote oRegistro ¥| Entreel [01/07/2019  ~| el [29/11/2013  ~|

| Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Reqi... | Mrod | MNrol | Tatal | cur

El boton de parametros adicionales muestra un tridngulo apuntado abajo
cuando los parametros no estan activos y otro apuntando arriba cuando lo estan.

3, 15 Cptes de Compras
IS av XY s ¥ @29

For Fechas
Cpte o Registro »|  Entreel: |010720018 | yel [eg12m8 4 il

Cifras wfo Imputacian
|[ND Buscar) j Entre: | 0y ‘ oI ME

| -l E

Cliente o Prowveedaor
Nro:| 0 ~| cum|  o0-00000000-0

Comprobante

Tipo: | | nro: | ooooo | oooooooo Hastz:| 00000000

Los parametros adicionales son mutualmente incluyentes, esto es, que si se
indica un parametros de cifras y otro de proveedor, ambos datos deben concidir
para que se retorne un comprobante.

Cifras e Imputaciones

El area de parametros adicionales de “Cifras e Imputaciones” permite el
ingreso de parametros de valores, que pueden ser comparados contra el total del
comprobante o contra columnas o imputaciones.

Cifras w/o Imputacian

|* j Entre: ‘ $0.00 ‘ 0 [ ME
(No B -
MC? uscar) | J
b

| - [ 00-00000000-0
e ~| cum|

WM

T | tro [ 00000 00000000  Hasta  0DOD00OD

Si solo deseamos hacer una busqueda por imputacion, sin importar los valores,
podremos utilizar la opcién “(No Buscar)” de la lista desplegable de valores, de lo
contrario podemos seleccionar la columna en la que deseamos buscar o el asterisco
(*) que implica buscar en cualquier columna, y luego ingresra los valores como
parametros desde y hasta ambos inclusive.

Cifras wfo Imputacion
[ - Entre: | $150000 vy | $250000 [ ME

| el ]

Como se ve en el ejemplo, se ha realizado una busqueda para valores entre
1500 y 2500 en cualquier columna y sin importar la imputacion.

Ahora bien, si se desea acotar aun mas la busquda con estos parametros,
puede indicarse uan cuenta contable, entonces las coincidencias deberian ser de
valores y de imputacién.
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5 av XY pug - @ 29

Par Fechas
Cpte o Registo v| Emreel: [01/072013  «|  yel [297112018  ~]

Cifras wio Imputacian

35: 1 Cptes de Compras E\@

A

Comprobante

* | Entre: | 5150000 v | 250000 [ ME
311 RARFrCVEEDORES E
Cliente o Proveedar

hro:| 0] ~| cum:|  no-n0000000-0

Tipo: | ~| tro: [ 00000 [ 00000000 Haste]  OODDODDOD

Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Reqi... | Mrod | Mrod |

Total | ¢

[0 FACTURAS A a5/10/2019  05A10/2019 01260 00000560

$1.524.60 3

Agregando la cuenta contable, solo 1 comprobante resulté coincidente.

Moneda Extranjera

Un parametro adicional de busqueda es el ME, que se refiere a Moneda
Extranjera. Este parametro verifica si la cotizacién de moneda indicada en el
comprobante es diferente de 1, ya que para moneda nacional siempre sera 1.

Cuando se activa, el sistema solo retorna comprobantes cuya cotizacion
cargada sea diferente a 1, si no esta activo, no se verifica la condiciéon de cotizacién,
por lo tanto, se retornan tanto comprobante en moneda nacional como en moneda

extranjera.

Cliente o Proveedor

En cuanto a Cliente o Proveedor, el sistema permite incorporar a la blisqueda,

ya sea el cliente a través del numero o nombre y/o el CUIT

Proveedar

Mro:| 0 | ~| cum|  00-00000000-0

Si los valores son dejados en cero, no son tomados en cuenta, en cambio si se

cargan deberan coincidir para que se retornen resultados.
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£ 2 Cptes de Ventas E@

S av XD g - @ LY

For Fachas
[FechaCpte  ~| Entreel |01/072018  ~|  yel [28/711/2019 ] F

Cifras wio Imputacion
|(ND Buscar) j Ertre: | 0y | n I ME

| =l B2

Clignte

Mro: Il FOMNCE, MARCELD DIEGD

~| cumr|  oo-oooooooo-o

Comprobante

Tipo: | =] nro: | 00000 [ 00000000 Hasta:|  OODOODOD
Tipo Cpte | FechaCpte | Mrod | Mro@ | Tatal | CUIT
[l FACTURAS A 28/11/2019 00556 00005464 $ 360000 20-18263737-
[ FACTURAS A 28/11/2019 00556 00005465 $410000 20-18263737-
Fi i F

En este caso, se ha utilizado el nombre compelto del cliente y los parametros
de fecha Unicamente para retornar 2 comprobantes coincidentes.

En el nombre, pueden utilizarse solo partes del mismo y hasta comodines,
como lo demuestra el mensaje emergente cuando se para sobre el campo nhombre.

Asi, por ej, si el operador solo recuerda una parte del nombre, podra ingersar
dicha parte para que el sistema realice igual la busqueda.

El sistema devolverd entonces cualquier coincidencia en cualquier parte del
nombre del cliente. Si el operador quiere refinar la busqueda, podra entonces
utilizar comodines (* para cualquier caracter y ? para 1 solo caracter)

4, 5 Cptes de Ventas EI@

2 av XYW #- @ PP
Faor Fechas
Fecha Cpte ~| Entreel |01/07/2019 A yel |29/11/2014 - rF.

Cifras wfo Imputacion

(Mo Buscar) - Entre: | [ | nmME

Cliente

Mro:[ T [VEI =] cum|

Comprobante

Tipo: | =] nro: [ 00000 [ 00000000 Hasta| 00000000
Tipo Cote [FechaCpte [Mmd4 [ Mrod [ Total [ CUIT Cliente
O FACTURASA 01/10/2018 00002 00025630 $1.21000 30-50279317-5 CLENTE YEINTICINGO
O FACTURASA 0l/0/2019 00002 D00256A1 $1945560 30-50279317-5 CLENTE YEINTICINGO
O NOTADEC. 2z/10/2018 00008 00000260 $223000 30-70674400-6 CLENTE YEINTIDOS
[0 FACTURAD. 22/10/2019 00008 00016569 $1.99900 30-70874400-6 CLENTE YEINTIDOS
O NOTADED. 22/0/2018 00008 00000254 $EO000 30-70674400-5 CLENTE VEINTIDOS

NOTA: Normalmente no es necesario el uso de comodines,
ya que el sistema interpreta siempre el nombre del cliente
como parcial, el uso de los comodines pasa a tener sentido
en busquedas complejas sobre cantidades de datos
considerables.

En cuanto al CUIT, similar al nombre de cliente, el sistema buscarad datos
concidentes, en forma total, si se ingresa el cuit completo (debe ingresarse con los
correspondientes guiones) o en forma parcial, asi por ej, si se realiza una busqueda
de CUIT pero solo se indica 20- el sistema buscara todos los CUITs que comiencen
con 20-
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'{.; 11 Cptes de Ventas EI@
"
S aviXY)ug A @ LAY
ForFechas
Fecha Cpte hd Entre el: |01/07/2019 - wvel |29/11/2019 - rF .
Cifras w/o Imputacion
(Mo Buscar) - Entre: | (Y | o I ME
Cliente
Nro:| 0 =] cur| po-
Comprobante
Tipo: | | o [ 00000 | 00000000 Hasta 0DO0DDGO
Tipa Cpte | Fecha Cpte | Mo | Mrod | Tate | CuUIT o
[0 FACTURASE 18/10/2019 0ooos noooorgn $15.690.01 20-20682855-3
[J MNOTASDECREDI. 03/10/2019 noooz 0oo00440 $-350,91  20-08637441-3
[0 FACTURAS A 281172019 00oss 00005555 $12100,00  20-08637441-3
[0 FACTURAS A 281172019 00oss 00005556 $12500.00 20-08637441-3
[0 FACTURAS A 281172019 00oss 00005557 $13.000.00 20-08637441-3
[0 FACTURAS A 2a11/2019 00055 loooognz $11.890.01  20-08B37441-3
[0 FACTURAS A 281172019 00055 0ooo0e0s $0.00 20-08637441-3
[0 FACTURAS A 281172019 00555 00005464 $3.600.00 20-18253737-4
[0 FACTURAS A 281172019 00555 00005465 $4.100.00 20-18253737-4
4 n (2

Comprobante tipo y numero

Muy similar a las areas anteriores, el drea “Comprobante” permite buscar por

tipo de comprobante y/o numero.

'{; 2 Cptes de Compras

S av XY g4 & 2%

Por Fechas

Cpte o Registro +|  Entre el |01/2019 -

Cifras wfo Imputacion

-

yel |29411/2019 -

(Mo Buscan - Entre:| 0y | 0 M ME
Froveedor
Nro:[ O ~| cur[  oo-00000000-0
Comprobante
Tipo: [FACTURAS A | mro: | 00000 | 00000000 Hasts  0O0OOODD
Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Regi.. | MNro4 | MNrod | Tatal | CL
[0 FACTURAS A osa10/2019  05/10/208 01260 00000560 $1.524.60 30-
[0 FACTURAS A 0710/2019  07A0/2019 01260 00000561 $11.668.80 30-

Si solo se especifica un tipo de comprobante, el sistema buscara solo los
comprobantes cargados con dicho tipo de comprobante.

De igual manera, si no se especifica tipo, pero si numeracion, retornara los

comprobanes de cualquier tipo que coincidan

con la numeracion indicada.
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K 9 Cptes de Cornpras

S av XY wa - @ 2%
ForFechas
Cpte o Registra =|  Entre el: |01/08/2013 - wvel |29411/2019 - il

Cifras wfo Imputacion

(Mo Buscan - Entre: | 0y | o[ ME

| My E

Froveedar

Nro:| 0 ~| cur[  oo-a0000000-0

Comprobante s

Tipo:| | Nro; [ 00000 | 0000001 Hasta: nnnnn5pnj
Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Regi... | Mrod | MNrof | Taotal | C
[0 FACTURASC 2110/2019 211042019 00010 o0ooonot $5630.00 3
[0 MNOTAS DE CREDITO 4 ng/10/2018 0841042019 00126 00000026 $677.60 3
[0 MNOTAS DE CREDITO M 16/10/2019 18042019 0oooa  00o0003s? $-47.19 2
[0 OTROSCOMPROBAMTES.. 31/10/2019  31/10/2019 02018 00000010 $12.380.00 3
[0 MNOTASDE CREDITOC n3fn/z01s  0310/20149 ooooz - 00000126 $-980.00 3
O MNOTASDEDEBITOC n3fn/z01  0310/20149 ooooz - o0oopotzE? $69.00 3
O FACTURASC 2101 2110/2019 00008 00000036 $9.808.75 3
O OTROS COMPROBAMNTES-.. 30/10/2019  30/10/2019 02019 00000011 $-576.19 3
[0 LUQUIDACIONDE SERVICIO.. 10/10/2019  10/10/2019 08340 00000100 FE7E1277 3

Debe tenerse presente que el sistema trata al nUmero de sucursal en forma
independiente a la numeracién de comprobante, esto es, que si se deja la sucursal
en cero, el sistema entiende que no se esta buscando por sucursal y solo se limita a
la numeracién del comprobante (como en el ejemplo anterior), en cambio, si se
ingresa numero de sucursal, todos los datos deber coincidir.

K 2 Cptes de Compras

S aw XY ag ¥ @ AR

Par Fechas
(Cpte o Registro | Entreel: [01/082019  ~|  yel 29112018~ il

Cifras wio Imputacian

|(ND Buscar) j Entre: | 0y ‘ oI ME
Froveedar
ol 0 ~| cum|  00-00000000-0
Comprobante
Tipo: | ~| o[ Po00Z [ 00000001 Haste:  DO0DOS00
Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Regi.. | MMrad | Mrof | Tatal | C
[0 NOTASDECREDITOC 0310/2019 0341072019 0oooz  0o0001Z26 $-980.00 3
[0 NOTASDEDEBITOC a310/2019  03f10/2019 noooz  ooo0o1z? $69.00 3

Notese la diferencia en la devolucion al incorporarse sucursal 2.

Ocultar parametros de basqueda

Cuando se esta trabajando con un gra numero de datos, puede que
necesitemos tener mas lugar en pantalla para revisar comprobantes, en estos
casos, podemos ocultar (que no es lo mismo que desactivar) los parametros de
busqueda.

Para ocultar / mostrar los parametros de busqueda se utiliza el icono con
formato de Binocular, el mismo puede tener 2 estados, presionado (parametros
visibles) o no presionado (parametros ocultos).
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4" 15 Cptes de Campras - |0 ﬂ
¥

1B av XY g A @ LY

Tipo Cpte | Fecha Cpte | Fecha Fegi... | MNrod | MNrod | Total
[0 FACTURAS A 08102018 08410/2019 01260 00000560 $1.524.60
[0 FACTURAS A 07hozms 07h0/20m9 01260 00000581 $ 11.668.80
[0 FACTURASC 1540/2019  15410/2019 oomo o ooo3go0A1 $9.850.00
[0 FACTURASC 21102m9 214104209 0omo - ooooooom $ 5.690.00
[0 NOTASDE CREDITO A 0gn0/2mse 0810209 0Mze 00000026 $-677.60
[0 WNOTAS DE CREDITO M 1810/2019  18410/2019 0000y 00000397 $-47.19
O TIOUE FACTURA A 2702ms 22102019 04280 00047630 $4.130.00
[0 OTROS COMPROBANTES .. 31/10/2019  31/10/2019 02019 000000710 $12.390.00
(ml - OTAS DE CREDITO C 03410/2018 | 03410/2019 | 00002 | .

[0 NOTASDEDEBITOC 030/2m8 031002019 ooooz 00000127 $ 69,00
[0 NOTASDE CREDITO A 2efnemse 22h0/2ms onooz - 00012680 $-77.245.00
[0 FACTURASC 2110208 2141002019 00oos 00000036 $9.808.75
[0 OTROS COMPROBANTES- .. 30/10/2019  30/10/2019 020y 0ooooo1d $-576.19
0 LIQUIDACION DE SERWICIO.. 10/10/2019  10/10/2019 08340 00000700 $ 2781777
[0 FACTURAS M 200/2m9 2041002019 00036 00009570 $9.266.18
4 3

NOTA: Debe quedar claro que cuando se usa el botén ocultar /
mostrar los parametros, éstos siguen estando activo y la informacion
gue se muestra esta limitada por el ingreso de los parametros de
busqueda, mientras que cuando se desactivan los parametros
adicionales, el accionar de buUsqueda cambia pues el sistema solo
considera los pardmetros basicos

Cancelar parametros de bisqueda

Si se han cargado diferentes parametros de busqueda y ya se ha obtenido la
informacion requerida, puede que el usuario desea limpiar o cancelar estos
parametros para una nueva busqueda, para lo que se le presentan 2 alternativas.

a) Cerrar la ventana y abrir una ventana nueva

b) Utilizar el botén deshacer
:ﬂ: 15 Cptes de Cormpras
~y
= aw XY g

El botdn deshacer (indicado en la imagen), vuelve todos los parametros de
busqueda a su estado inicial, de forma de establecer rapidamente la situacién al
momento de la apertura de la ventana.

Verificacion de apocrifos desde la busqueda

Al igual que en la ventana de clientes y proveedores, en la ventana de
busqueda de compras, puede usarse la opcion del boton de Afip para buscar cuits
gue la Afip detectara como emisores de facturas apdcrifas.

Para verificar todos los CUITs hallados, basta con presionar el botén con el logo
de la AFIP, en cambio si se quiere solo verificar un grupo de datos, se deberan
marcar los mismos y luego presionar el botdn de AFIP.

En la verificacion de apdcrifos el sistema se conecta a un servicio AFIP y
entrega los cuits para que la AFIP responda si los tiene detectados en su lista de
apocrficos, el sistema analiza la respuesta y la retorna al operador.

NOTA: El servicio de AFIP puede llegar a cambiar en cualquier
momento, por lo que en las preferencias del usuario se permite la
alteracion de la comunicacidn de manera que si hay cambios el
operador pueda hacerlos a partir de la informacidon que suministremos
via la pagina web
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Impresion desde la busqueda

Muchas veces resultard necesario generar una lista de la informacion hallada
de comprobantes para realizar posteriores chequeos o andlisis, para ello, el sistema
provee dos funciones desde la ventana de busqueda.

| @ AP

Detalle Halladaos

Resumen Hallados

I: |E;l,r||,rr.m;l ] 1

Estas funciones, la impresion de “Resumen de Hallados” y el “Detalle de
Hallados”, le permiten al operador poder contrastar los datos minimos del
comprobante o todo su detalle segun la seleccién que realice.
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CREACION, ELIMINACION Y MODIFICACION DE COMPROBANTES EN COMPRAS Y VENTAS

Si bien, la creacién de un nuevo comprobante puede hacer directamente desde
el menu, la edicion o modificacién y la eliminacién, requieren que primero el
comprobante sea hallado, por lo que se realizan a través de la ventana de busqueda
de comprobantes.

Nuevo comprobante desde la ventana de busqueda

Si utilizamos la ventana de busqueda para verificar si un determinado
comprobante estaba o no cargado, ya que estamos en dicha ventana, es ldgico que
determinada la ausencia del mismo procedamos a cargalos, para ello, el sistema
permite el inicio de la carga de un nuevo comprobante desde la ventana de
busqueda.

Para genear un nuevo comprobante, basta con presionar INS o el botdn
“Nuevo”

Sk ALAMO Subdiarios
Archiva  Plan de Cuentas  Compras  Wentas  Tablas  Utiles  Wentanas  Ayuda

%f T Cptes de Wentas

N2 av X g @2 %Y
For Fechas
Fecha Cpte - Entre el: |01/11/2014 - wel |28/11/2019 - w

Tipo Cpr 22| Wentas ﬁ
O Fa ] =%
o -9 e ' %
O Fa
E 'Ei: Cliente Comprobante
O Fa mro:| [ [CLENTE CATORCE | ||Fecha:|29n12m13 ~
L_Fa CUT:|  00-00000000-0 Juris: [Buenos Aires v || Tipo: [FACTURAS A |
A | | Mro: [ 00000 00000000
Op: |OP GRAVADA (D) | Hasta: | 00000000
Total del Comprobante
[1.326 _~| |DEUDORES POR VENTAS =l 0
Agrenar Movimienta

El sistema presentara una nueva ventana, sin cerrar la ventana de busqueda,
donde se permitira la carga del nuevo comprobante.

Eliminacion de 1 o mas comprobantes desde la basqueda

Si hemos realizado la busqueda y encontramos una serie de comprobantes que
deseamos eliminar, podemos proceder de 2 formas, con eliminacién individual o
grupal.

En forma individual, basta con seleccionar el comprobante que se desea
eliminar y presionar el icono de borrado o eliminacién o presionar DEL.

El sistema solicitara autorizacion para la eliminacion del comprobante en
cuestién al operador para evitar los borrados accidentales.
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ALAMO IVA NGE

S av XY g A @ 2D

FPor Fechas

FechaCpte  =| Entreel |[01717/2018  ~|  vel 29112018 ~| w
Tipo Cpte | FechaCpte | Nrad | Mo | Total | CUIT |
[0 FACTURAS A 28/11/2019 00055 00005555 $12100,00 20-08637441-3
[0 FACTURASA 2811/2019 00055 00005556 $12500,00 20-08637441-3
Ll FACTURAS A o) 2016 Subdiarias de v NGE [x]|00 20-08637441-3
[l FACTURAS A 00 20-08637441-3
[0 FACTURAS A 00 20-08637441-3
[l FACTURAS A "0" Confittma [a eliminacin de 1 bant 00 20-18263737-4
D FACTUHASA -. 4 antirma la eliminacion deé 1 comprobantes DD 20_1 8253?3?—4

En forma grupal, antes de presionar DEL o el icono de borrado, deberemos
marcar todos los comprobantes a eliminar. El sistema verificara la cantidad y nos
consultard informando las misma para evitar borrados accidentales.

£ T Cptes de Wentas

S av XY ng - @ 2%

Far Fechas

|FechaCpte | Entesh 017112019 ~| el [2g112018 w
Tipo Cpte | FechaCpte | Mrod | Nrog Total | CUIT |
[0 FACTURASA 28/11/2019 00055 00005555 $12.100.00 20-08637441-3
0 FACTURASA 2RA12018 Nn&R NNNNRRRR L2 RNN NI 20-0AE3I7441-3
[0 FACTURASA ALAMO Subdiarios de IvA NGE 0 20-08637441-3
[ FACTURAS A 0 20-08637441-3
T FACTURAS A _ 0 20-08637441-3
Fr CTURAS & Iel Confirma la eliminacidn de 2 comprobantes 0 20-18253737-4
FCTURAS A - 0 20-18253737-4

Mo

Ademas de estas opciones, en la ventana de busqueda, existe otra forma de
eliminar un comprobante pero desde la ventana de comprobante cuando se esta

visualizando el mismo.
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=] Wentas: Cpte 1D 34 &
s X L
Cliente Elirninar (Del) Caomprobante
Nro:[ 34 F2:CT wARCELO DIEGO ~| ||Fecha:[zampeme -
CUIT:|  20-18263737-4 Juris: |Catamarca | || Tipo: [FACTURAS A |
VA [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) | Nro:| 00555 00005465
Op: |OP.GRAVADA () | Hasta: | 00005465
[1.326 _v| |[DEUDORES POR VENTAS =l $4.100.00
MG ]| ) | 0
% IvA: | | obs: |
Mo | Cal Cuenta | a4 % | Descripcion | tanto |
O Manusl MG 1411 21,00 $3.388,43
O Manual | 3141 21,00 $ 711,67
O Manual T 1.326 21,00 §4.100,00

Con el comprobante en modo “visualizacién” (no en modo edicién), el botén
“Eliminar” o la tecla DEL permiten la eliminacién del comprobante, nuevamente,
para evitar errores, el sistema consultard al operador antes de proceder a la

eliminacion.
En este caso, una vez eliminado el comprobante, la ventana pasara a modo de
carga de un nuevo comprobante.

Modificacion de un comprobante desde la basqueda

Realizada la busqueda y hallado el o los comprobantes que deseamos
estaremos en condiciones de “editar” o “modificar” los mismos, para ello bastara
con seleccionar el comprobante de la lista y presionar BACKSPACE o ENTER sobre

el comprobante o hacer doble-click sobre él.

=3 Ventas: Cpte ID 13 x|
Ea]
= Xl | @
Cliente Comprobante
Nro:| 34 [PONCE. MARCELO DIEGO v| | Fecha:|2g/mzo1s
CUT:|  20-18253737-4  Juris: [Buenas Aires =] || Tipo: |FACTURAS A ~|
s [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) - Nro:| D0BSE | 00005464
Op: |OP.GRAVADA () - Hasta: | 00005454
1.326 ~| |DEUDORES POR VENTAS =l $ 3.600.00
MG ]| | =] D
% IvA: | | Obe: |
how | Col Cuenta | [ %4 | Descripcion Maonto
[l Manual MG 1.411 21.00 $2.975.21
[ Manual | 3.141 21.00 $624.79
O Manual T 1.326 21.00 $3.600.00

La ventana del comprobante se abrird en modo visualizacidon, para evitar
cambios accidentales, por lo que para entrar en modo edicidon, deberemos presionar
el botén ABRIR (carpeta) o bien la tecla BACKSPACE.
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Ya en modo edicidon, podremos incorporar movimientos, eliminar los actuales,
cambiar datos, cambiar proveedor o cliente, jurisdiccion, etc. al igual que si
estuviéramos cargando el comprobante por primera vez.

= Ventas: Cpte ID 33 x|

D E >< M - =] ‘ @ VISUALIZACION

=] Wentas: Cpte ID 33 ﬂ
x '9 % ’ % B ‘@ EDICION

La barra de botones denota claramente el estado de “visualizacién” donde las
acciones internas al comprobante estan deshabilitadas y solo se permite acciones

generales, y la de “edicién” donde se permiten acciones internas como cambio de
signo, moneda, etc.

Una vez realizados los cambios necesarios, deberemos presionar “"Guardar” o
Alt+G para salvar los cambios.

= Ventas: Cpte 1D 33 x|
=9 3508 4 @
X B f B2

Cliente Comprobante

Nro:| 34 [PONCE. MARCELO DIEGO ~| ||Fecha:|28112m18  ~|

CUIT:|  20-18283737-4 uris: [Buenos Aires | || Tipo: [FACTURAS A -]

A [RESPONSABLE INSCRIPTO (21) - Nro:| O0BE5 | 00005464

Op: |[OP.GRAVADA (I) - Hasta: 00005464
Total del Comprobante - |BLAMO Subdiarios de B8 NGE E
1326 = = $ 3.600.00
Agregar Movimiento {0} Madificaciones quardadas exitosamente
MG || =] 0
AV

.
Mowvimientos
o | Col | Cuenta I % | Descripcion | Monto |
O Manual MG 141 21.00 $2.975.21
O Manual | 3141 21.00 $ 624,79
O Manual T 1326 21,00 $3.600,00
19:22:25 comprobante guardado ok id 33

Una vez realizados los cambios, el sistema avisasra con un mensaje en pantalla
indicando que las modificaciones se han realizado (observese que no cambia el ID
del comprobante).
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CAPITULO 11

LIBROS, IMPRESIONES Y EXPORACIONES DE
DATOS

Pag. No 288



ALAMO IVA NGE

LIBROS IMPRESOS

Al igual que todo el resto del sistema, la generacién de informacién impresa se
origina en un asistente.

el aEs s Wentas  Tablas PUERERS Tablas  Utiles W

Alta Cptes Llta Cptes
Buscar Buscar
Proweedores Clientes

Renurmerar Re Imputar

Re Imputar ) )
Cierre Periodo

Cierre Periodo i
Informacion

Infarmacion AFIP 3
AFIP 3

Si bien la opcién se denomina igual, los asistentes de ventas y compras son
separados y proveen diferentes listados (aunque muchos son iguales como por €j.
los libros de iva)

El asistente de Ventas y el Asistente de compras son los que permiten acceder
a la informacion de impesién de los diferentes formatos de libros de IVA y demas
resimenes de informacion.

Asistente de Ventas x|
El asistente lo gquiara durante la operacion %
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Acumulados por CUIT

Analisis para Subdiario de Yentas
Andlisis para Subdiario de Yentas
Andlisis para Subdiario de Yentas
Analisis para Subdiario de Yentas
Asiento de Ventas

Control Comprobantes agrupados de Yentas

Contral de Comprobantes de Wentas

Control Extendido de Comprobantes de Wentas

Distribucién [IBB de Wentas por Jurisdiccion

Distribucian [IBB de Wentas por Jurisdiccion v Cuenta

Mayor contable de Ventas

Movimientos de Clientes por comprobante

tdowvimientos totales de Clientes acumulados

Subdiario de Wentas General (Apaisado - Tradicinoal 4 columnas MITW)
Subdiario de Yentas General (Apaisado - Tradicinoal b columnas bMITY)
Subdiario de Yentas General (MITW)

Subdiario de Wentas General (Wertical - Tradicional 4 columnas MITY)
Subdiario de Ventas General Columnas Continuas

Subdiario de Wentas General para control

Subdiario de Yentas Resumido (apaisado - MWL T)

Subdiario de Wentas Resumido (variante apaisado - GMNG,LT)

Totales de Wentas portipo de comprobante

Totales de Wentas portipo de responsable

Completo Agrupado - Papeles de Trabajo)
General Agrupado - Papeles de Trabajo)

General Encolumnado - Papeles de Trabajo)
General Tipo Responsables - Papeles de Trabajo)

e e

<< Betroceder Avsanzar »> ‘ Salir |

La obtencion de informacidn a partir del asistente puede separarse en papeles
de trabajo, informacién impositiva (ej. dist. IIBB), subdiarios, y otros listados.

NOTA: La mayoria de los listados obtenibles via el asistente
permiten también exportacidon de informacién a planillas de caclulo
y otros destino. Las exportaciones especificas con formatos para
AFIP se proveen en el menu de AFIP (ver capitulo especifico).
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Subdiarios

El sistema provee diferentes formatos de impresién de subdiarios de IVA, cada
uno de los formatos con sus ventajas y desvenajas, sera necesario que el operador
analice sus necesidades y contraste contra los diferentes tipos de impresion a los
efectos de evaluar cual de las opciones se adapta mejor a sus necesidades.

Sea cual fuera el formato que el operador seleccione, debera ingresar una serie
de datos a los efectos que el sistema pueda seleccionar los datos a imprimir.

Fechas

Al igual que en otras partes del sistema, el rango de fechas por defecto abarca
todo el ejercicio, sin embargo no es habitual que se utilice este rango, por lo que el
opeorador deberd acotar las fechas a lo necesario (normalmente un periodo
mensual).

Asistente de Ventas x|
Subdiario de Yentas General %

Indique el rango de fechas a utilizar

Indigue el rango de fechas para el cual desea obtener
informacian. Las fechas que indique seran amabas inclusive.
También puede utilizar el rango automatica, indicando un mes en
particular para gque el sistema genere el rango de fechas.

Ferioda: |Ejercicio Completo j

Desde el:|01/01/2018 - Hasta el |31/12/20019 -

<< Betroceder Awanzar »» i Zalir

Numeracion y Fechado de hojas

Luego normalmente se solicitara al operador que confirme algunos datos que
pueden o no aparecer en el subdiario, y que indique el nimero de la primer hoja a
imprimir.

Asistente de Wentas x|
Subdiario de Yentas General @

Datos para configuracion impresion subdiario

Configuracian para impresian de subdiario

v Fechalas hojas

¥ Mumera las hojas

Mirmero de la Ter hoja: 1

v Muestra Periodo

<< Betroceder Avanzar ¥ . Salr

Titulo y Subtitulo del subdiario

A porteriori se solicita al operador que confirme el titulo y subtitulo que se
indicara en el subdiario
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Asistente de Wentas x|
Subdiario de Yentas General @
Fersonalice el titulo del listada

Silo desea, puede cambiar el titulo que aparecerd en el listado
maodificando el titulo siouiente:

Titula & imgrimir:

|Subdiari0 de Wentas General

Sukbtitulo:

<< Betroceder Awanzar >

Vista Preliminar en pantalla

Como ante ultimo paso (el ultimo es la confirmacion), el sistema solicita al
operador el destino de la obtencién de inforamcién, es decir, si se imprimira o se

exportara (html, xls, mdb, etc.)

Asistente de Wentas E3
Subdiario de Yentas General @
Fersonalice el titulo del listado

Destinos Disponibles

Impresora seleccionada

Archivo HTHL (htenl)

Archivo Excel (xls,xlsx)

Archivo Access (mdh)

Archivo de Texto separado por comas (C3Y)

Irmpresoras
Doro POF WWriter J

v “ista Preliminar en Pantalla

<< Retroceder Assanzar »> ‘

En caso de seleccionar la impresidén, puede utilizarse la opcion de “vista

preliminar en pantalla”.

Es altamente util, en el caso de la impersion del libro, la utilizacién de la vista
preliminar en pantalla, de esta forma, se puede saber el total de hojas a imprimir y

luego utilizar las opciones de impresion para ver cuales hojas imprimir o
forma (Ver Asistente para mas informacion).

no y en que
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E Subdiario de Ventas General (&paisado - Tradicinoal 4 colurmnas MITV) CARANADELI.rpt) - |O ﬁ

5

IDEMO 5 19112015
[Puziods 01012015 - 3128019

Subdiri da Vertas Genaral

Femha Homhre T operman Compmbante Hu mem
[ - LT Impuesto 3 Uaor sgregadn Uains Tol ‘
CumbE 1008 | mpore CumbE LY | morte Cumba 3l | morte Cumba Aonm
iRk CLENTE UENTICHID ELEIH LR B3 UENTH GRAVADA FACTURASA LITTHETTHL T
At Hm faa B ihp 13m iy
iRk CLENTE UENTICHID ELEIH LR B3 UENTH GRAVADA FACTURASA LUTTHETTH A ]
A Hm TR B raam it PERCEF . IES ;g LY
B/ukes CLENTE TRE MTRMUEUE nLreconid-] UENTH GRAVADA FACTURASA LITTHETTHL T
IR Hp i b I Lhigm 6at MO GRAUADD fagn nitam
B/ukes CLENTE TRE MTRMUEUE nLreconid-] VENTAE EXENTAS FACTURAS A LUTTHETTH R ]
At T 13m Tacig
/ukes CLENTE G TORCE HELTHE - UENTH GRAVADA MOTAE DE DEEITOR aanafin
At Hm LR 2 Mo e MO GRAVADG G [R3
i mked CLENTE Gh TORCE LRI 0 VENTAE EXEMTAS MOTAS DE CREDITOR IUTTEETTITY. B ]
s E ey s
E/mRed CLENTE QUMNCE TS UENTH GRAVADA FACTIRASE LLTTERTITT LT
At Hm e p 2 s e [T T
N/mkeh CLENTE DO EELI GRS UENTH GRAVADA FCE MOTA DEEITO R
e ti 13 Line g
N/mkeh CLENTE DO EELI GRS UENTA GRAVADA FCE MOTA CRED. A
IR Hp s Hp sagp 1380 n5Em
/e d CLENTE MKENTH E LETE 1 COWFRAS EXENTAS FACT. EXFORT.
At i 13m o)
/e d CLENTE MKENTH ELRLEETES COWFRAS EXENTAS N OF EXTER KR
c T 43 an g
/e d CLENTE MKENTH ELRLEETES EXTER K
s e ey Ty
*/mkeh CLENTE SETE n-loage bl VENTH GRAVADA MOTAS DE CREDITOW LITTIETTTITE )
At Hm PR R 2 P Ey Y
H!mkes CLENTE TRE NTRMUEVE nLreconid-]
£ fram ey Fege
H!mkes CLENTE TRE NTRMUEVE nLreconid-] VENTAE EXEMTAS MOTAS DE CREDITOR LTSI R |
s RET ey e
/mked CLENTE G TRO HE:EIE S UENTH GRAUADA TIOUE FACTURA B ULLTETTIT [T
o e astepe o - - -
/mked CLENTE G TRO HE:EIE S UENTA GRAVADA TIDLE FACTURA A LT TETE T
AubToE 161640 1234250 1i.40m AT INA
) -
4 »
L] 4] ez [ ]p]] ||§"|Qﬁ|||tenal| Tde3d  Tal3:  100%

Diferentes formatos de Impresion

Como se explicd anteriormente, hay varios formatos de impresién que van
desde el tradicional libro con 4 columnas (mercaderia, iva, varios y total) a
versiones mas sofisticadas con 6 columnas (mercadria gravada, mercaderia no
gravada, varios gravado y varios no gravado, y total) que otorgan mas claridad a la
informacion.

E Subdiario de Ventas General (Wertical - Tradicional 4 colurmnas MITY) | ﬁ
=
DEMO 5 2801152019
Periodo 01/01/201% - 3141272019
Subdiario de Ventas General
Fecha Hombre cur Op iD Comp Humere Hasta
Registro
Imp. al Yalor Aregado Varios
HMercaderia % Importe Total Cuenta Dedalle Honto
01A072019  CLIEMTE WEINTICIMG 30-50279317-5 VEMTA GRAVADA FACTURAS A 00002-00025650
1000,00 21,00 210,00 1.210,00
01A072019  CLIEMTE WEINTICIMG 30-50279317-5 VEMTA GRAVADA FACTURAS A 00002-00025681
15.690,00 21,00 3.294,90 19.455,60 3.211 PERCEP.IBE 470,70 *
12072019 CLIENTE TREIMTAYMUEYE 30-53885062-7 VEMTA GRAVADA FACTURAS A 00002-00025690
12.690,00 21,00 2.664,90 20.354,90 6112 MO GRAVADD 5.000,00 *
12072019 CLIENTE TREIMTAYMUEYE 30-53885062-7 WEMTAS EXEMTAS FACTURAS A 00002-00025691
* 12.957,60 12 957,60
12M07/2019 CLIENTE CATORCE 20-05637441-3 VEMTA GRAVADA MOTAS DE DEBITO & 00002-00005650
150,00 21,00 31,50 6.181,50 B.112 WO GRAVADG 6.000,00 *
03M07/2019 CLIENTE CATORCE 20-05637441-3 WEMTAS EXEMTAS NOTAS DE CREDITO & 00002-00000431
. 450,00 450,00
18M072019  CLIENTE QUINCE 20-20652655-3 VEMTA GRAVADA FACTURAS B 00003-00000790
11.892,56 21,00 2.497,44 15.6490,00 B.112 WEMTAS MO GRAVADAS 1.300,00 *
07072019 CLIEMTE DOS 30-B5776TH0-6 VEMTA GRAVADA FCE NOTA DEEITO & 15505-00000005
* 1.690,00 5.225 GASTOS 1.690,00 *
07H0/2019 CLIEMTE D03 S0-6ETTETA0-6 VEMWTA GRAVADA FCE MOTA SRED. A 155035-0000000:5
14.500,00 21,00 5.045,00 17.545,00
07072019 CLIEMTE CUARENMTA 30-70933051-0 COMPRAS EXEMTAS FACT. EXPORT. 00003-00000156
* 126.200,00 126.200,00
07072019 CLIEMTE CUARENMTA 30-70933051-0 COMPRAS EXEMTAS MD OF EXTERIOR 00004-00000200 -
4 3
1oz [ ]| | &) [&]e8]c0] [cenar] 330638 Totazz 1oz

La informacion expuesta en los diferentes formatos es la misma, sin embargo
el impacto en la cantidad de hojas es sustancialmente diferente, y las diferencias no
radican solamente en el listado seleccionado sino también en la orientacién (ya que
se proveen diferentes listados para orientacion verticial y horizontal - apaisado).
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Informacion impositiva

Si bien los subdiarios constituyen en si informacion impositiva, hay un grupo
adicional de listados que pueden considerarse generadores de informacién
impositiva, como por €j. la distribucién para convenio multilateral.

Distribucion para convenio multilateral de Ingresos Brutos

La distribucién para convenio multilateral de Ingresos Brutos se puede obtener
en 2 variantes, por jurisdiccién y por jurisdiccion y cuenta.

Asistente de Compras =]
El asistente lo guiara durante la operacion @
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Acumulados por CUIT -
Anglisis para Subdiario de Compras (Completo Agrupado - Papeles de Trabajo)
Anglisis para Subdiario de Compras (General Agrupado - Papeles de Trabajo)

Anglisis para Subdiario de Compras (General Encolumnado - Papeles de Trabajo)
Anglisis para Subdiario de Compras (General Tipo Responsables - Papeles de Trabajo)
Asiento de Compras

Comprobantes con fecha diferida

Control de Comprobantes de Compras

Control Extendido de Comprobantes de Cc:mras

Distribucian IIBE de Compras p

Distribucian [IBE de Compras por JUI’ISdICCIDn y Cuenta

Mayor contable de Compras

Movimientos de Proveedores por comprobante

Movimientas totales de Proveedores acumulados

Subdiario de Compras General (Apaisado - Tradicinoal 4 columnas MITY)

Subdiario de Compras General (Apaisado - Tradicinoal b columnas MITY)

Subdiario de Compras General (MITY)

Subdiario de Compras General (vertical - Tradicional 4 columnas MITY)

Subdiario de Compras General Columnas Continuas

Subdiario de Compras General para control -

m

<< Betroceder Assanzar >

La principal diferencia entre la utilizacion de una metdologia u otra se da en el
uso que se le de a las cuentas contables, asi, si es necesario discriminar por tipo de
mercaderia se pueden utilizar diferentes cuentas contables para tener un mayor
detalle granular de la distribucidn.

Tanto una version como la otra, permiten la seleccién de los movimientos por
cuenta intervinientes de forma de no hacer participar en la distribucién aquellos
montos que no deban ser objeto de la misma.

Asistente de Compras =]
Distribucian IIBB de Compras por Jurisdiccidn %
Seleccione la o las cuentas requeridas

- []1.321 - PERCEPCION IIBB
o []1.322 - PERCEPCION WA
--[]1.326 - DEUDORES PORWEMNTAS
-] 1,417 - MERCADERIA

-] 3111 - PROYVEEDORES

e ] ATAT - WA 27 %

e ] AT42 - WA 27%

] 3143 - WA T0.6%

e[ 3144 - WA 2 5%

-] 3211 - PERCERCIONES IIBB

o[l BITT -WENTAS

BI12-WENTAS MO GRAVADAS
-] 8223 - GASTOS

<« Betroceder AssaEnzar > . Salir
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El resultado final, dependiendo la cantidad de movimiento involucrados sera

similar al

siguiente

ISsSsss—————————
Distribucién 188 de Ventas por Jurisdiccién [E=REER
-
3
DEMO 5 04/12/201%
Periodo 01/01/2019 - 31/12/2019
Distribucion IBE de Ventas por Jurisdiccion
Codigo Juris. Nombre Jurisdiccion Acumulado L]
901 Capia Federa 522.527.95 58,57
902 Buencs Aires 354.543,71 40,43
FITATLET

<[

HI 4 I 1de1 [ 3 I p I Salir I @Iﬂlﬂ,ﬁl”[ﬁenall

2de2

Total:2 100z

Totales por tipo de comprobante y totales por responsable

También dentro del marco de la informaciéon impositiva, se pueden obtener
distribuciones totalizadas por tipo de responsable y por tipo de comprobante.

Esta informacion es de gran utilidad al momento de la liquidacién del impuesto
al valor agregado.
Por ej. ventas por tipo de comprobante le permite obtener los totales

agrupados por tipo de comprobante con la discriminacion de valores gravados y no
gravados y la asignacién a columnas realizada.

Bl
L
DEMO 3 04/1212019
Periodo 01/01/2019 - 31/12/2019
Totales de Ventas por tipo de comprobante
Valores Gravados Valores No Gravados
Tipo de Comprobante Mercaderia Varios LV.A Mercaderia Varios Total
82 TIQUE FACTURA B 495,68 0,00 1.041,32 0,00 0,00 6.000,00
&1 TIQUE FACTURA A 163,36 0,00 M8 0,00 0,00 1.980,00
20 NOTAS DE DEBITO POR. OPERACIONES CON E 0,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00
2 NOTAS DE DEBITO A 150,00 0,00 1 0,00 6.000,00 6.181,50
21 NOTAS DE CREDITO POR OPERACIONES CON 0,00 0,00 0,00 -50.000,00 000 -50.000,00
3 NOTAS DE CREDITO A 2397 0,00 503,48 -1.890,00 50,00 484050
207 NOTA DE DEBITO ELECTRONICA MPyMEs (FCE 0,00 100,00 21,00 500,00 0,00 621,00
202 NCTA DE DEBITO ELECTRONICA MiPyMEs (FCE 0,00 0,00 0,00 0,00 1.690,00 1.690,00
208 NOTA DE CREDITO ELECTRONICA MiPyMEs (Ft 30,00 0,00 630 0,00 223000 226630
203 NOTA DE CREDITO ELECTRONICA MiPyMEs (Ft 14.500,00 000 3.045,00 0,00 000 17 545,00
19 FACTURAS DE EXPORTACION 0,00 0,00 0,00 126.200,00 0,00 12620000
6 FACTURAS B 1328926 0,00 279074 0,00 1.300,00 17.380.00
1 FACTURAS A 7235, 0,00 1498458 18.537,60 672070 112.588,10
206 FACTURA DE CREDITO ELECTROMICA MiPyME 100,00 0,00 21,00 1.990,00 900 212000
201 FACTURA DE CREDITO ELECTRONICA MiPyME 189.680,00 0,00 a2 0,00 0,00 preErdi)]
Total General: 204.302,07 100,00 61.613,63 95.337,60 18.899.70 470.253,00
|<| <| 1del | b | }|| Salir | @'ﬂmﬁl”mnm[ 15de 15 Toakls 100

De igual manera, el total por tipo de responsable permite el desagregado de la
misma informacion en cabeza de la clasificacién que se le dio en funcién del IVA a

cada clie

nte o proveedor.
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ISSsssSS————————————————————————————————
-
3
DEMO 5 04/12/201%
Periodo 01/01/2019 - 31/12/201%
Totales de Ventas por tipo de responsable
Valores Gravados Valores No Gravados
Tipo de Comprobante Mercaderia Varios LV.A. Mercaderia Varioa Total
i
RESPONSABLE INSCRIPTO
82 TIQUE FACTURA B 4.958,68 0,00 1.041,32 0,00 0,00 .000,00
81 TIQUE FACTURA A 163%,3% 0,00 1364 0,00 0,00 1.580,00
20 NOTAS DE DEBITC POR. OPERACIONES CONELE 0,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00
2 NOTAS DE DEBITO A 150,00 0,00 31,50 0,00 5.000,00 5.181,30
21 NOTAS DE CREDITO POR OPERACIONES CON EL 0,00 0,00 0,00 =50.000,00 0,00 =50 00,00
3 NOTAS DE CREDITO A -2.397,44 0,00 -303,45 -1.880,00 -50,00 -4.840,50
207 NOTA DE DEBITO ELECTRONICA MiPyMEs (FCE) E 0,00 100,00 21,00 500,00 0,00 621,00
202 NOTA DE DEBITO ELECTRONICA MiPyMEs (FCE) # 0,00 0,00 0,00 0,00 1.690,00 1.690,00
208 NOTA DE CREDITC ELECTROMICA MiPyMEs (FCE] 30,00 0,00 6,30 0,00 2.230,00 2.266,30
203 NOTA DE CREDITC ELECTROMICA MiPyMEs (FCE] 14.500,00 0,00 3.045,00 0,00 0,00 17.545,00
19 FACTURAS DE EXPORTACION 0,00 0,00 0,00 125.200,00 0,00 125.200,00
1 FACTURAS A T2.355,41 0,00 1458458 18.537.60 6.720,70  112.588,10
206 FACTURA DE CREDITO ELECTRONICA MiPyMEs (I 100,00 0,00 21,00 1.550,00 8,00 2.120,00
201 FACTURA DE CREDITO ELECTRONICA MiPyMEs {1 189.680,00 0,00 38.832,00 0,00 0,00 228.512,00
Sub-Total tipo responsable: 281.012,81 100,00 58.822,8% 95.337.60 17.586,70  452.873,00
CONSUMIDOR FINAL
5 FACTURAS B 13,289,275 0,00 2. 790,74 0,00 130000 17.380,00
Sub-Total tipo responsable: 13,289,275 0,00 2. 790,74 0,00 130000 17.380,00
Total General: 94 302,07 100,00 61.613,63 95.337,60 18.856,70  470.253,00
« [ b
(4] 4] 121 D]l |5 [B]eB]ct][conar] 150015 Tots 100

Analisis para subdiarios

También con el foco de facilitar la generacion de la liquidacién del impuesto al
valor agregado se crearon una serie de reportes denominados “Analsis para
subdiarios” que permiten obtener informacién desagregada por cuenta y columna y
porcentajes de iva.

El listado de analisis a utilizar dependera del enfoque que el usuario le de a su
carga de datos y a la metodologia que utilice para la liquidacion del impuesto al
valor agregado, de ahi, las diferentes variantes del mismo.

[ Analisis para Subdiari

DEMO 5 04/12/2019
Periodo 01/01/2019 - 31/12/2018

Analisis para Subdiario de Ventas

Cuenta Nombre de Cuenta Mercadria Mercadria No Varios Varios No
Gravada Gravada Gravado

FACT. EXPORT.
% VA
1.325 DEUUDCRES POR VENTAS 0,00 0,00 0,00 126.200,00
6.111 VENTAS 0,00 126.200,00 0,00 0.0
Subtotal IVA: 0,00 126.200,00 0,00 126.200,00
Subtotal x Tipo Cpte: 0,00 126.200,00 0,00 126.200,00

FACTURAS A
% IVA

1.331 PERCEPCION IIBB 0,00 0,00 800,00 0.0
1.322 PERCEPCION IVA 0,00 0,00 450,00 0.0
1.325 DEUDCRES POR VENTAS 0,00 0,00 0,00 30.377,60
1.411 MERCADERIA 0.00 50.00 0.00 0.00
3211 PERCEPCIONES |1BB 0.00 0.00 47,70 0.00
6.111 VENTAS 0.00 18.487,60 0.00 0.00
6.112 VENTAS NO GRAVADAS 0.00 0.00 5.000.00 0.0

Subtotal IVA: 0.00 18.537,80 6.720,70 3037760

%IVA 1050
1411 MERCADERIA 2.000,00 0.00 0,00 0.00

3143 VA 10.5% 0,00 0,00 0,00 0.0
Subtotal IVA: 2.000,00 0,00 0,00 0,00

%INA 2
1326 DEUDORES POR VENTAS 0,00 0,00 00 8222050

1411 MERCADERIA 4097521 0,00 0 0,00

3041 VA 21% 0,00 0,00 0 0,00

6.111 VENTAS 2938000 000 ) 0,00
Subtotal IVA: 70352 0,00 ) B0

Subtotal x Tipo Cpte: T30 B53T50 570,70 255,10

FACTURAS B

= RIR

™|

1de3d | p | M &ﬂ@] Eidef3  TotalB3  100%

Papeles de trabajo
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El resto de los listados se los considera papeles de trabajo, ya que vienen a
generar otro volumen de informacién extraibles de los datos cargados que pueda
llegar a necesitar el operador en determinadas circunstancias, como por €j.

Control Extendido de Comprobantes: Detalla los comprobantes para
verificacion de su correcta carga.

Control de Comprobantes Agrupados de Ventas: Informa solo los
comprobantes que fueron cargados en forma agrupada para facilitar su
verificacion (comprobantes con diferente numero desde y hasta
cargados)

Acumulados por CUIT: Entrega la cantidad de comprobantes y monto
total agrupado por CUIT en un periodo

Movimientos agrupados por cliente o proveedor: Similar a una
cuenta corriente pero sin el dato de pagos o cobranzas.

Mayor contable: Mayoriza los movimientos de compras o ventas por
cuenta.
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ALAMO IVA NGE

IMPORTACION Y EXPORTACION DE DATOS AFIP

Todas las operaciones y el enfoque del sistema tienen como objetivo facilitar la
tarea del operador a la vez que se cumple con las diferentes formalidades que
establecid la AFIP.

Siempre ha sido un requerimiento la generacién de exportaciones de datos
para la AFIP desde las primeras implementaciones de aplicativos para DOS con la
primera aparicion del SIJP verién 9.

ALAMO Subdiarios NGE cumple con los requerimientos de exportacién, pero
también incorpora una funcion de importacion de datos desde AFIP “Mis
Comprobantes” a los efectos de permitir al operador bajar su carga de tareas.

88 o s ™
Archive Plan de Cuentas | Compras | Ventas Tablas Utiles Ventanas Ayuda
Alta Cptes

Buscar

Proveedores
Asistente

Renumerar

Re Imputar
Cierre Periodo

Infermacion

AFIP AFIP Subdiaric Digital
AFIP Citi RG 3685
AFIP Apocrifas

AFIP Importar C5Y

EXPORTACIONES DE DATOS

Al momento de la generacidn de este manual, existian 2 exportaciones de
datos principales, la exportacion para CITI (RG 3685) y el libro de IVA Digital.

Exportacion para CITI - RG 3685

La exportacion de datos para CITI, inutiimente compleja del lado de la
generacion de archivos, y excesivamente complicada para la cantidad de
informacion que genera, se resuelve en base a la carga correcta de los
comprobantes (de ahi la cantidad de informacidén que se solicita en la carga).

Nuevamente, como nucleo funcional se situa al plan de cuenta, que jugara un
rol preponderante en la correcta exportacidon de la informacién.

Compras | Ventas Tablas Utiles Ventanas Ayuda
Alta Cptes

Buscar

Proveedores
Asistente

Renumerar

ReImputar
Cierre Periodo

Informacion
AFIP

AFIP Subdiario Digital
AFIP Citi RG 3685
AFIP Apocrifas

AFIP Importar CSV
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Para poder exportar la informacién para RG 3685 deberemos ingresar en
Compras o Ventas (es indistinto ya que la informacion se genera agrupada),
seleccionar el menu AFIP y luego AFIP Citi RG 3685

@ Indigue la carpeta donde desea generar los archivos de AFIP Citiv el periodo
(mensual), unawvez que el sistema genere alli los archivos podrd importarlos
usando la opcidn correspondients del sisterma AFIF SIAR

Farametros para Exporacion

Fecha de |nicio: |01/2/2019 - Fecha de Fin: |29 22019 -
|P:\,Temp|

Beferencias IQDmprDbantes]

Feferencia Cuenta; Descripcian
=l -l

Feferencia | Cuenta | Descripcion

Fercepcian de [IBE 1.321 Fercepcian de IBE
Fercepcian de WA 1322 Fercepcian de WA
Fercepcian de IIBB 3211 Fercepcian de IBB

Cerrar

Una vez en la ventana de AFIP Citi, deberemos indicar los parametros para
exportacién, mismo que se agrupan en 3 areas, los generales (parametros para
exportacién), las Referencias, y los Comprobantes.

Los parametros inciales son el rango de fechas, es decir, el periodo que

gueremos abarcar y el directorio o carpeta destino, ya que alli se generaran los
archivos para Citi.

Referencias

Indicados estos datos, podremos pasar a referencias y comprobantes.

Las referencias (aqui la correlacion con el plan de cuentas), se utilizan para
asociar informacion que solicita AFIP con la cuenta contable que se utiliza para
referenciar la misma.

Beferencias lQDmprDbantes]

Feferencia Cuenta: Descripcion
=l | =l | E
Fercepcion de WA —
Fercepcion de [IBE enta | Descripcion
Percepcion de kMunicipal| 121 Percepcion de IEB
Otros Impuestos Maciong 122 Fercepcion de WA
Impuestos Internos 11 Fercepcian de IIBB
Otros Tributos
Dperaciones Exentas

4| 1 [

Cada referencia de AFIP que exista en la base de datos del contribuyente debe
ser asociada a una cuenta contable de manera que el sistema pueda informarla
correctamente.

Para agregar una referencia, se utiliza el pull-down de referencia para
seleccionar la que queremos agregar y luego podemos incorporar la cuenta contable
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utilizada y una descripcion, finalmente presionamos el icono (+) para incorporar la
referencia.

La eliminacién de una referencia es sumamente simple, basta con seleccionar
la misma y hacer doble-click sobre ella, dado que se trata de una eliminacién, el
sistema solicitara confirmacion.

ALAMO Subdiarios de IVA NGE l""‘*’""]

3 1 Confirma que desea eliminar la referencia
' indicada bajo el D9

Cada referencia tiene un id Unico e interno al sistema, el ID se muestra al
operador solo como informacién, aunque no es visible en la grilla.

Comprobantes

Antes de exportar la informacién, podremos seleccionar que tipos de
comprobantes queremos exportar y cuales no.

o N

@ Indique la carpeta donde desea generar los archivos de AFIF Citi v el periodo
(mensuall, unawvez que el sistema genere alli los archivos podré importarlos
usando la opcidn correspondiente del sisterna AFIP SIAP

Farametros para Exportacion

Fecha de Inicio: |01A2/20149 - Fecha de Fin: |29/12/20149 -
|P:'\Elases

Eeferancias Qumprobantesl

ID | Mombre Habilitado | Signo | -
001 FACTURAS A Si Positivo El
002 NOTAS DE DEBITO A Si Positivo

003 MOTAS DE CREDITO A Si Megativo

004  RECIBOS A Si Positivo

005 NOTAS DE WENTAAL CONTADO A Si Positivo

006 FACTURAS B S Positivo

007  NOTAS DEDEBITOB Si Positivo

008 MOTAS DE CREDITO B Si Megativo

003 RECIBOSB S Positivo

010 NOTAS DE WENTAAL CONTADO B Si Positivo

J011  FACTURASC Si Positivo

[J012  NOTAS DE DEBITO C Si Positivi -

iJk icerrar

Todo comprobante no marcado en la solapa de Comprobantes no sera incluido
en la exportaciéon de datos.

Los tipos de comprobante son recordados en la base de datos de la empresa,
por lo que seran pre-seleccionados en las exportaciones futuras de la misma
empresa.

El boton Ok esta grisado.. no es accesible.. porque?

Si el boton Ok se torna gris, es decir deshabilitado, esto impolica que alguna
condicién para exportacion no se estda cumpliendo, normalmente es producto de un
error en la seleccién de fechas, o de carpeta destino.

Exportacion
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Una vez que todos los parametros estadn correctos, se presionar Ok para inciar
la exportacion.

/A AFIPO Citi | = |

@ Indigue la carpeta donde desea generar los archivos de AFIF Citi v el periodo
(mensual), una vez que el sistema genere alli los archivos podra imporarlos
usando la opcion carrespondiente del sistema AFIF SIAF

Farametros para Exportacion

Fecha de Inicio: |D1f1 202019 vI Fecha de Fin: IEB,H 2420139 vl
r "
| |E ALAMO Subdiarios de IVA NGE -

Beferen

@C%, Los archivos han side generados en la carpeta
Ficfora Y PhBases

Desea que abra esa carpeta 7 j I |
Fefer|
Percal Si I No

Ferce
Ferce

a4 (L I

Ok Cerrar

Durante la exportacion, se ve una barra de progreso en la parte inferior
izquierda de la pantalla y al finalizar el sistema le permite acceder a la carpeta
donde se generan los archivos.

| ... . T
@@i |, » Equipo » Dev(WNEON) (P » Bases »

Organizar v Grabar Nueva carpeta
Yt Favoritos Mambre : Fecha de maodifica..
| 4 Descargas W citi 31/10/2019 14:51
Bl Escritorio || 201912-30987654321 -REGINFO_CV_CABECERA.TXT 04,/12/2019 10:02
15 Sitios recientes || 201912-30987654321 -REGINFO_CV_COMPRAS_ALICUOTAS.TXT 04,12/2019 10:02
|| 201912-30987654321-REGINFO_CV_COMPRAS_CPTES.TXT 04,/12/2019 10:02
- Bibliotecas | 201912-30987654321-REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS.TXT 04,/12/2019 10:02
1 @ Documentos | 201912-30987654321-REGINFO_CV_VENTAS_CPTES.TXT 04/12/2019 10:02

La exportacion a Citi puede realizarse todas las veces que el operador lo desee,
se recomienda la eliminacién de los archivos generados antes de volver a generar
otra exportacion.

Exportacion para Libro IVA Digital

La exportacion de datos para Libro IVA Digital, es muy similar a Citi, ya que los
parametros que solicita son los mismos (es mas, la inclusion de comprobantes y las
referencias se comparten entre Citi y Libro IVA Digital).

Dado que la pantalla es casi igual entre ambos, se cambia el color de fondo de
la parte superior para diferenciar libro de IVA Digital de Citi, ademas del titulo de la
ventana para que sea mas visible.
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Indigue |a carpeta donde desea generar los archivos v el periodo
@ [mensual), unawez que el sistema genere alli los archivos podra

importarlos usando la opcidn correspondiente del sistema AFIP SIAP

Farametros para Exportacian
Fecha de Inicio: |Ml12/2018  ~| Fecha de Fin: [29/12/2018 |

_IF

Beferencias IQDmprDbantes]

Referencia Cuenta: Descripcion

< gl -H
Feferencia | Cuenta | Descripcian
Fercepcion de lIBB 1.321 Fercepcian de [IBB
Fercepcian de WA 1.322 Fercepcian de WA,
Fercepciande IIBE  3.211 Fercepcian de IEB

4 1 I

] icerrar

En cuanto a procesamiento, exclusiones, correlaciones, etc. el proceso para la
generacion de Libro IVA Digital es exactamente igual que para la generacidon de
archivos Citi RG 3685.

Como diferencia fundamental, se da lo siguiente

e En el proceso de Subdiario de IVA Digital o Libro IVA Digital, NO SE
GENERA archivo de CABECERA, ya que no se incluye entre los archivos
solicitados por AFIP.

e De similar forma, en el proceso de Subdiario IVA Digital se genera un
archivo adicional para los comprobantes de ventas registrados como
ANULADOS.

La siguiente tabla muestra comparativamente los nombres de los
comprobantes que se generan para Citi RG 3685 y para Libro IVA Digital

ARCHIVOS PARA CITI ARCHIVOS PARA IVA DIGITAL
REGINFO_CV_CABECERA LIBRO_IVA_DIGITAL_COMPRAS_CBTE
REGINFO_CV_COMPRAS_CPTES LIBRO_IVA_DIGITAL_COMPRAS_ALICUOTAS
REGINFO_CV_COMPRAS_ALICUOTAS LIBRO_IVA_DIGITAL_IMPORTACIONE_BIENES_ALICUOTA
REGINFO_CV_COMPRAS_IMPORTACIONES  LIBRO_IVA_DIGITAL_VENTAS_CBTE
REGINFO_CV_VENTAS_CPTES LIBRO_IVA_DIGITAL_VENTAS_ALICUOTAS
REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS LIBRO_IVA_DIGITAL_CBTES_VENTAS_ANULADOS

Cada archivo que se genera se antecede por la fecha de generacién, y el CUIT
de la empresa generadora, de forma que sea facilmente identificable.

Por ej.
20191224-12345678901- REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS.TXT
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IMPORTACIONES DE DATOS

Ya se ha explicado en otras secciones de este mismo manual como importar
movimientos desde este mismo aplicativo o tomando informacién desde otras
aplicaciones, sin embargo surge una nueva posibilidad que es la de importar la
informacion que la AFIP pone a disposicion del contribuyente en "“Mis
Comprobantes”.

Importacion de datos desde “Mis Comprobantes”

De igual forma que el sistema procesa la exportacion de comprobantes,
también puede importar los comprobantes que la AFIP muestra en “Mis
Comprobantes”.

Desgraciadamente la informacion que muestra la AFIP en esta seccién, no es
todo lo completa que se necestaria por lo que el sistema requiere algunos datos
adicionales para poder realizar la importacién.

Descarga del archivo CSV

La AFIP pone a disposicién del contribuyente la informacién de “Mis
Comprobantes” en 2 formatos, en CSV y XLS, a los efectos de universalizar la
importaciéon de los mismos, el sistema utiliza solamente el formato estdndar CSV
(Comma Separated Values).

Para poder descargar los archivos con los comprobantes, tanto emitidos como

s 7 . . e . .7 R .
recibidos, debera inciar sesion en la AFIP y luego ir a la seccion “Mis
n”
Comprobantes”.
' Wi Portal - Clave Fisca! x ° - %)
<« C @ portaicf.cloud.afip.gob.ar/portal/app/
— T PvanEaCIT ST — Cananes TS — ey prCaCIUnTS Yo
Fiscalizacion Electronica Humanas - Portal Elaboracion y presentacion de
integrado declaraciones juradas
Liquidacion del Impuesto a las
Ganancias Personas Humanas
Incluye la liguidacion de
Impuestos Cedulares.
— e
Mis Comprobantes Mis Retenciones Monotributo
p
Consulta de Comprobantes Mis Retenciones / Percepciones Adhesion y/o empadronamiento
Electrénices Emitidos y Recw al monetributo, modificacion de
datos e ingreso de claves de
confirmacion
Nuestra Parte Personal de Casas Portal del ciudadano

Particulares
simplificacion Registral -
Registros Especiales de
Seguridad Social

Nuestros datos, Tu Informacion

Una vez en la secciéon “Mis Comprobantes”, tendra
“Comprobantes Emitidos” o "Comprobantes Recibidos”.

Ed Wi Portal - Clave Fiscal X

@ Mis Comprobantes

c & serviciosjava2.afip.gob.ar/memp/jsp/mostrarienu.do

/MNP0 mis coMPROBANTES

Mis Comprobantes

Podés acceder a tu informacion
fiscal, de tus contactos con AFIP
YSDUC\IBHUIHOS

la opcién de seleccionar

x I W ——

REPRESENT

E

Recibidos

Comprobantes Recibidos

Emitidos
Comprobantes Emitidos




A continuacién, podra seleccionar el
descargar la informacién.

JMNFOY mis compPROBANTES

Menu Principal / Comprobantes Emitidos

Comprobantes Emitidos

Consulta =~ Resultados Historial

Fecha del Comprobante *

ALAMO IVA NGE

rango de fechas para el que desea

05/12/2019-05/12/2019

Rango méaximo: 31 ¢ # 05/12/2019

Tipo de Comproban' < Diciembre 2019 >

‘ Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

46 7

8 9 10 1112 13 14

Numero desde e os

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

Tipo y Nro. de Docu
29 30 3 2
CUIT/cuIL/CL

B 05/12/2019 Hoy

< Enero 2020 >

. . Ultimos 7 Dias
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
Ultimos 30 Dias
2930 311 2 3 4
Esty
5 6 7 8 9 10MN

Mes Pasado
12 13 14 15 16 17 18

Rango Personalizado

19 20 21 22 23 24 25 ]
‘ Cancelar ‘
26 27 28 29 30 31

Si bien existen otros filtros para selecciéon de informacién, en el ambito de la
obtencion del archivo para importar en ALAMO IVA NGE se sugiere no realizar filtros
adicionales, o a lo sumo incluir puntos de venta.

Comprobantes Emitidos

Consulta Resultados Historial

Fecha del Comprobante *
# 01/11/2019-30/11/2019

Rango maximo- 31 dias

Tipo de Comprobante

Punto de Venta

FACTURA A

00002

Numero desde

Tipo y Nro. de Documento del Receptor

CUIT / CUIL/CDI~

Ingresados todos

Namero hasta

Cédigo de Autorizacién

los parametros de busqueda,

“"BUSCAR"” y vamos a la solapa “Resultados”.

Consulta Resultados Historial

Filtro Aplicado

presionamos el

botdn

Fecha del Comprobante: 01/11/2019 a 30/11/2019

Tipos de Comprobantes: Facturas A
* Puntos de Venta: 00002

CsV Excel POF [0 &

o

Buscar.

La solapa resultados, mostrara la seleccion que hicimos y los resultados, y
debajo de la informacion de filtro aplicado, mostrara los botones de los diferentes
formatos en los que se puede descargar la informacién, alli buscaremos vy
utilizaremos CSV (Comma Separated Values).
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Luego procederemos a descargar el archivo a una carpeta propia para luego
poder tomar la informacién desde ALAMO IVA NGE.

Importacion del archivo CSV

Una vez obtenidos los movimientos de compras y ventas descargados desde
“Mis Comprobantes” serd necesario procesar los mismos para incorporarlos en el
sistema.

La importacidon se realiza en forma separada de los movimientos de compras y
de ventas, por lo tanto el operador puede decidir importar solo compras, solo ventas
0 ambas.

3 100 s
Archive  Plan de Cuentas  Compras | Ventas | Tablas Utiles Ventanas Ayuda
Alta Cptes

Buscar

Clientes
Asistente
Re Imputar
Cierre Pericdo

Informacion
AFIP

AFIP Subdiario Digital
AFIP CITI RG 3685

-l AFIP Importar C5Y

Por lo tanto, cada menu (compras y ventas) posee una opcion que lo lleva a la
importacién de datos de AFIP.

Parametros de importacion

Para poder realizar la importacion, se deben ingresar una serie de parametros
para ayudar al sistema a interpretar los datos que se importan y llenar los baches
gue surgen de la informacioén faltante en los archivos suministados por la AFIP.

Jurisdiccién y Condicién de IVA
El primer problema que se encuentra el sistema para poder importar la
informacion de los archivos de AFIP y la falta de categorizacion del cliente o
proveedor y la jurisdiccién para IIBB.

Dado que la AFIP solo suministra datos del movimiento, el proceso de
importacidn debe crear el cliente o proveedor si este no existe en la base de datos e
inferir la informacidén faltante, es decir, jurisdiccion y condicién de IVA.
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A2 BFIP Importacion de Compras @
@ Seleccione el archivo gue desea imporar. El archio debe haber sido descargado del
site de AFIF de acuerdo alo indicado en el manual del usuario o ayuda del sistema.

Farametros de Importacian

Jurisdiccion (por defecta) Condicion VA (por defecto)
|Buenos Aires ~| |CONSUMIDOR FINAL -

W “Yerifica existencia del comprobante v evita duplicaciones

Instrucciones

Esta funcian le permite importar archivos descargados de la afip via 'Mis Comprobantes' con
informacian de compras o ventas para cargarlos automaticamente en subdiarios.

Seleccione el archivo a cargar e indigue los walores de ubicacian de clientesf/proveedares, yva que el
archivo de afip no incluye dicha informacion, la misma es necesaria en caso de tener que dar de alta
el clientefproveedor en forma automatica. También indigque la condicion de WA por defecto, wa que la
misma tampoco se indica en el archivo de AFIF.

Las cuentas cantables a utilizar para los movimientos seran las indicadas en referencias.

IInawez gue carga el archivo podra excluir los comprobante gue no desee importar, para ello
marguelos v luego haga doble click

IInawez importados, cada comprobante erraneo sera marcado, v en cada comprobante correcto

De la informacion que suministra la AFIP, no hay nada que el sistema pueda
utilizar para determinar la jurisdiccién, por lo tanto, la misma sera tomada de la que
indique el usuario por defecto.

La condicidon de IVA, en cambio puede ser inferida via la determinacion del tipo
de comprobante y porcentaje de IVA del movimiento informado por la AFIP, sin
embargo, en algunos casos puede que el sitema no pueda determinar
correctamente estos valores, por lo que pide también el ingreso de una condicién de
IVA por defecto.

Ingresados estos parametros, se debe proceder a informar el archivo que se
desea procesar, para ello, si sabemos el paso y nombre exacto, podremos ingresar
el mismo, de lo contrario podemos utilizar el botdon de los 3 puntos para seleccionar
el archivo de origen.

/A AFIP Importacion de Compras 3
@ Seleccione el archivo que deseaimporar. El archio debe haber sido descargado del
site de AFIP de acuerdo alo indicado en el manual del usuario o ayuda del sistema.
Parametros de Importacian J
Jurisdiccidg Sl Seleccione orgien de importacion [&J
Buenos Aj = I '
| | Aivas fi - |+ Buscar afip
W Varifica & g[) « s + afp [ 4 j R
Instruccior; Organizar + MNueva carpeta ==« i 9
EStafun;lP - Nombre Fecha de modifica.. Tipo
infarmacia » 0 Favoritos
SE'E_CC'%”E L] Mis Comprobantes Emitidos - CUIT 27047696572.csv  14/10/2019 9: Archive de V]
archivo de _
el cliente/p * 7 Bibliotecas L] Mis Comprobantes Emitidos - CUIT 30708385367.csv  09/10/2019 17:46 Archivo de v
misma tam EL) Mis Comprobantes Recibidos - CUIT 27047696572.csv  14/10/ Archivo de vl
Las cuentay)| (M Equipo L] Mis Comprobantes Recibidos - CUIT 30708385367.csv 09,10/ Archive de v|
Unawvez qu
méarguelos .
Unavez imf)| © 8 Red
4 1 [3
Mombre: - |AFIP Mis Comprobantes (*.csv) v|
[ Abrir |v] | Cancelar |

Al presionar el botdn de los 3 puntos, el sistema le permite buscar el archivo
CSV que quiere importar y seleccionarlo.

El sistema solo mostrara archivos cuya extension sea CSV.
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Leer y Cargar

Seleccionado el archivo CSV a importar, se debe proceder a Leer y Cargar el
mismo, para ello se presionar el botén “Leer y Cargar” a la derecha del nombre del
archivo.

El proceso de lectura y carga, le permitira verificar que datos desea importar y
cuales no.

Al presionar el botdén “Leer y Cargar” el sistema hace una serie de
verificaciones y alertara al operador en caso de detectar alguna inconsistencia para
gue sea el operador quien diga si continla o no con la operacion.

mportacién de Compras
/P AFIP Importacién de Comp 3

@ Seleccione el archivo que desea impaortar. El archio debe haber sido descargado del
site de AFIP de acuerdo a loindicado en el manual del usuario o ayuda del sistema.

Farametros de Imporacion
|P:'\Mis Comprobantes Emitidos - CUIT 27047696572 c5v Leery Cargar

Jurisdiccion (por defecta) Condicion VA (por defecta)
Buenos Aires v| |RESPONSABLE INSCRIPTO -

¥ Verlif' Al AMO Subdiarios de IVA NGE o

Instruccl

Esta func _ . tes' con
T — '.9.' Atencian, no encuentro el CUIT de la emnpresa 30-98765432-1

- ! ' en el nombre del archive seleccionado
Seleccio - . . . dores, yva qgue el
Desea continuar igual con la operacion

archivo d I que dar de alta
el cliente, efecto, va que la.
misma. ta

Las cuen Cias.

Inawez para ello
margueld

IUnawez imponados, cada comprobante errdneo serd marcado, v en cada comprobante correcto

Cerrar

Entre otras, el sistema verifica que el CUIT de la empresa en curso coincida
con el CUIT informado en el archivo a importar, que el archivo a importar tenga
movimientos que coincidan con el destino (compras con compras, ventas con
ventas), etc.

Si la inconsistencia es grave, el sistema no permitira continuar, de lo contrario,
solicitard confirmacién al operador.

Una vez leido y cargado el archivo, el sistema hace una verificaciéon del mismo,
crease o no, es normal que los movimientos en el archivo no cuadren, y que existan
otros errores.

En esta primera etapa, el sitema informa lo que leyd y cede el control al
operador.
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-

/A AFIP Importacién de Compras = |

ﬁ Seleccione el archivo que deseaimportar. El archio debe haber sido descargado del
site de AFIP de acuerdo a lo indicado en el manual del usuario o ayuda del sistema.

ALAMO Subdiarios de IVA NGE s |
Leery Cargar

IEU_ F 5e han cargado 8 comprobantes.
W' Paraimportarlos use IMPORTAR. 5i desea excluir algin comprebante
v

individual haga doble click o presione DELETE, para excluir varios,
marguelos y luege hage doble click sobre uno de ellos,

= Una vez que esté listo, proceda con la importacion

Ca

o

02 10996 CUI

Oz 35794, CUI

[ 2 ez FECTITE S 379 36086,  CLI

[ 26/08/201 6 -Factura B 3 326 6939236161, CLI

[J26/09/2019  6-FacturaB 3 327 G939236206..  CLUI

[126/03/2019 & -Factura B 3 328 G939236224..  CUI

4 L[ 2
Importar Cerrar

El operador podra entonces seleccionar comprobantes a eliminar, o eliminarlos
individualmente antes de la importacion. Una vez que esté satisfecho con los
comprobantes que quedan podra tocar el botén “Importar” para comenzar el
proceso de importacion.

Al presionar “Importar” el operador, cede nuevamente el control al sistema,
quien hace una verificacidn mas profunda de los comprobantes a importar.

-

/2 AFIP Importacién de Compras =2 |

@ Seleccione el archivo que desea importar. El archio debe haber sido descargado del
site de AFIF de acuerdo a lo indicado en el manual del usuario o ayuda del sistema.

ALAMO Subdiarios de IVA NGE (S 3
Fararm

JF . l? Leery Cargar

— B Se han detectade 30 comprobante que no cuadran
Jurigdi I ' Los mismos se han marcado y se ha cambiade la letra a rojo
Eueno " Sidesea revisarlos, CANCELE ahora, de lo contrario
Para importarlos igualmente seleccione SI para omitirlos NO

et El valor mercadria se ajustara en los cptes que no cuadren
Fecha Cod.Autariz.. |~ *
Coya o N C | | £335135487..
02/ : | ° aneear EO354434458.. (
oz E935540184...
[ 02709720, 1-Factura A 50 12558 6335942664, (
V02709720 1-Factura A B 110 E936046479... (
[I03/08/2019  3-Maotade .. il 7218 E936346495...
[103/05/2019 1 -Factura & 8 453839 6336346844,
¥ 03/09/20... 1-Factura A B 7141 E936047441... (-
‘ 1 r
Importar Cerrar

Si existen comprobantes que no cuadran, el sistema informa de la situacion y
le da una serie de alternativas al operador. Este puede CANCELAR la importacién y
volver a revisar los documentos, puede indicar que NO desea importar los
comprobantes que no cuadran, o puede indicar que SI quiere importar tanto los
documentos que cuadran como los que no cuadran, en este Ultimo caso, el sistema
ajustara las diferencias en el valor mercadria.

Durante el proceso de importacidn, se mostrara una barra de progreso en la
ventana en el borde inferior izquierdo, finalizao el mismo se mostrara un resumen
de lo actuado y se volvera a pedir confirmacién al operador.
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-

/P

22 AFP Importacion de Compras

Seleccione el archivo que deseaimportar. El archio debe haber sido descargado del
site de AFIP de acuerdo aloindicado en el manual del usuario o ayuda del sistema.

ALAMO Subdiarios de IVA NGE

Parame

.. ||PA
Jurisdic
Buenos

.,-. = .-\.

1 Ha finalizade el proceso

Y Seimportaron correctamente 74 comprobantes

Mo se importaron por error 1 comprobantes

Se diercn de alta automaticamente 37 proveedores

83853k

Leery Cargar

(=]

¥ werifi Confirma esta importacién

Fecha a... | Cad.Autoriz... | &
o109 5935135457 (|
CJo2s09 F93h443448 .
Cloz/nas E936540184.. ¢
[J02409420... 1-Factura A 50 12658 6930942664,
Clo2s09420... 1-Factura A 3 7110 936046479 .
[J03/09/2019  3-MNatade ... a 7218 F93R34R995 .
[J03/09/2019 1 -Factura A a 44834 936346844,
103709420 1-Factura A 5 7141 936047441 . (=
4 | T 3

Importar Cerrar

Si el operador confirma lo actuado, los cambios realizados permaneceran, de lo
contrario, se eliminaran.

En el proceso, se generaran todos los clientes o proveedores para los que no
se encuentre el CUIT en la base de datos, y se importaran todos los comprobantes
factibles de importar.

Finalizada la operacion, el sistema consultard si desea cambiar a ventas, si
inicio por compras o viceversa, para ayudar al operador a proeseguir la importacion
si desea importar ambos archivos.

NOTA: Si

desea revisar la

informacion

luego del

proceso de

importacién, debe indicar "NO” en el cambio de ventas a compras o de
compras a ventas, de lo contrario, el proceso comenzara nuevamente
de cero y la pantalla de resultados de importacion ya no sera visible.
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ASISTENTE PARA LISTADOS Y EXPORTACIONES

Los sistemas de la versién NGE al igual que sus antecesores hibridos basan el
intercambio de informacidn de entrada y salida a través de Asistentes.

Duarnte todo el manual se ha hecho referencia al uso de asistentes, sin
embargo no se ha explicado el mismo en forma detallada.

La salida global de informaciéon en cualquier formato (impresion, pantalla,
exportacién) surge de una serie de pasos a través de lo que denominamos
asistente, que va guiando al operador en cada etapa.

De igual forma, en muchoas casos la importacién y exportacién global de datos
se realiza también a través de un asistente.

ESQUEMA GENERAL DEL ASISTENTE

Los asistentes se basan en una ventana que va cambiando a medida que se
avanza en etapas.

La etapa inicial, o de selecciéon de accién o proceso, es la que condiciona las
etapas siguientes.

Asistente de Asientos =]

El asistente lo quiara durante la operacion @
El prirmer paso es seleccionar la accion a realizar

Agientos sin Benumerar »
Balance de Reexpresion (Rapido)

Balance de Sumas v Saldos

Balance General

Balance General Histaorico

Balance General Reexpresado

Borrador de Asientos Generales

Borrador de Asientos Generales con SubTotales
Borrador de Asientos Inconclusos

Borrador de Asientos Inconclusos con SubTotales
Estados Contables (Andlisis de Indices)

Estados Contables (Calculos Resumen Analisis de Indices) -

m

<< Betroceder Awsanzar >» ‘ Salir |

El esquema de la vetana del asistente se divide en 3 partes, la parte superior
muestra los titulos y subtitulos, ya sea del asistente en si, o de la etapa que se esta
procesando.

En la parte inferior, se muestran 3 botones, que durante el proceso general
tienen los nombres “Retroceder”,”Avanzar” y “Salir”, siendo estos autoexplicativos.
El botdn “Avanzar” cambiara de nombre en la Ultima etapa, pasando a ser
“Finalizar”.

Primer paso

El primer paso en el asistente, consiste en seleccionar la operatoria, consulta,
listado o funcidn a ejecutar y presionar el botéon “Avanzar”, el asistente se
autoconfigurara entonces en funcidn de los requerimientos de la accién
seleccionada.

Normalmente en forma inmediata muestra un detalle de lo que se ha
seleccionado para evitar que el operador avance inatilmente si no es la opcidn
deseada por el mismo.
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Asistente de Asientos =]
Balance General @
Informacian sobre lo solicitado

Titulo: Balance General

Informacian:

tuestra el balance general contemplando todos los tipos de
asientos

<< Betroceder Awanzar >> ! Salir

Confirmada la importacion de Asientos, el sistema presentara una ventana de
importacién, donde se mostraran los nimeros de asientos que se estan importando.

Si algun asiento tuviera algun inconveniente, el mismo no sera importado, por
ej. si alguna de las cuentas participantes en el asiento no existiera en el Plan de
Cuentas de la Empresa.

Al finalizar la importacidon el sistema presentard un resumen de la misma
informando la cantidad de asientos importados, y de los no importados mostrara la
cantidad y el porque no se han importado.

Progreso de Etapas

Cada etapa del asistente debe ser completada por el operador hasta llegar a la
ultima etapa.

El sistema no permtird avanzar en una etapa cuando detecte que la misma
tiene un dato no consistente, asi, por €j, si una etapa requiere la seleccién de al
menos 1 dato y no se ha seleccionado ninguno, el sistema no permitirda avanzar,
evaluando la etapa cuando el usuario presione el botédn “Avanzar” y mostrando el
error detectado en pantalla.

Asistente de Importaciones de Asientos 2

Importacion de Asientos ALAMO Subdiarios @

Indique el arigen de datos a importar

Indique arigen de los datas que desea impartar.

ALAMO Contabilidad General NGE |

Qrigen:

-

Debe indicar el origen de datos
! . Puede usar el botdén de seleccion [..]
para explorar los erigenes de datos

<<Betroceder| Assanzar >» | Salir ‘

Si bien el sistema verifica las etapas al avanzar, permite retroceder aun
teniendo errores en la etapa, de esta forma, el operador puede seleccionar otra
opcidn si ha equivocado el camino.

Almacenaje de datos entre etapas

A medida que va avanzando en las etapas y las va llenando, el sistema va
recordando lo que ha ingresado, de esta forma, aun si retrocede y cambia la opcién
seleccionada, el sistema recordara lo ingresado en las etapas evitando asi que el
operador tenga que ingresar nuevamente la informacion.
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Por ej, si ha seleccionado mayores y luego de ver el resultado en pantalla se da
cuenta que seleccioné borradores cuando debid seleccionar generales, puede utilizar
retroceder hasta llegar a la etapa base, cambiar la opcion deseada y luego utilizar
avanzar para pasar nuevamente por las etapas, el sistema recordara lo que ingreso
en cada una de ellas y evitara asi que tenga que hacer toda la seleccidon otra vez.

De igual forma, si ha optado por emitir un listado en una impresora y luego de
hacerlo verifica que necesita hacerlo en otra, puede cambiar el pull-down de la
etapa final y seleccionar la impresora correcta.

Etapa final

Casi siempre, la etapa final presenta varias alternativas de salida, ya sea a
impresora o a archivos de diferentes formatos.

Asistente de Asientos =)
Mayores Generales @

Seleccione la o las cuentas requeridas

Destinos Disponibles

Impresora seleccionada

Archivo HTML (hirml)
Archivo Excel (xls.xlsx)
Archivo Access (mdb)

Impresoras
Daro FDF Writer j

v “ista Preliminar en Pantalla

<< Betroceder Avsanzar »> |

En el area “Destinos Disponibles” se presentan las opciones de salida viables,
entre ellas normalmente la impresora seleccionada y formatos de archivos

Vista Preliminar

La vista preliminar de cualquier listado, muestra en formato WYSIWYG (What
You See Is What You Get) la hoja/s que sera impresa.

La ventana de vista preliminar funciona en forma independiente al sistema, por
lo que puede maximizarse aun fuera de la ventana principal de la aplicacion, lo que
permite ver mas informacidn en pantalla.

Mayor Borrader de 1 o varias cuenta |

TESTING 12042015
Pariodo 01012013 - 31051014
Mayor Borrador de 1 o varias cuenta
1411 -CAJA

Numers  Focha Levenda DEEE
1 [ 1,0 3 30

LA A
FESETED
1,000.00

TIRRIEARERAES

EAEYHEEYE S8 338 e

=B

POR LAS DLDAS
Aperurs de oueniss por inicia de nues eercido 18,005 58

1de13 | b | ]| ||§|ﬂ|g@1||cenar| 7Hde 7 Tolal7H  100%

o
[

“I
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En la parte inferior de la ventana de vista preliminar se encuentra toda la
informacidn relativa al listado.

Entre los botones de movimiento se muestra el niUmero de hoja que se esta
visualizacién del total de hojas que utilizara el listado. Luego se encuentra el botén
de zoom, impresion, etc.

Una vez obtenida la vista preliminar, informacion obtenida no cambiara aunque
se realicen modificaciones a los origenes de la misma. Si ha cambiado informacién y
desea reflejar la misma en el listado, debera cerrar la vista preliminar y ejecutar la
salida nuevamente.

Impresion desde la vista preliminar

Obtenida la vista preliminar, puede querer imprimir todo el listado o parte del
mismo, para acceder a las opciones de impresion haga click en el botén imprimir de
la ventana de vista preliminar.

POR LAS DLDAS

R LAS DUDAS

'OF LAS DDA

’_T 1de13 |} M || | |§ ﬂll||[:enar|

El botén de impresion, habilitara las opciones para la salida impresa del listado,
pudiendo alli indicar desde que hoja a que hoja se imprimira, la cantidad de copias,
etc.

Imprimir [_Jﬁ

Imprezaora;  Impresara del sistema Aceptar
] 22 Cancelar
Intervala de impresian

i * Todo

" Paginas Enpias:|—1::|
Desde: 1 Hasta: 13 ¥ Intercalar copias

Y U TEVENDR GENERA

NOTA: Debe tenerse presente la vista preliminar permite acotar la
impresion “desde-hasta”, haciando referencia al nimero de hoja
fisico con respecto a la impresion y no al niumero de hoja que el
listado pueda generar, por €j. en el libro diario es el usuario quien
indica el nUmero de hoja que se imprimira en la primer hoja.

NOTA2: Otras opciones, como la impresion solo de hojas pares,
impresion en duplex, etc. deben ser manejadas desde el driver de
la impresora en las opciones que el sistema operativo provea.

Etapa final en Exportaciones o Importaciones

En el caso de asistente de exportaciones e importaciones, la etapa final
normalmente dispara un proceso anexo que realiza la exportacion o importacién de
datos.

Este proceso anexo puede variar pero normalmente consta de una ventana que
marca la operatoria que se esta realizando y adicionalmente una barra de progreso.
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r - |
imperacion s A0 Coreie e I

%a Incorporando Asiento 168 P
4 [Movimientos incorporados 16 [
Frocesando Asiento Nro 168 Caja del dia lunes.5 de mayo de 2014
Incorporando Asienta 167

Movimientos incorporados &

Frocesando Asiento Nro 167 Caja del diajueves.1 de mayo de 2014
Incorporando Asiento 162

Movimientos incorporados 7

Frocesando Asiento Nro 162 Caja del dia miércales. 30 de abril de 2014 =

Una vez que el proceso de importacién o exportaciéon finaliza, el sistema
muestra el resultado final con un icono y presenta la ventana de resutlados para que
el operador pueda, si lo desea, tomar nota de los mismos.

Importacion Finalizada

212 Asientos imporados

Incorporando Asiento [

hovimientos incorporados 1165

Frocesando Asiento MNro 0%entas del mes de enero de 2014
Incorporando Asienta

bMovimientos incorporados 47

Frocesando Asiento Mro 1 Apertura del Ejercicio
Incorporando Asiento 173

Cerrar

NOTA: En la mayoria de ventanas de resultado, si el operador
hace doble click sobre el texto, el mismo se copiara al clipboard en
forma directa, por lo que podra obtenerlo de alli en forma
completa.

Impartaciaon Finalizada

212 Asiento .
incorporand ALAMO Contabilidad General NGE e

:I Informacidén copiada al clipboard

Aceptar
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UTILITARIOS DEL SISTEMA

Dentro de los utilitarios del sistema encontramos una serie de herramientas
que permiten al usuario realizar operaciones sin necesidad de que sean a través del

D.O.S. u otros utilitarios y obtener ayuda inmediata sin necesidad de acceder al
manual.

UsoO DE LA AYUDA - F1

Para utilizar la ayuda del sistema, debera seleccionar la opcidon Ayuda del Menu
Principal o bien utilizar la tecla de Funciéon F1.

G ALAMO Contabilidad General NN
Archive  Utiles | Ayuda

Manual del Usuario F1

Soporte Tecnico

ALAPMO Sistemas

Marcelo Ponce

Sobre

Al presionar F1, se selecciona el acceso al manual del usuario o manuales del
usuario en formato PDF.

& Manuales Disponibles @

. Haga doble click sobre el manual que desea visualizar

ALAMO Contahilidad - Importacion de datos

ALAMO Contahilidad - Manual del Usuario

ALAMO Contahilidad - Manual parawersiones anteriores
ALAMO Contahilidad - Muewas Funciones

Cerrar

Cada opcion de la ventana corresponde a un manual en formato PDF, para
acceder al mismo debe hacer doble-click.

NOTA: Para poder visualizar el manual en pantalla deberd tener
instalado un lector de PDFs en su PC (hay varios lectores de PDFs
gratuitos disponibles para descarga desde la web).

Uso DE LA CALCULADORA - F12

Si bien la mayoria de los sistemas operativos proveen una calculadora, el
sistema contable provee una calculadora adicinal. Esta misma puede ser activada
por la opcion Calculadora del Menu de Utilitarios o bien por la tecla de Funcion F12.
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La calculadora le permitird realizar operaciones de suma, resta, divisidn,
multiplicacién y calculo de porcentaje.

Funciona de la misma forma que una calculadora de escritorio, es decir que el
signo no precede al niUmero sino que se coloca a posteriori.

Funciones adicionales de la calculadora

Ademas de las funciones generales de suma, resta, etc. que se explican mas
adelante, la caclulodora del sistema ALAMO provee funciones adicionales, que
amplian su utilidad, como por €j. registro de cinta, impresion de cinta, etc.

Cinta

La acumulacion de informacion en cinta esta siempre activa en la calculadora
pero no siempre a la vista, para visualizar u ocultar la cinta, se debe presionar el
botén (“V").

' ———
[§ ALAMO Calculadam- )

| 000 B temsz en cinta

4.083.00 ] | Cinta |
500.00

+

| 000 |+ 3.500.00
+ 45.00
of | M+ | M- | ME C E + 38.00
= 4,083.00

T 7 8 g x =

Y 4 5 B /

P 1 2 3 -

.
D 0 +i- %

Impresion de Cinta

La cinta puede ademas imprimirse a través del boton “P”, esté o no visible la
misma, presionada la tecla “P”, el sistema consulta al operador para la impresion.
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ALAMO Calculado

(91 Desea imprimir la cinta de |a calculadora

Si No

(== =

Manejo de Decimales

La calculadora permite también cambiar la cantidad de decimales con las que
opera, esto se realiza a través del botén “D”, cada vez que se presiona el botén “D”,
la calculadora cambia la cantidad de decimales incrementando la misma hasta 6
decimales, cuando se pasa de 6 decimales comienza el ciclo nuevamente por 2
decimales con separacion de miles..

Como se realiza una suma ?

Para sumar basta con entrar el primer operador, presionar la tecla + (mas),
ingresar el segundo operador y luego presionar la tecla = (igual). En caso que la
suma sea encadenada o de varios operadores, en lugar de la tecla = (igual) debera
presionar la tecla + (mas) y en el Ultimo operador ingresado presionar la tecla =
(igual) para dar por finalizada la suma.

Como se realiza una resta ?

La resta es similar a la suma, se ingresa el primer operador, se presiona la
tecla + (mas) y luego de entrar el segundo operador se debe presionar el signo -
(menos). Con esto se indica a la calculadora que el primer niumero es positivo y que
el segundo resta del primero.

Como se realiza una division ?

Para comenzar a dividir un nimero por otro, primero se debe ingresar el
divisor, luego presionar la / (barra de divisién) y luego ingresar el dividendo vy
presionar la tecla = (igual).

En caso que e fuera a efectuar una operacién encadenada, donde participe una
division, se debe presionar la tecla = (igual) luego del segundo operador y continuar
la operatoria.

Como realizar una multiplicacion ?

En este caso como en el anterior, se entra el primer nimero, se presionar el *
(asterisco o signo por) y luego el segundo nimero y la tecla = (igual).

Coémo elevar a una potencia ?

Se ingresa el primer operador o sea la base, luego se debe presionar la tecla N
(acento francés) y después se ingresa el exponente, por ultimo debe presionar el
signo = (igual).

Como se utiliza la memoria ?

Para pasar un numero a la memoria o adicionar un nimero a la misma se debe
utilizar la tecla M (memoria).

En el segundo totalizador que aparece en la calculadora se muestra el total de
la memoria.

EL ALMANAQUE

Otra de las herramientas adicionales que provee el sistema es el almanaque.

El mismo puede ser activado mediante la presion de la tecla de Funcién F11 en
cualquier momento o bien seleccionando la opcién Almanaque en el Menu de Utiles.
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Al invocarse el Almanaque o Calendario, el sistema presenta la ventana de la
herramienta calendario en pantalla mostrando los 12 ultimos meses de acuerdo a la
fecha del sistema operativo, mostrando como ultimo mes, el mes en curso.

Calendario =]
21 mayo2m5 junio 2015 julic 2015 agosto 2015 _+ |
26 27 28 289 I 1 2 1 2 3 4 5 6 12 3 4 1

3 4 5 B 7 8B 9 o8 95 10111213 &5 B 7 8 9 10 M 2 3 4 H B 7 8
0 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 A1 22 23 2 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 A1 22
24 25 2B 7 28 29 30 28 29 30 26 27 28 23 30 A 23 024 28 B oM N
il a0 A
septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015 diciembre 2015
1 2 3 4 & 1 2 3 1 2 3 4 5B B 7 1 2 3 4 &
E 7 8 9 1m0 M1 4 & & 7 8% 9 10 & 9 10 11 1213 14 & 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 2 13 14 15 16 17 18 19
20021 22 23 02 X 2B 18 19 20 A 22 23 024 2 23 M X\ X X 00N 22 M K/ E
2728 XM 30 226 2728 029 30 AN 29 30 2728 029 3307
enero 2016 febrero 2016 marzo 2016 abril 2016
1 2 1 2 3 4 5 B 1 2 3 4 & 1 2
3 4 5 B 7 8 13 v o8 5% 10111213 & F & 9 10112 3 4 5 B 7 B 9
0 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 19 10 1 12 13 TH 15 16
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 20 21 22 23 24 25 2 1¥ 18 19 20 21 22 23
24 25 2B Z7 28 29 30 28 29 27028 29 310 A 24 25 2B 27 X 29 30
il 1 2 3 4 5 B 7
aHoy: 14/04/2016

Sobre el borde superior de la ventana (tanto en el izquierdo como en el
derecho), se encuentran los botones de avance y retroceso, estos botones le
permiten cambiar el periodo de la visualizacion del calendario.

La herramienta calendario, ademas de mostrar la informacién le permite hacer
rapidamente calculos,
marcando y manteniendo seleccionada la fecha de inicio mientras selecciona las
fechas a abarcar.

para ello, el operador selecciona un grupo de fechas

Calendario =]
+|  mayo 2015 junio 2015 julio 2015 agosto 2015 _+ |
2 027 2 23 3w 1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 1
i 4 5 B 7 B 3 78 9 1W0MM 1213 5 B 7 8 9 10 N 2 3 4 5 B 7 B
o 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 13 20 12 13 14 15 16 17 18 5 10 11 12 13 14 15
17 18 193 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 A1 22 23 24 28 16 17 18 19 20 A1 22
24 025 26 27 28 23 30 28 29 30 26 27 28 029 30 A 23 024 25 26 27 28 028
1| 0 A
septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015 diciembre 2015
1 2 3 4 5 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 B
E ¥ & 9 101112 4 & B 7 8 9 10 & 9 10 11 12 13 14 & 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
2002 2 023 024 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 02 2B 26 27 2B 20 M 22 23 024 B X%
27028 29 30 25 26 27 2B 29 I AN 29 30 2728 29 30 3
enero 2016 febrero 2016 marzo 2016 abril 2016
1 2 1T 2 3 4 5 B 1T 2 3 4 h 12
3 4 5 B 7 8 1 o8 9 1011 12 13 E 7 8 9 10 11 12 3 4 5 B 7 8 18
0 11 12 12 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 13 10 11 12 13@15 16
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 20 021 2 23 024 25 2 17 18 19 20 21 22 23
24 25 28 27 28 23 30 28 A9 27028 29 I A 24 25 26 27 28 29 ;0
il 1 2 3 4 5 B 7
= aHoy: 147042016

En el ejemplo, el operador seleccione el 1 de Octubre hasta el 16 de diciembre.
Con ese rango de fechas seleccionado, si
derecho del mouse, el sistema le informara la cantidad de dias seleccionados, y la
cantidad por cada tipo de dias.

el operador hace click con el botdn
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Calculo de Dias ﬁ

; 1 Dia de Inicio: 01/10/2015 jueves
' Dia Final: 16/12/2015 miércoles
77 dias seleccionados

11 - Doringo

11 - Lunes

11 - Martes

11 - Miercoles

11 - Jueves

11 - Viernes

11 - Sabado

55 dias habiles en el rango

NOTA: El calendario no tiene en cuenta dias feriados o no
laborables adicionales a los sabados y domingos, por lo tanto los
dias habiles indicados corresponden a la sumatoria de lunes a
viernes.
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CAPITULO 16

CONTROL DE ERRORES
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EL SISTEMA DE CONTROL DE ERRORES

El sistema de ALAMOg, posee un sistema interno de control de errores que
hace que cada error que se produzca sea capturado y tratado por el sistema,
impidiendo de esa forma la caida del sistema en general.

Este sistema de control de errores, controla tanto los errores internos como
externos.

Los errores internos son aquellos que se producen dentro del sistema de
Contabilidad como por ejemplo una entrada errénea de datos y los errores externos
son aquellos que se producen en el sistema operativo o en la administracion de
periféricos.

MENSAJE DE ERROR

Cada vez que un error se produce, el sistema reacciona y presenta al operador
una caja de didlogo avisando del error que se produjo.

En la caja de didlogo se dan detalles del error y se espera a que el usuario
tome conocimiento del mismo presionando ENTER o seleccionando la alternativa
deseada de entre las que presente el sistema.

El sistema no siempre presenta alternativas, dependiendo ello de las
posibilidades de operatoria posterior al error que el sistema detecte.

ERRORES RECUPERABLES

Los errores recuperables son aquellos que permitirdn continuar con la
operatoria normal del sistema luego de corregir el error.

Un ejemplo de ello puede ser, por ejemplo, mandar un listado a la impresora y
qgue la misma no esté disponible o fuera de linea.

El error se puede recuperar poniendo en linea la impresora o bien cancelando
el listado como le permite hacerlo la caja de control de errores.

ERRORES IRRECUPERABLES

Los errores irrecuperables son aquellos que se producen e impiden por ello la
normal continuacion de la operatoria del sistema.

Un error irrecuperable puede ser por ej. la imposibilidad de abrir un archivo o
la pérdida de conexidn con una unidad de red.

OPERATORIA POSTERIOR A UN ERROR IRRECUPERABLE

Luego de producido un error irrecuperable, el sistema lo devolvera al sistema
operativo.

El sistema informara al usuario del tipo de error, cddigo de error y del porque
se produjo, por ej. Imposible abrir archivo. Luego de producido este error y de
corregir el problema que le da origen, se debe ingresar nuevamente al sistema y a
la empresa o periodo en uso y ejecutar un proceso de verificacion o informacién
(para verificar que no existan danos en el archivo de base de datos).

RECUPERACION DE ERRORES

Cada vez que se produce un error el sistema presentara una ventana o caja de
didlogo en la que se informara al operador el tipo de error producido, su calificacion
y presentara las alternativas de accion posibles.

Muchas veces el operador podra ignorar el error o cancelar la operatoria y
continuar con el sistema.

Si el error procede de una operatoria no cancelable, entonces el sistema
finalizara debido al error.

En caso que el error sea fisico, por ej, pérdida de conexidon de una unidad de
red, solucionado el mismo podra retomar la actividad con el sistema, pero en caso
que el error sea logico puede que se trata de un dafo en la instalacidon del sistema o
de los datos que esta utilizando.
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Si sospecha que la informacién con la que estd trabajando puede tener
problemas puede ejecutar las funciones de verificacion de base de datos (o
compactacién - Ver manejo de empresas) para ver de recuperar la funcionalidad,
luego de ello puede intentar el proceso de verificacion (ver Proceso de Verificacion)

Reinstalacion

En casos extremos puede que sea necesario reinstalar el sistema (por ej. si se
han producido dafnos fisicos en el disco rigido, infecciones, etc.).

En caso de tener que reinstalar el sistema, puede hacerlo sobre la misma
instalacidn existente, recuerde luego de cargar el archivo de licencia.

ERRORES EN REDES

Tenga en cuenta que los sistemas de REDES ud. puede estar compartiendo
informacidon con otros usuarios, agregando, quidando o modificando datos, lo que
puede hacer que informacién que ud. esta visualizando en pantalla ya no exista
fisicamente en la base de datos.

Asi, por ej, ud puede invocar una cuenta y al momento de guadar un asiento el
sistema puede indicarle que dicha cuenta ya no existe.

Esto no es un error real, sino la verificacidn de integridad referencial del
sistema, que evita que se utilice una cuenta inexistente.

ERRORES COMUNES

Los errores mas comunes, son aquellos que se suceden con mas frecuencia, ya
sea por una mala instalacién, configuracién erréonea del sistema, o bien por la
operatoria normal.

ERROR DE APERTURA

Este error se produce al querer abrir un archivo no teniendo el sistema la
suficiente capacidad para manejarlo, no poseer los permisos suficientes o bien
estando este bloqueado por otra terminal.

En caso de bloqueo por otra terminal, se debe esperar a que la terminal
termine la operacion para abrir el archivo, esto normalmente sucede cuando la
terminal realiza una operacion de recuperacién, reparacion o compactacién de la
base de datos.

ERROR DE CREACION DE ARCHIVO

Un archivo no puede ser creado por el sistema.

Puede deberse a un mal arranque del sistema, a que el usuario no posea los
permisos necesarios 0 que la unidad donde desea crear el archivo no tenga
permisos de escritura.
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CAPITULO 17

AUDITORIA DEL SISTEMA
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AUDITORIA DEL SISTEMA

Todas las actividades que se realizan con el sistema son auditadas, ya sea en
el servicio de registro de eventos de la computadora o bien en la auditoria de la
empresa.

Los eventos que corresponden a creacidn de empresas, eliminacion de
empresas, etc. se auditan en la PC donde se ejecutan, los eventos que afectan a los
movimientos de la empresa o ejercicio se auditan dentro de la propia base de datos
de la empresa o ejercicio.

VISUALIZACION DE EVENTOS GENERALES

Los eventos generales se registran en el visor de eventos del sistema operativo
(Window X), por lo que para rastrear dichos eventos debe ingresar al visor de
eventos del mismo.

El visor de eventos normalmente se subdivide en varias areas, el sistema
registra los datos en el area de aplicacién.

A Administracién de equipos o e
Archive  Accion  Ver  Ayuda
e« #E HE
& .ildministracién del equipo (local) Nivel Fecha y hora Origen Id. del evento  Categoria *
Fl [[’L Herramientas del sistema — . R X X X
N (i) Informacién 14/04/201613:18:13 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
3 @ Programador de tareas — - X X R X
4 [ Visor de eventos (i) Informacion 14/04/2016 13:18:13 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
. [ Vistas personalizadas 'ggg'lnforma(?én 14_.::04.::2016 13:18:13 Office Software Protection Platform Service 1003 N?nguno
4 [u Registros de Windows '_g_'lnforma(mn 14/04/201613:18:13 Outlook 45 Ninguno
’ ’.—‘ Aplicacién (i) Informacién 14/04/2016 12:57:54 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
'.—‘ Seguridad (i) Informacién 14/04/2016 12:57:23 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno |
'—‘ Instalacién ':j:'lnformacién 14/04/2016 12:56:53 ALAMO Contabilidad General MGE 1002  Minguno
'.—‘ Sistemna (i) Informacin 14/04/2016 12:55:31 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
= Eventos reenviados 'T'Informacién 14/04/2016 11:52:48 Symantec AntiVirus 7 Minguno
Registros de aplicaciones y servicii |f ( i JInformacién 14/04/2016 11:08:29 ALAMO Contabilidad General MGE 1001 Minguno
. Suscripciones \ i JInformacicn 14,/04/2016 10:17:01 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
2| Carpetas compartidas (i) Informacion 14,/04/2016 10:14:41 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
> & Usuarios y grupos locales (i) Informacion 14/04/2016 10:14:40 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
> (&) Rend.lrr?lentn ) - (i) Informacion 14/04,/2016 10:14:40 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
& Administrador de dispositivos (D Informacién 14/04/2016 10:14:25 ALAMO Contabilidad General NGE 1002 Ninguno
4 UIA'm;;E”_EW'E”t_E[ s (i) Informacisn 14/04/2016 10:10:26 ALAMO Contabilidad General MGE 1001 Minguno
- ﬂ? ) m'”'j’al_"”f ¢ disces () Informacién 14/04/2016 10:07:52 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
4 B _ENS'Z:ISCTDS" caciones () Informacién 14/04/2016 10:05:06 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Ninguno
ffﬁ Contral WMI ':%:'Infnrma(lnn 14,04/2016 10:04:19 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
(i) Informacion 14,04/2016 10:02:57 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,/04/2016 10:02:11 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,04,/2016 10:00:00 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,04/2016 9:58:51 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,04/2016 9:56:03 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnformacién 14,04/2016 9:55:26 ALAMO Contabilidad General NGE 1002 Minguno
':i:'lnformacién 14,04/2016 9:54:51 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnformacién 14,04/2016 9:51:43 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
(i) Informacien 14/04/2016 9:48:28 Cutlook 38 Ninguno
(i) Informacion 14/04/2016 9:48:06 Outlook 38 Ninguno ~
] T ol Kl T »

Los sistemas operativos mas modernos requieren que el usuario que accede al
registro del sistema tenga privilegios de administrador, por lo que puede que
necesite autorizacion para ver dichos registros.

Para filtrar los eventos que provienen del sistema de contabilidad general,
puede utilizar la columan “Origen” y filtrar los eventos que indiquen “ALAMO
Contabilidad General NGE”, de esta forma, solo visualizara los eventos del sistema.

VISUALIZACION DE EVENTOS DE LA EMPRESA O PERIODO

Si en cambio desea ver que ha pasado con determinados movimientos
realizados en una base de datos de empresa o periodo, debe recurrir a la auditoria
de la empresa, para lo cual debe hacer click en la opcion “Auditoria Empresa” del
menu de archivo luego de abrir la base de datos de la empresa.
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g ALAMO Contabilidad General |

Archivo | Plan de Cuentas  Asient

Mis Empresas
Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

Mueva Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa

Auditoria Empresa

Preferencias

Salir

Inmediatamente después, el sistema verificara los eventos de auditoria
existente y presentara la ventana de auditoria para su uso.

;gg Consulta de Auditoria E@

& @R X

Parametroz de la Consulta

v Periodo: Cormputadora: |(Cua|c:|uiera]| j

Desde: |ﬁlfﬂ1f2mﬁﬂﬂﬂﬂ j UsuariD:|(Cuanuiera]| j
Hasta: |14/04/201617:08 |

Fesultados a bMostrar: |1 on j

Descripcidn: |

Inicialmente la ventana se mostrara vacia, es decir sin datos, y esperara a que
el operador refine los parametros de busqueda antes de realizar la misma.

A diferencia de otras ventanas de busqueda la de auditoria tiene varias
particularidades, por ej. el periodo de busqueda puede acotarse utilizando fecha y
hora en lugar de solo fechas, ya que si hay mucha actividad, serdan muchos los
registros.

También pueden filtrarse los eventos por Computador que le dio origen o bien
por usuario, lo que hace mas facil ciertas busquedas.

Control de cantidad de resultados

Dado que los filtros de busqueda pueden devolver numerosos datos, se utilizan
un limite para los datos devueltos, que se toma del pulldown “Resultados a
Mostrar”, de esta forma el operador puede ver los primero 100 datos concordantes
y no tener que esperar la recuperacion de miles de datos si no es necesario.

Filtro por descripcion
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La mayoria de las operaciones son audodescriptivas por lo que puede ser muy
facil buscar alguna de ellas por su descripcion, por ej,. si se busca cuando se
importaron asientos, se puede ingresar la palabra “importacién” en la descripcion
para obtener los eventos correspondientes.

8_5 Consulta de Auditoria EI@

av g @d X

Paramnetros de la Conzulka
Iv Periodo: Computadara: |(Cualquiera) j

Cesde: |01/01/2016 00:00 - Ususrio: |(Cualquiera) j
Hasta: ([14/04/201617:08 -
Resultados a Mostrar: [700 A

Des CripCiG' Importacidn i

N* 1D Fecha Computad Usuario Descripcion -
1|5004 010172016 13:08:16 marcelo marcelo Imporacidn & asientos existoso. Origen:
25004 010172016 13:08:16 marcelo marcelo Imporacion 99 asientos borradores. Origen:
3| 5004 01/01/2016 13:24:20 marcelo marcelo Imporacian 0 asientos existoso. Origen:
45004 01012016 13:25:11 marcelo marcelo Imporacian 104 asientos existoso. Origen:
h|GRO04 01012006 13:28:08 marcelo marcelo Importacian 104 asientos existoso. Origen:
6|h0O04 01012006 13:30:60 rarcelo rarcelo Importacian 104 asientos existoso. Origen:
FALE] 01012016 13:07:249 rmarcelo rmarcelo Importacian b asientos existoso. Origen:
8| h004 0101206 13:07:29 rarcelo rarcelo Importacian 99 asientos borradores. Origen:
9|4004 020126 11:14:22 rarcelo rarcelo Importacian de plan de cuentas existoso:
1005004 02/01/2016 11:35:05 rarcelo rarcelo Importacian 12 asientos existoso. Origen:
115004 02/01/2016 11:46:55 rmarcelo rmarcelo Importacian de “entas 12 asientos existoso. Origen:
12|5004 02/01/201611:49:17 marcelo marcelo Imporacidn de Compras 12 asientos existoso. Origen:
13| 5004 020172016 11:53:08 marcelo marcelo Imporacion de Compras 12 asientos existoso. Origen:
145004 0201206 11:53:47 marcelo marcelo Imporacion de Compras 12 asientos existoso. Origen:
155004 03012016 12:29:31 marcelo marcelo Importacian de Ventas 12 asientos existoso. Origen:
16(5004 03/01/2016 12:29:31 marcelo marcelo Importacian de Compras 12 asientos existoso. Origen:
17|5004 03012016 12:29:31 rarcelo rarcelo Imporacian de Caja 0 asientos existoso. Origen: hd

Impresion y Exportacion

Una vez que la busqueda se ha realizado y se han retornado eventos, puede
que el usuario requiera imprimir los mismos o bien exportarlos, ambas opciones se
encuentran disponibles en la ventana de auditoria.

Para imprimir, sera suficiente con presionar el botén “Imprimir”, el sistema
seleccionara todos los eventos concordantes (sin limitaciones de resultados a
mostrar) y generara una vista preliminar en pantalla del reporte previa consulta al
operador.

-

(7] Resultados de la Blsqueda, =aneN X

TESTING La04200E

Ricpinsran de Auditasria

0 mimemy i, Odge

mimmy mivemre. Osigem
3 cxodcae. O
-

ema e, Oeig
==z mimmean. Osig
Somaza mmimmoa. Oig
sia mminsmas. Qe B
smaza i, Oig
masmas. Osp= R
bemmdam Oup

sm1 mmiemas. Oeiges
Somaza i, Oy
=iz Osg= AL
Somaza i, Oig
e

sa mminsmas. Qe R Al
T 2

4 2

e [0 ||§|ﬂ|ﬂ0]|||:enal| E5def5  Total55

Pag. N© 368



ALAMO IVA NGE

En el caso de la exportacion, los eventos de auditoria pueden exportarse a un
archivo Excel, presionando el botén “Excel”, el sistema solicitara el ingreso de la
ruta y nombre de archivo a generar y procederd a la exportacion como cualquier
otra exportacion del sistema.

Una vez exportado, el usuario podra ingresar al archivo para verificar los

registros.

Los campos de auditoria se simplificaron a los siguientes

& 9~ |= Auditoria TESTING.xlsx - Microsoft Excel = [ O [
m Inicio | Insertar | Disefio de | Formulas | Datos | Revisar | Vista | Programai | @ e = @ 2
Al - f& | AudilD v
A B C D o
1 AudilDlAudiCuando AudiQuien AudiDesde AudiQue
2 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacin 5 asientos existoso. Origen:
3 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 99 asientos borradores. Orig
4 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 0 asientos existoso. Origen: 3
5 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 104 asientos existoso. Orige
6 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 104 asientos existoso. Orige
7 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacion 104 asientos existoso. Orige
8 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 5 asientos existoso. Origen:
9 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 99 asientos borradores. Orig
10| 4004 02/01/2016 marcelo  marcelopc Importacidn de plan de cuentas existoso
11 5004 02/01/2016 marcelo marcelopc Importacion 12 asientos existoso. Origen
12| 5004 02/01/2016 marcelo marcelopc Importacion de Ventas 12 asientos existc
13| 5004 02/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién de Compras 12 asientos exis
14| 5004 02/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién de Compras 12 asientos exis
15 5004 02/01/2016 marcelo marcelopc Importacion de Compras 12 asientos exis
16| 5004 03/01/2016 marcelo  marcelopc Importacion de Ventas 12 asientos existc
17| 5004 03/01/2016 marcelo  marcelopc Importacion de Compras 12 asientos exis
18 | 5004 03/01/2016 marcelo  marcelopc Importacidn de Caja 0 asientos existoso.
19 5004 03/01/2016 marcelo marcelopc Importacion de Caja 1 asientos borradore ¥
4 < v ¥| Auditoria -~ Hoja2_~ Hoja3 . ¥ Maf _m |
usto | 23 | |[EHo @ 100% (=) Y,
i :

AudiID: Identificador univoco de registro de auditoria.

AudiCuando: Fecha y hora en la que se registro el evento.

AudiQuien: Operador o usuario logueado en la PC cuando se registro el

eventos.

AudiDesde: Nombre de la computadora en uso cuando se registro el

evento.

AudiQue: Descripcion de la operacion registrada.
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APENDICE A

MARCAS REGISTRADAS
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LICENCIA DE USO

Este documento es un acuerdo entre Ud. y ALAMO Sistemas de Marcelo Diego Ponce (en adelante ALAMO Sistemas). Lea con
cuidado los términos del acuerdo y si los encuentra inapropiados para su caso, NO instale el software y devuélvalo al
lugar donde lo adquirié para obtener el reembolso correspondiente. De otro modo ALAMO Sistemas asume que Ud. acepta los
términos del acuerdo y el mismo entra en vigencia. Al instalar este software Ud. manifiesta su voluntad de obligarse en los
términos de este contrato.

Licencia de Uso: Como consecuencia del pago del arancel de licencia incluido en el precio que Ud. pag6 por este producto,
ALAMO Sistemas le otorga una licencia de duracién determinada, exclusiva e intransferible para usar los programas y el
material complementario del sistema, segun los siguientes términos: Ud. reconoce que: El sistema ha sido desarrollado por
ALAMO Sistemas quien conserva la propiedad intelectual exclusiva del mismo. Como usuario del sistema, Ud. asume la
responsabilidad de salvaguardar los derechos de propiedad intelectual del mismo. Ud. Podra: Usar los programas del
sistema en una Unica computadora (monousuaria o multiusuaria) o red-local segun la versidn del sistema en cuestién. Hacer
una copia de los fuentes originales con el solo propédsito de resguardar la informacion que ellos contienen de eventuales
dafios. Hacer una copia de la documentacién del sistema para preservar el juego de manuales originales. Ud. NO podra:
Remover las notificaciones de Copyright de los fuentes o documentaciéon del sistema. Transferir electronicamente los
programas a otras computadoras no comprendidas licencia. Alterar, modificar, descompilar, desensamblar o realizar cualquier
intento de obtencion del cédigo fuente del sistema. Copiar los programas por cualquier medio excepto que se trate de la
copia de resguardo mencionada anteriormente. Alquilar o prestar esta licencia u otorgar sub-licencias para el uso del sistema
a terceros. Reproducir o publicar toda o parte de la documentacion del sistema sin la autorizacidn escrita de ALAMO Sistemas.
Modificar la operacidn o funcionalidad del sistema por ningin medio o transformarlo en componente de otro sistema. Exponer
y/o divulgar la tecnologia con que los programas del sistema fueron desarrollados.

DERECHOS DE AUTOR: El SOFTWARE es propiedad intelectual de Marcelo Diego Ponce, halldndose protegido por las leyes
de la Republica Argentina, disposiciones de tratados internacionales, y todas las leyes nacionales aplicables. Por lo tanto, Ud.
debe tratar al SOFTWARE como a cualquier otra obra intelectual protegida por el régimen nacional e internacional de la
Propiedad Intelectual, teniendo en cuenta que Marcelo Diego Ponce, se reserva todos los derechos sobre el SOFTWARE y que
Ud. estd autorizado Unicamente a realizar aquellos usos que expresamente se otorgan por la presente licencia de uso.
GARANTIA LIMITADA: ALAMO Sistemas Garantiza que: Los programas operan, en general, segun lo especificado en el
manual, notas y folletos del SISTEMA. Todo el material de soporte de informacidn del SISTEMA es entregado libre de errores
y durante 30 dias a partir de la fecha de REGISTRO, ALAMO Sistemas podrd reponer, sin cargo, cualquier elemento
defectuoso. ALAMO Sistemas NO garantiza que: Las funciones, operacion y perfomance del sistema se adapten a los
requerimientos especificos de su actividad. Los programas del SISTEMA operen totalmente libre de errores y en forma
ininterrumpida, pudiendo solo asegurar que al momento de salir de las oficinas de ALAMO Sistemas no contenian errores
detectados que no hubiesen sido corregidos.

LIMITE DE RESPONSABILIDAD: En ningun caso ALAMO Sistemas ni Marcelo Diego Ponce seran responsables de dafios que
se produzcan como consecuencia del uso o incapacidad de usar el sistema, sean estos directos o indirectos, incluyendo la
pérdida de ganancias o de informacién, aun cuando ALAMO Sistemas o Marcelo Diego Ponce hayan sido advertidos sobre la
posibilidad de dichos dafos, en cualquier caso, la completa responsabilidad conforme a cualquier clausula de este contrato se
limitara al monto real pagado por Ud. por la licencia de este producto.

Si Ud. tuviere dudas sobre este contrato o si desea ponerse en contacto con ALAMO Sistemas por cualquier motivo, por
favor ingrese al sitio web www.alamosistemas.com.ar y seleccione la opcién contacto, envie sus datos y de ser necesario
ALAMO Sistemas se pondra en contacto con Ud., desde ya Muchas Gracias por elegir nuestros sistemas.



http://www.alamosistemas.com.ar/
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